ZARZADZENIE Nr 240/2021
BURMISTRZA PISZA
z dnia 22 grudnia 2021 r.

w sprawie prowadzenia Rejestru Zawartych Umow

Na podstawie art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1372 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.) i art. 13 ustawy z dnia
14 paZdziernika 2021 r. 0 zmianie ustawy - Kodeks kamy oraz niektorych innych ustaw (Dz.
U. poz. 2054), zarzadzam, co nastepuje:

§1-
1 Ustala sie jednolity sposob rejestracji wszystkich umoéw zawieranych w formie

pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegdlnej, ktdrych
wartos¢ przekracza 500,00 z4 netto, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zarzadzenie nie dotyczy umdw, o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 ustawy z dnia
1 wrzesnia 2019 r. Prawo zamOwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129
z pézn. zm.).

3. Informacje zamieszczone w rejestrze dotyczg umow, ktdére moga podlegac
udostepnieniu na podstawie ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 z pdzn. zm.).

8§2.
1 Rejestr Zawartych Umow, zwany dalej ,,rejestrem”, prowadzony bedzie na stanowisku

ds. zamdwien publicznych.

2. Rejestr jest zbiorczym zestawieniem informacji o zawartych umowach przez Gmine
Pisz lub Urzad Miejski w Piszu.

3. Rejestr prowadzony jest oddzielnie dla kazdego roku kalendarzowego. Numeracje
zapisOw zaczyna sie w kazdym roku od nr 1

4. Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej.

5. Wzor rejestru stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.
1 Umowy, o ktérych mowa w 8§ 1, mogg byc¢ rejestrowane w wewnetrznych rejestrach

umow prowadzonych przez komorki organizacyjne Urzedu, bedace dysponentami
Srodkéw finansowych przewidzianych na ich realizacje - decyzje podejmujg
kierownicy komorek.

2. Obowigzek zarejestrowania umowy spoczywa nha osobie odpowiedzialnej za
przygotowanie umowy i winien by¢ zrealizowany niezwiocznie, nie pdzniej niz
w terminie 10 dni od zawarcia umowy.

3. Podstawa rejestracji jest oryginalny egzemplarz umowy.



4. Potwierdzeniem rejestracji umowy jest opatrzenie egzemplarza umowy pozostajgcej
w komdrce merytorycznej pieczecia o tresci: ,,Zarejestrowano w Rejestrze Zawartych
Umow dnia.......cccceeennen. (Yo 2R POAPIS .o,

5. Wpisu do rejestru dokonuje pracownik prowadzacy rejestr.

6. Umowy zarejestrowane w rejestrze przechowywane sg w komaorkach organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Piszu.

7. Stanowisko ds. zamdwien publicznych udostepnia rejestr na stronie podmiotowej BIP
Urzedu Miejskiego w Piszu, w systemie teleinformatycznym prowadzonym przez
wiasciwe ministerstwo i systematycznie aktualizuje dane w rejestrze.

§4.
Przepisy niniejszego zarzadzenia stosuje sie do wszystkich anekséw do umow.

§5.
Komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Piszu zobowigzane sg do niezwlocznego
przekazywania osobie prowadzacej rejestr informacji o uzupetnieniu lub zmianie umowy,
rozwigzaniu umowy za zgodg stron umowy, informacji o odstgpieniu od umowy, jej
wypowiedzeniu lub wygasnieciu.

§ 6.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Pisz.

§7.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23 grudnia 2021 r. i ma zastosowanie do umow

zawieranych od dnia 1 stycznia 2022 r.
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