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WYKAZ MATERIAŁÓW BIUROWYCH 

Lp. Nazwa przedmiotu Ilość 
Jedn. 
miary 

1 Akumulator Energizer extreme AA, lub równoważny 10 szt. 

2 Akumulator Energizer Power Plus AAA, lub równoważny 10 szt. 

3 Antyrama plexi 21/29 A4 3 szt. 

4 Antyrama plexi 29/42 A3 3 szt. 

5 Baterie alkaliczne ENERGIZER AA-LR6, lub równoważne 40 szt. 

6 Baterie alkaliczne ENERGIZER AAA-LR3, lub równoważne 40 szt. 

7 Baterie alkaliczne ENERGIZER R20, lub równoważne 20 szt. 

8 Bloczek samoprzylepny, żółty, rozmiar 40 mm x 50 mm 20 szt. 

9 Bloczek samoprzylepny, żółty, rozmiar 75 mm x 75 mm 20 szt. 

10 Blok techniczny A4 5 szt. 

11 
Cienkopis Pelikan lub równoważny, czarny, końcówka masywna, oprawiona metalem, 

grubość linii max. 0,3 mm 
30 szt. 

12 
Cienkopis Pelikan lub równoważny, czerwony, końcówka masywna, oprawiona 

metalem, grubość linii max. 0,3 mm 
20 szt. 

13 
Cienkopis Pelikan lub równoważny, niebieski, końcówka masywna, oprawiona 

metalem, grubość linii max. 0,3 mm 
30 szt. 

14 
Cienkopis Pelikan lub równoważny, zielony, końcówka masywna, oprawiona metalem, 

grubość linii max. 0,3 mm 
20 szt. 

15 Datownik COLOP mini-dater S120, lub równoważny 10 szt. 

16 Deska z klipem A4, podkładka do pisania z mechanizmem zaciskowym 5 szt. 

17 Deska z klipem A4, podkładka do pisania zamykana z mechanizmem zaciskowym 5 szt. 

18 Deska z klipem A5, podkładka do pisania z mechanizmem zaciskowym 3 szt. 

19 
Długopis na podstawce, z wymiennym wkładem, na sprężynce, podstawka przyklejana 

do podłoża, niebieski 
20 szt. 

20 
Długopis z wymiennym wkładem ALLWRITE, BIC lub równoważny, w plastikowej 

obudowie, zwykły, czerwony 
50 szt. 

21 
Długopis z wymiennym wkładem ALLWRITE, BIC lub równoważny, w plastikowej 

obudowie, zwykły, niebieski 
200 szt. 

22 
Długopis z wymiennym wkładem ALLWRITE, BIC lub równoważny, w plastikowej 

obudowie, zwykły, czarny 
100 szt. 

23 
Długopis żelowy PENTEL lub równoważny, czarny, z węglikową kulką, z wymiennym 

wkładem 
100 szt. 

24 
Długopis żelowy PENTEL lub równoważny, czerwony, z węglikową kulką, z 

wymiennym wkładem 
80 szt. 

25 
Długopis żelowy PENTEL lub równoważny, niebieski, z węglikową kulką, z 

wymiennym wkładem 
200 szt. 

26 
Dziurkacz EAGLE P6088B lub równoważny, do 20 kartek, metalowy, z ogranicznikiem 

formatu 
10 szt. 

27 
Dziurkacz SAX 608 lub równoważny, do 65 kartek, metalowy, z ogranicznikiem 

formatu 
10 szt. 

28 
Dziurkacz SAX 618 lub równoważny, do 100 kartek, metalowy, z ogranicznikiem 

formatu 
5 szt. 

29 Etykieta DYMO lub równoważna, 57 mm x 32 mm biała 4 opak. 

30 Flamaster biurowy, różne kolory 25 szt. 

31 Folia do laminacji A3, opak. 100 szt. 3 opak. 

32 Folia do laminacji A4, opak. 100 szt. 8 opak. 

33 Folia do laminacji A5, opak. 100 szt. 3 opak. 

34 Grzbiety do bindowania, kolorowe, średnica 6 mm (do 25 kartek), opak. 100 szt. 1 opak. 

35 Grzbiety do bindowania, kolorowe, średnica 8 mm (do 45 kartek), opak. 100 szt. 1 opak. 

36 Grzbiety do bindowania, kolorowe, średnica 10 mm (do 65 kartek), opak. 100 szt. 1 opak. 



37 Grzbiety do bindowania, kolorowe, średnica 14 mm (do 125 kartek), opak. 100 szt. 1 opak. 

38 Grzbiety do bindowania, kolorowe, średnica 16 mm (do 145 kartek), opak. 100 szt. 2 opak. 

39 Grzbiety do bindowania, kolorowe, średnica 25 mm (do 200 kartek), opak. 100 szt. 1 opak. 

40 Grzbiety do bindowania, kolorowe, średnica 51 mm (do 510 kartek) opak. 50 szt. 1 opak. 

41 Gumka do ścierania ołówków, Pelikan lub równoważna 20 szt. 

42 Gumki recepturki, 50 mm w opakowaniu 1 kg 3 opak. 

43 Identyfikatory, z przezroczystego tworzywa, klips i agrafka, wymiar 90 mm x 57 mm 50 szt. 

44 Kalka format A4, opak. min. 25 ark. 1 opak. 

45 Kalkulator CITIZEN SDC-888XBK lub równoważny 5 szt. 

46 Klej biurowy roller w płynie, z rolką, poj. 50 ml 50 szt. 

47 Klej biurowy w sztyfcie, nietoksyczny, bezbarwny, poj. 20 g 20 szt. 

48 Klipsy archiwizacyjne, opak. 50 szt. 15 opak. 

49 Klipsy do papieru, 15 mm, z metalu, opak. 12 szt. 10 opak. 

50 Klipsy do papieru, 19 mm, z metalu, opak. 12 szt. 10 opak. 

51 Klipsy do papieru, 25 mm, z metalu, opak. 12 szt. 10 opak. 

52 Klipsy do papieru, 32 mm, z metalu, opak. 12 szt. 10 opak. 

53 Klipsy do papieru, 41 mm, z metalu, opak. 12 szt. 10 opak. 

54 Klipsy do papieru, 51 mm, z metalu, opak. 12 szt. 10 opak. 

55 Koperta B5,SK, brązowa opak. 25 szt. 12 opak. 

56 Koperta B5, biała, SKA25 50 szt. 

57 Koperta B4 szara A1000 15 opak. 

58 Koperta C4 biała, samoprzylepna, opak. 250 szt. 15 opak. 

59 Koperta C4 brązowa, klejona na mokro, opak. 250 szt. 15 opak. 

60 Koperta C5 biała, samoprzylepna, opak. 500 szt. 15 opak. 

61 Koperta C5 brązowa, klejona na mokro, opak. 500 szt. 20 opak. 

62 Koperta C6 biała, samoprzylepna, opak. 1000 szt. 40 opak. 

63 Koperta DL, okienko z prawej strony, samoklejąca opak.1000 szt. 15 opak. 

64 Koperta DL, samoklejąca opak. 1000 szt. 5 opak. 

65 Koperta E4 brązowa, samoklejąca, z paskiem, rozszerzana 100 szt. 

66 Koperta B4 brązowa, samoklejąca, z paskiem, rozszerzana 100 szt. 

67 
Koperta C4 biała bezkwasowa, posiadająca certyfikat ISO 9706 oraz atest PAT, 

samoprzylepna, opak. 250 szt. 
5 opak. 

68 Koperta na płytę CD z okienkiem 100 szt. 

69 Koperty z zabezpieczeniem powietrznym, bąbelkowe, rozmiar A 20 szt. 

70 Koperty z zabezpieczeniem powietrznym, bąbelkowe, rozmiar B 20 szt. 

71 Koperty z zabezpieczeniem powietrznym, bąbelkowe, rozmiar C 20 szt. 

72 Koperty z zabezpieczeniem powietrznym, bąbelkowe, rozmiar D 20 szt. 

73 Koperty z zabezpieczeniem powietrznym, bąbelkowe, rozmiar E 20 szt. 

74 Koperty z zabezpieczeniem powietrznym, bąbelkowe, rozmiar F 20 szt. 

75 Koperty z zabezpieczeniem powietrznym, bąbelkowe, rozmiar G 20 szt. 

76 Koperty z zabezpieczeniem powietrznym, bąbelkowe, rozmiar H 20 szt. 

77 Koperty z zabezpieczeniem powietrznym, bąbelkowe, rozmiar I 20 szt. 

78 Koperty z zabezpieczeniem powietrznym, bąbelkowe, rozmiar K 20 szt. 

79 Korektor w piórze/długopisie, szybkoschnący, metalowa końcówka, poj. min. 7 ml 20 szt. 

80 Korektor w płynie, szybkoschnący, z gąbką, poj. min. 20 ml 10 szt. 

81 Korektor w taśmie, wymiar taśmy 5 mm x 5 m, bez rozpuszczalników 15 szt. 

82 Kostka biała klejona 8,5 cm x 8,5 cm x 3,5 cm 60 szt. 

83 Kostka biała nieklejona 8,5 cm x 8,5 cm x 3,5 cm 20 szt. 

84 
Koszulki groszkowe A4, wpinane do segregatora, miękkie, otwierane u góry, opak. 

100 szt. 
50 opak. 

85 
Koszulki groszkowe A5, wpinane do segregatora, miękkie, otwierane u góry, opak. 

100 szt. 
3 opak. 

86 Koszulki na CD, z folii PP, opak. 5 szt. 5 opak. 

87 Linijka 20 cm, z przeźroczystego polistyrenu, nieścieralne podziałki 20 szt. 

88 Linijka 30 cm, z przeźroczystego polistyrenu, nieścieralne podziałki 15 szt. 

89 Linijka 50 cm, z przeźroczystego polistyrenu, nieścieralne podziałki 5 szt. 

90 Maczałka z gąbką do nasączania wodą, średnica 60 mm 5 szt. 

91 Magnesy do tablic, opak. min. 6 szt. 10 opak. 



92 Marker olejny biały 10 szt. 

93 Marker do płyt CD, czarny 10 szt. 

94 Marker wodoodporny czarny, opak. min. 10 szt. 10 opak. 

95 Naboje do pióra PELIKAN lub równoważne, niebieskie 5 opak. 

96 Naboje do pióra PARKER lub równoważne (opak. 5 szt.), czarne 5 opak. 

97 Naboje do pióra PARKER lub równoważne (opak. 5 szt.), niebieskie 5 opak. 

98 Nawilżacz do palców, na bazie gliceryny, 20 ml 10 szt. 

99 Notatnik A4, w kratkę, klejony od góry, 50 k. 5 szt. 

100 Nożyczki biurowe 16 cm, ze stali nierdzewnej wysokiej jakości 15 szt. 

101 Nożyczki biurowe 21 cm, ze stali nierdzewnej wysokiej jakości 15 szt. 

102 Nóż do kopert, metalowy, długość 19 cm 5 szt. 

103 Ofertówki sztywne A4, przezroczyste, otwierane u góry i z prawej strony, opak. 25 szt. 5 opak. 

104 Okładki do bindowania A4, kolorowe, skóropodobne, opak. 100 szt. 2 opak. 

105 Okładki do bindowania A4, plastikowe, przezroczyste, opak. 100 szt. 2 opak. 

106 Olej do niszczarek 120 ml 3 szt. 

107 Ołówek z gumką, twardość H 30 szt. 

108 Ołówek z gumką, twardość HB 15 szt. 

109 
Papier A4, 180g fotograficzny, błyszczący, do drukarek atramentowych opak. min. 20 

ark. 
1 opak. 

110 Papier A4, 180g fotograficzny, błyszczący, do drukarek laserowych opak. min. 20 ark. 1 opak. 

111 Papier fotograficzny A4, 200g, błyszczący, do drukarek laserowych, opak. min. 20 ark. 1 opak. 

112 Papier A4 samoprzylepny, biały, ilość etykiet na arkuszu – 1 5 opak. 

113 Papier A4 samoprzylepny, biały, ilość etykiet na arkuszu -12 2 opak. 

114 Papier do dyplomów A4, 100 g/m2, opak. 25 ark. 5 opak. 

115 Papier na wizytówki A4 kremowy lub biały, 160g/m2 opak. min. 20 ark. 5 opak. 

116 Papier wizytówkowy A4, czerpany, biały, gramatura 230 g/m2, opak. 20 ark. 5 opak. 

117 Papier  HP COLOR LASER lub równoważny A4 120g/m2 opak. 250 ark. 2 opak. 

118 Papier HP COLOR LASER lub równoważny A4 160 g/m2, opak. 250 ark. 2 opak. 

119 Papier HP COLOR LASER lub równoważny A4 200 g/m2, opak. 250 ark. 2 opak. 

120 Papier HP COLOR LASER lub równoważny A4 250 g, opak. 250 ark. 4 opak. 

121 Papier HP COLOR LASER lub równoważny A4 280 g, opak. 125 ark. 5 opak. 

122 Papier kancelaryjny w kratkę, format A3, opak. 500 ark. 2 opak. 

123 Papier ksero A3, biały, gramatura 80g/m2, białość CIE 146, opak. 1 ryza (500 ark.) 20 ryza 

124 Papier ksero A4 kolorowy, różne kolory, gramatura 80g/m2, ryza 500 szt. 1 ryza 

125 Papier ksero A4, biały, gramatura 80g/m2, białość CIE 146, opak. 1 ryza (500 ark.) 1200 ryza 

126 Papier pakowy w arkuszach (105cmx126cm) 2 kg 

127 Papier ksero A5, biały, gramatura 80g/m2, białość CIE 146, opak. 1 ryza 2 ryza 

128 Papier do plotera, gramatura 120 g, szerokość 1067 mm, ilość metrów 40 3 szt. 

129 Papier do plotera, gramatura 80 g, szerokość 1118 mm, ilość metrów 50 10 szt. 

130 Pinezki metalowe, opak. 50 szt. 20 opak. 

131 Pinezki tablicowe, grzybki, kolorowe, opak. 50 szt. 20 opak. 

132 Płyta CD-R 700 MB SONY, TDK, VERBATIM lub równoważna 80 szt. 

133 Płyta DVD-R 4,7 GB SONY, TDK, VERBATIM lub równoważna 80 szt. 

134 Poduszka do stempli 120 mm x 85 mm, czerwona 5 szt. 

135 Pojemnik na dokumenty, stojący, wykonany z wytrzymałego plastiku 10 szt. 

136 
Półka biurowa przezroczysta, wykonana z polistyrenu o wysokiej jakości, kolor dymny, 

na dokumenty formatu A4, możliwość łączenia w pionie 
20 szt. 

137 
Przekładki numeryczne do segregatora, wykonane z propylenu, do formatu A4, kolor 

szary, karta informacyjno-opisowa, numery 1-10 
5 opak. 

138 
Przekładki numeryczne do segregatora, wykonane z propylenu, do formatu A4, kolor 

szary, karta informacyjno-opisowa, numery 1-20 
5 opak. 

139 Przekładki do segregatora do formatu A4 A-Z 5 opak. 

140 Przekładki do segregatora do formatu A4 kolorowe  5 opak. 

141 
Pudełko archiwizacyjne, kartonowe, szerokość grzbietu 80 mm, pole opisowe na 

grzbiecie 
100 szt. 

142 
Pudło archiwizacyjne zbiorcze, do transportu i przechowywania dokumentów, 

kartonowe, pola opisowe na bocznych ściankach 120 mm 
50 szt. 

143 Pudło archiwizacyjne zbiorcze, do transportu i przechowywania dokumentów, 80 szt. 



kartonowe, pola opisowe na bocznych ściankach 150 mm 

144 
Pudło archiwizacyjne zbiorcze, do transportu i przechowywania dokumentów, 

kartonowe, pola opisowe na bocznych ściankach 200 mm 
80 szt. 

145 
Pudło archiwizacyjne zbiorcze, do transportu i przechowywania dokumentów, 

kartonowe o wym. 420mmx295mmx350mm 
50 szt. 

146 
Pudło archiwizacyjne bezkwasowe typu kopertowego o wym. 350mmx260mmx110mm 

z tektury bezkwasowej prior.1300 G/M 
30 szt. 

147 
Pudło archiwizacyjne bezkwasowe typu kopertowego o wym. 360mmx280mmx120mm 

z tektury bezkwasowej prior.1300 G/M 
30 szt. 

148 Przybornik na biurko metalowy siatkowy 15 szt. 

149 Rolka papieru wysokiej klasy do maszyn liczących szer. 57 mm długość min. 30m 20 szt. 

150 Rolka termiczna 57 mm x 15 mb A (10) 20 szt. 

151 Rolka termiczna 57 mm x 30 mb A (10) 20 szt. 

152 Rozszywacz z mechanizmem blokującym ostrza 20 szt. 

153 
Segregator A4, szer. grzbietu 50 mm, plastik, z mechanizmem, wymienna etykieta na 

grzbiecie, na dolnych krawędziach metalowe okucia 
170 szt. 

154 
Segregator A4, szer. grzbietu 75 mm, plastik, z mechanizmem, wymienna etykieta na 

grzbiecie, na dolnych krawędziach metalowe okucia 
200 szt. 

155 
Segregator A5, szer. grzbietu 75 mm, z mechanizmem, wymienna etykieta na 

grzbiecie 
5 szt. 

156 
Skoroszyt A4 kolorowy sztywny zawieszany, wykonany z mocnego i sztywnego PCV, 
przednia okładka przezroczysta, tylna kolorowa, wysuwany pasek opisowy, opak. 20 

szt. 
60 opak. 

157 
Skoroszyt A4 kolorowy sztywny, wykonany z mocnego i sztywnego PCV, przednia 

okładka przezroczysta, tylna kolorowa, wysuwany pasek opisowy, opak. 20 szt. 
2 opak. 

158 Skoroszyt A4 oczkowy cały, kartonowy, biały 300 szt. 

159 Skoroszyt A4 oczkowy 1/2, kartonowy, biały 150 szt. 

160 Skoroszyt A4 zawieszany 1/2, kartonowy, biały 150 szt. 

161 Skoroszyt A4 zawieszany, kartonowy, biały 200 szt. 

162 Skoroszyt A4 zwykły, kartonowy, biały 400 szt. 

163 Skoroszyt A4 cały, tektura bezkwasowa 100 szt. 

164 Skorowidz A4, w twardej oprawie, 96k. 30 szt. 

165 Skorowidz A5, w twardej oprawie, 96k. 30 szt. 

166 Spinacze kolorowe, 26 mm, opak. 50 szt. 10 opak. 

167 Spinacze krzyżowe, metalowe, 41 mm, opak. 100 szt. 5 opak. 

168 Spinacze metalowe w pudełku magnetycznym, 26 mm, opak. 100 szt. 5 opak. 

169 Spinacze okrągłe, metalowe, 28 mm, opak. 100 szt. 70 opak. 

170 Spinacze okrągłe, metalowe, 33 mm, opak. 100 szt. 80 opak. 

171 Spinacze okrągłe, metalowe, 50 mm, opak. 100 szt. 50 opak. 

172 Spinacze trójkątne, metalowe, 25 mm, opak. 100 szt. 50 opak. 

173 Sznurek jutowy nici 10 dkg 10 szt. 

174 Szyna (listwa wsuwana) 3 mm opak. 50 szt. 2 opak. 

175 Szyna (listwa wsuwana) 6 mm opak. 50 szt. 2 opak. 

176 Szyna (listwa wsuwana) 15 mm opak. 50 szt. 2 opak. 

177 
Taśma dwustronna 50 mm/5 m, pokryta emulsyjnym olejem akrylowym, dodatkowo 

zabezpieczona warstwą papieru 
20 szt. 

178 
Taśma dwustronna 38 mm/10 m, pokryta emulsyjnym olejem akrylowym, dodatkowo 

zabezpieczona warstwą papieru 
10 szt. 

179 Taśma dwustronna pianka 12 mm x 5 m 5 szt. 

180 Taśma dwustronna pianka 24 mm x 3 m 5 szt. 

181 Taśma klejąca biurowa, przezroczysta, szer. 18 mm dł. 10 m, opak. 8 szt. 25 opak. 

182 Taśma klejąca biurowa, przezroczysta, szer. 18 mm dł. 20 m, opak. 8 szt. 30 opak. 

183 Taśma pakowa przeźroczysta lub równoważna, 48 mm x 50 m 30 szt. 

184 Taśma pakowa szara lub brązowa, 48 mm x 50 m 10 szt. 

185 Teczka na gumkę, kartonowa, biała, na dokumenty formatu A4 80 szt. 

186 
Teczka skrzydłowa, wykonana z twardej i sztywnej tektury, kolorowa, powlekana folią 

PP, zamknięcie na 2 rzepy, na dokumenty formatu A4 
20 szt. 

187 Teczka z gumką, wykonana z mocnego kartonu, kolorowa, 3 zakładki, na dokumenty 100 szt. 



formatu A4 

188 Teczka z rączką CLASSIC lub równoważna 40mm 2 szt. 

189 Teczka z rączką JUMBO/MAXI lub równoważna (szerokość 10cm) 2 szt. 

190 Temperówka KUM lub równoważna, metalowa, pojedyncza 20 szt. 

191 
Tusz do stempli NORIS 110 lub równoważny, czarny, na bazie wody, poj. 25 ml, 

szybkoschnący 
5 szt. 

192 
Tusz do stempli NORIS 110 lub równoważny, czerwony, na bazie wody, poj. 25 ml, 

szybkoschnący 
15 szt. 

193 Wąsy do skoroszytu opak. 25 szt. 15 opak. 

194 Wkład żelowy do długopisu PENTEL lub równoważny, czarny 10 szt. 

195 Wkład żelowy do długopisu PENTEL lub równoważny, czerwony 10 szt. 

196 Wkład żelowy do długopisu PENTEL lub równoważny, niebieski 10 szt. 

197 Wkład do długopisu ZENITH lub równoważny, niebieski 15 szt. 

198 Wkład do długopisu ZENITH lub równoważny, czarny 10 szt. 

199 Wkład do pióra kulkowego PARKER lub równoważny, niebieski 2 opak. 

200 Woreczki strunowe 80/120, opak. 100 szt. 1 opak. 

201 Woreczki strunowe 100/150, opak. 100 szt. 1 opak. 

202 Woreczki strunowe 200/250, opak. 100 szt. 1 opak. 

203 Woreczki strunowe 230/320, opak. 100 szt. 1 opak. 

204 Zakładki indeksujące neonowe wym. 45 mm x 12 mm, 5-kolorowe 10 opak. 

205 
Zakreślacz STABILO lub równoważny, grubość linii 2-5 mm, uniwersalny tusz na bazie 

wody, natychmiastowa i trwała fluorescencyjność pomarańczowy 
20 szt. 

206 
Zakreślacz STABILO lub równoważny, grubość linii 2-5 mm, uniwersalny tusz na bazie 

wody, natychmiastowa i trwała fluorescencyjność różowy 
20 szt. 

207 
Zakreślacz STABILO lub równoważny, grubość linii 2-5 mm, uniwersalny tusz na bazie 

wody, natychmiastowa i trwała fluorescencyjność zielony 
20 szt. 

208 
Zakreślacz STABILO lub równoważny, grubość linii 2-5 mm, uniwersalny tusz na bazie 

wody, natychmiastowa i trwała fluorescencyjność żółty 
20 szt. 

209 Zawieszka do kluczy 50 szt. 

210 Zeszyt 96-kartkowy w kratkę, w twardych okładkach A5 20 szt. 

211 Zeszyt 32-kartkowy w kratkę, w półtwardych okładkach A5 20 szt. 

212 Zeszyt 60-kartkowy w kratkę, w półtwardych okładkach A5 30 szt. 

213 Zeszyt A4 96-kartkowy, w twardych okładkach 20 szt. 

214 
Zszywacz EAGLE 930 B lub równoważny, do 15 kartek, metalowy z plastikową 

obudową 
15 szt. 

215 Zszywacz ESSELTE HS 2 lub równoważny, do 30 kartek, metalowy 10 szt. 

216 
Zszywacz LACO Heavy Duty H4100 lub równoważny, do 100 kartek, na zszywki 

23/13, metalowy 
5 szt. 

217 Zszywacz EAGLE 1001 BDS lub równoważny, na małe zszywki 10, do 8 kartek 10 szt. 

218 Zszywki biurowe Laco Hk10 lub równoważne, miedziane, opak. 1000 szt. 50 opak. 

219 Zszywki biurowe Laco HK 24/6 lub równoważne, miedziane opak. 1000 szt. 100 opak. 

220 Zszywki biurowe 24/6, cynkowane, opak. 1000 szt. 20 opak. 

221 Zszywki biurowe 23/15, opak. 100 szt. 20 opak. 

222 Zszywki heavy duty 23/13, opak. 144 szt. 10 opak. 

 


