ZARZADZENIE Nr 101/04

Burmistrza Gminy i Miasta Pisz
z dnia 26 lipca 2004r.

w sprawie powolania Komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamo6wienia publicznego na wykonanie docieplenia budynku Szkoly Podstawowej nr 1 w
Piszu polozonego przy ul. Dworcowej 7

Na podstawie art. 19 ust. 2 oraz art. 20 i art. 21 ust.1, 2, 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Powohije si¢ Komisj¢ Przetargowa do przygotowania oraz przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego na wykonanie docieplenia budynku Szkoty Podstawowej nr 1 w
Piszu polozonego przy ul. Dworcowej 7 w skladzie:

1. Dariusz Zacharzewski — przewodniczacy Komisji Przetargowej
2. Elzbieta Sadlowska — sekretarz Komisji Przetargowej
3. Grzegorz Witkowski  —czlonek Komisji Przetargowej

§ 2.

Prace Komisji Przetargowej, o ktérej mowa w § 1, beda prowadzone zgodnie z Regulaminem
Komisji Przetargowej, stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 101/04
Burmistrza Gminy i Miasta Pisz
z dnia 26 lipca 2004r

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

§1.

Niniejszy regulamin okresla tryb pracy Komisji przetargowej, zwanej dalej ,,Komisjg”, powolanej
przez Burmistrza Gminy i Miasta Pisz, zwanego dalej ,Burmistrzem” dla przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie ustawy z 29
stycznia 2004r Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z p6zn. zm.), zwanej dalej
Lsustawg’.

§ 2.

1. Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powolania.

2. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego do
przygotowania i przeprowadzenia ktorego zostata powolana

§ 3.

1. Komisja po ustaleniu przedmiotu zaméwienia nadaje mu nazwe lub zwigzle go okresla.
2. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Burmistrza:

1) propozycj¢ wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

2) projekt specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,

3) ogloszenie wladciwe dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

3. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzieleniec zaméwienia
publicznego nalezy w szczegolnosci:

1) udostepnienie  specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia zainteresowanym
wykonawcom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych jej tresci,

2) otwarcie ofert,

3) ocena spelnienia warunkéw stawianych wykonawcom

4) wnioskowanie do Burmistrza o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych
ustawa,

5) wnioskowanie do Burmistrza o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,

6) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
7) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej,
8) wystapienie do Burmistrza o uniewaznienie postgpowania,
4. Komisja, przyjmuje za wartos¢ zaméwienia kwotg ustalong na podstawie przepisow art. art. 32,
33, 34 1 35 ustawy.

§ 4.

1. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac sig¢
wylacznie przepisami prawa, wiedza i dowiadczeniem.
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§ 8.

Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz Komisji.

Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy:

1) dokumentowanie czynno$ci podejmowanych przez Komisje,

2) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisje, w zakresie

zleconym przez przewodniczacego Komisji,

3) obstuga techniczno — organizacyjna Komisji,

4) przechowywanie dokumentacji postgpowania w tym: protokotéw oraz ofert wraz z zatgcznikami

i pozostatych dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

§9.
Do obowigzkéw czlonka Komisji nalezy:
1) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym Komisji— posiedzen Komisji,
2) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego Komisji, w
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tym w szczegdlno$ci przesylanie na wniosek wykonawcy Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia,

3) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Burmistrza, ogloszen i innych dokumentéw
przygotowanych przez Komisjg,

4) przesylanie wykonawcom wyjasnien dotyczacych prowadzonego postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

§ 10.

. Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomoscei

specjalnych Komisja sktada wniosek do Burmistrza o powolanie bieglych.
Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie Komisji bierze udzial w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§11.

W okresie dzielacym dzien ogloszenia o postgpowaniu do dnia skladania ofert, sekretarz
Komisji przyjmuje wplywajace oferty i zabezpiecza ich przechowywanie.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Komisja poda kwotg, jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

Komisja przeprowadza jawne otwarcie ofert podajac obecnym nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zam6wienia, okresu
gwarancji i warunkoéw platnosci zawartych w ofertach.

Komisja po otwarciu ofert, na oddzielnym posiedzeniu, dokonuje oceny ztozonych ofert
stosujac wylacznie warunki i kryteria zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

W przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 93 ust.1 ustawy, Komisja wystepuje
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do Burmistrza o uniewaznienie postgpowania.

§ 12.

Komisja poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe w
obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow, ktérzy zlozyli

oferty

Komisja poprawi omylki rachunkowe w obliczeniu ceny w sposob okreslony w art. 88 ustawy.

§13.

O wniesieniu protestu przez wykonawcow przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje
cztonkoéw Komisji i zwoluje posiedzenie.

Sekretarz przygotowuje informacjg, o wniesieniu protestu, jego tresci i zarzutach, do akceptacji
przez Burmistrza, a nastgpnie przekazuje ja wszystkim wykonawcom uczestniczacym w
postgpowaniu.

Protokot z posiedzenia Komisji wraz ze stanowiskiem Komisji w zwigzku z wniesionym
protestem, przewodniczacy przekazuje do zaakceptowania Burmistrzowi.

§ 14.

Na polecenie Burmistrza Komisja powtarza uniewazniong czynno$¢, podjeta z naruszeniem
prawa.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Burmistrz zatwierdzajac propozycje Komisji.



