ZARZADZENIE Nr 38/10
Burmistrza Pisza
z dnia 01 marca 2010 r.

w sprawie kontroli instytucjonalnej w jednostkach organizacyjnych Gminy Pisz i w
Urzedzie Miejskim w Piszu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst
jednolity - Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6ézn. zm.), oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn.zm)
zarzadza si¢, co nastepuje:

Podstawowe cele, zasady, organizacja i tryb przeprowadzania
kontroli instytucjonalnej w jednostkach organizacyjnych Gminy Pisz

§ 1.

1. Stosownie do wymogoéw zawartych w przepisach ustawy o finansach publicznych, Burmistrz
Pisza kontroluje przestrzeganie przez jednostki organizacyjne Gminy Pisz procedur kontroli oraz
zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow.

2. Jednostki organizacyjne Gminy Pisz, podlegaja kontroli:

1) kompleksowej nie rzadziej niz raz na § lat,
2) problemowej w zakresie wydatkoéw nie rzadziej niz raz na 2 lata,
3) sprawdzajacej stosownie do potrzeb.

3. Rejestr jednostek organizacyjnych podlegajacych kontroli zawiera zatacznik nr 4 do Statutu
Gminy Pisz.

4. Kontrole nalezy przeprowadza¢ we wszystkich jednostkach organizacyjnych powiazanych
z budzetem Gminy Pisz dla ustalenia:

1) stanu faktycznego dziatalnosci kontrolowanej jednostki organizacyjnej w zakresie umozliwiajacym
dokonanie oceny tej dziatalnosci,

2) realizacji obowigzku opracowania pisemnych procedur kontroli zarzadczej, przewidzianego w
ustawie o finansach publicznych,

3) przestrzegania realizacji ustalonych procedur kontroli zarzadczej oraz zasad wstgpnej oceny
celowosci poniesionych wydatkdw..

§ 2.

1. Zadania w zakresie kontroli jednostek organizacyjnych Gminy Pisz o ktérej mowa w § 1 ust 2
pkt 1 wykonuja upowaznieni pracownicy Wydziatu Finansowego w Urzedzie Miejskim w Piszu oraz
upowaznieni pracownicy wydziatu Urzedu Miejskiego w Piszu sprawujacego nadzor merytoryczny
nad dana jednostka organizacyjna zgodnie z zapisami Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Piszu.

2. Zadania w zakresie kontroli jednostek organizacyjnych Gminy Pisz o ktérej mowa w § 1 ust 2
pkt 2 wykonuja upowaznieni pracownicy Wydzialu Finansowego w Urzedzie Miejskim w Piszu

3. Zadania w zakresie kontroli jednostek organizacyjnych Gminy Pisz o ktorej mowa w § [ ust 2
pkt 3 wykonujg upowaznieni pracownicy Wydziatu Finansowego w Urzedzie Miejskim w Piszu lub



upowaznieni pracownicy wydziatlu Urzedu Miejskiego w Piszu sprawujacego nadzér merytoryczny
nad dang jednostka organizacyjng zgodnie z zapisami Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Piszu,

)

2)

3)

4)

§ 3.

Cele kontroli moga obejmowac¢ nastgpujace dziedziny:

zarzadzanie dzialalno$cig: przez wskazanie osdb odpowiedzialnych za okredlone obowiazki

i zakres kontroli, funkcjonowania i przestrzegania zasad oddzielania obowigzkéw w zakresie

zatwierdzania, wykonania, nadzoru i ewidencjonowania operacji, znajomosci zalozen polityki

i zasad prowadzenia dziatalnosci osob, ktore ja realizujg, m. in. przestrzegania zasad uczciwoscli,

sprawiedliwosci i rzetelnosci przy prowadzeniu spraw publicznych, w tym:

— unikania czerpania korzysci osobistych z tytulu prowadzenia spraw publicznych,

— rownego traktowania kandydatow na pracownikow,

— rownego traktowania potencjalnych kontrahentow, w tym uczestnikow postgpowania w sprawie
udzielenia zaméwien publicznych,

- przestrzegania warunkow uczeiwej konkurencji,

— wystrzegania si¢ marnotrawstwa i rozrzutnosci.

kompetencje, w szczegblnosci, czy ustugi i operacje sa zgodne z ogdlnie obowigzujacymi

przepisami; uslugi, warunki uméw i operacje wykonywane sa zgodnie z przyjeta polityka

i na wymaganym przez organy Gminy Pisz poziomie; procedury ponoszenia naktadéw, sciggania

naleznosci oraz gospodarowanie mieniem sg zgodne z przepisami i polityka przyjeta przez organy

Gminy Pisz, stosowane sa ustalone przez organy Gminy Pisz opfaty i cenniki oraz czy sa

odpowiednio i przez uprawniony organ korygowane.

ewidencjonowanie i przetwarzanie operacji, w szczegolnosci, czy transakcje sg zatwierdzane

zgodnie z przepisami i regulaminami; wskazane w ewidencji dochody i wydatki zostaly

w rzeczywisto$ci uzyskane lub poniesione; wszystkie operacje zostaly prawidlowo opracowane

i wprowadzone do ewidencji ksiggowej; kazda operacja zostata wiasciwie zaklasyfikowana;

sprawozdania zarowno pod wzgledem tresei, jak i formy zgodne sa z odpowiednimi normami

i przepisami; przestrzegane sa obowigzujace procedury zawierania umow, zasady rownego

traktowania uczestnikow postgpowania, warunki uczciwej konkurencji i czy wybrano

najkorzystniejsza oferte wg wczesniej ustalonych zasad.

ewidencja skladnikéw majatkowych, w szczegélnosci, czy wszystkie sktadniki majatkowe

zostaly zaewidencjonowane zgodnie z przepisami finansowymi i prawidlowo wycenione;

wszystkie sktadniki majatkowe wykazane w ewidencji faktycznie istnieja i pozostaja we wiadaniu

jednostki.

5) zabezpieczenie dokumentéw, w szczegolnosci, czy wszystkie najwazniejsze dokumenty dotyczace

6)

dochodéw i wydatkéw oraz ewidencja sg w sposob odpowiedni zabezpieczone i powierzone pieczy
odpowiedzialnych ~ pracownikéw;  udostgpnianie =~ wazniejszych  dokumentéw  odbywa
sie na okre$lonych zasadach; wszystkie skiadniki majatku sa odpowiednio zabezpieczone
i powierzone odpowiedzialnym pracownikom; skfadniki majatkowe sa udostgpniane i uzytkowane
na ustalonych zasadach.

zgodno$é stanu wynikajacego z ksiag ze stanem faktycznym, czy wykazane w ewidencji
skfadniki majatku sa konfrontowane z danymi wynikajacymi z dowodéw Zrédlowych i
informacjami z innych Zrddel; ewidencyjny stan skladnikéw poréwnywany jest ze stanem
faktycznym wynikajacym z przeprowadzanym spisem z natury, na zasadach i z czgstotliwoscig
wynikajaca z przepisow o rachunkowosci.



§ 4.

Do zadan kontroli instytucjonalnej nalezy zaliczy¢ badanie:

1) zgodnosci dziatania z obowiazujacymi przepisami prawa i uregulowaniami wewnetrznymi
(legalnosc),

2) doboru Srodkow, efektywnosci ich wykorzystania w celu realizacji zatozonych zadan,

3) prawidlowosci i efektywnoéci przyjetych kierunkéw dziatania,

4) sprawnosci dziatania kontroli funkcjonalnej ,

5) majace na celu ustalanie przyczyn i skutkow stwierdzajacych nieprawidlowosdci, a takze osdb
za nie odpowiedzialnych,

Planowanie kontroli

§5.

1. Przed przystapieniem do kontroli nalezy opracowaé roczny plan kontroli obejmujacy rok
kalendarzowy, ze wskazaniem tematéw przydzielonych poszezegblnym wydziatom Urzedu
Miejskiego w Piszu i okresleniem czasu przewidzianego na ich zbadanie. Roczny plan kontroli
opracowuje Naczelnik Wydzialu Ogdlnego w Urzedzie Miejskim w Piszu w uzgodnieniu z
Wydzialem Finansowym w Urzedzie Miejskim w Piszu oraz wydziatami Urzedu Miejskiego w Piszu
sprawujacymi nadzor merytoryczny nad jednostkami organizacyjnymi Gminy Pisz zgodnie z zapisami
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Piszu. Ustalony plan nalezy przedstawi¢ do
zatwierdzenia Burmistrzowi Pisza w terminie do 31 grudnia roku poprzedzajacego rok w ktorym
bedzie realizowany.

2. Ewentualne] zmiany planu, o ktéorym mowa w ust 1 wynikajacej z obiektywnych potrzeb
kontroli, nalezy dokonywac w tym samym trybie.

3. Poza planem moga by¢ przeprowadzane w ciggu roku kalendarzowego kontrole nieobjete
zatwierdzonym planem kontroli

4. Naczelnik Wydzialu Ogodlnego w Urzedzie Miejskim w Piszu, po uzgodnieniu z osobami
przeprowadzajacymi kontrole, przedktada Burmistrzowi Pisza w terminie do 31 stycznia kazdego roku
roczne sprawozdanie z realizacji planu kontroli oraz realizacji kontroli poza planem, z
uwzglednieniem rodzajow przeprowadzonych kontroli, przedmiotu kontroli oraz wynikow kontroli, w
tym ujawnionych nieprawidtowosci, ich rodzaju i uwag.

Obowiazki kontrolujacych

§ 6.

1. Obowiazkiem kontrolujacego jest:

— przygotowanie sie do kontroli w celu wykonania jej zgodnie z procedura i tematyka,

— rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego i w razie stwierdzenia nieprawidlowosci
i uchybien — ustalenie ich przyczyn i skutkoéw finansowych (w miarg¢ mozliwosei) oraz wskazanie
os6b za nie odpowiedzialnych, a w razie stwierdzenia osiggnig¢ i przyktadéw godnych
upowszechnienia — wskazanie osob, ktdre sie przyczynily do nich w sposéb szczegolny,

— zgodne z niniejszym zarzadzeniem przygotowanie dokumentacji z kontroli w terminie
wyznaczonym przez zarzadzajacego kontrole,



2. W wieloosobowych zespolach kontrolujacych do obowigzkow koordynatora zespohu
kontrolujacego, oprocz czynnosci kontrolnych wymienionych w ust, 1, nalezy:

prawidfowy przebieg kontroli,

— W przypadku rozbieznosci opinii miedzy poszezegoinymi cztonkami zespotu, rozstrzyganie,
Jakie stanowisko winno znalezé odbicie w dokumentacji,

~ reprezentowanie zespotu na zewnatrz.,

Przebieg postepowania kontrolnego — procedury kontroli

§ 7.
1. Dla wszczecia ¢zynnosci kontrolnych niezbedne jest imienne upowaznienie wystawione
przez Burmistrza Pisza,
2. W przypadku wieloosobowych zespotéw kontrolujacych w upowaznieniu zostaje wskazany
koordynator.,
3. Wydane upowaznienie wazne Jest w takim zakresie, Jakiego dotyczy. W przypadku potrzeby

zmiany wystawionego upowaznienia — winno by¢ wydane nowe upowaznienie wystawione przez
Burmistrza Pisza,

4. Kazde upowaznienie powinno by¢ wystawione w dwéch egzemplarzach: jeden dla jednostki
kontrolowanej, drugi zalgcza sie do protokotu z kontroli,

5. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikow Urzgdu Miejskiego w Piszy oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Pisz do udzielania wyjasniei w przedmiocie kontroli bez koniecznodci
okazania dodatkowego upowaznienia,

§ 8.

2. Obowigzkiem kierownika Jednostki  kontrolowanej jest  zapewnienie kontrolujacemu
odpowiednich warunkéw do Sprawnego i rzetelnego przeprowadzenia kontroli, poprzez:
1) przygotowanie kontrolujacemu odpowiedniego  pomieszczenia 0oraz  wyposazenia
do przechowywania materialéw kontrolnych,
2) udostepnianie zadanych dokumentéw dotyczacych przedmiotu kontroli,
3) umozliwienie dokonania ogledzin,
4) zobowigzanie pracownikéw Jednostki do udzielania wyjasnien.
3. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w godzinach pracy obowiazujacych w jednostce
kontrolowane;.
4. W przypadku zaistnienia szczegblnych okolicznosci, kontrola moze by¢ przeprowadzona
poza godzinami pracy, o ktérych mowa w ust. 3, na wniosek kontrolujacego i po wydaniu stosownych
polecen przez kierownika Jednostki kontrolowanej.

§9.

Kontrolujacy ma prawo do:



1) wolnego wstepu do pomieszczen i obiektow jednostki kontrolowanej, z wyjatkiem pomieszczen,
do ktérych maja zastosowanie przepisy o informacjach niejawnych,

2) wgladu, z zachowaniem zasad ochrony danych osobowych, do urzadzen ewidencyjnych, planéw,
sprawozdaf, analiz oraz wszelkich dokumentéw dotyczacych przedmiotu kontroli,
a takze sporzadzania odpiséw i wyciagdéw z tych dokumentow,

3) przeprowadzania ogledzin stanu faktycznego dotyczacego przedmiotu kontroli,

4) uzyskiwania od pracownikow jednostki kontrolowanej wyjasnien (ustnych i pisemnych)
oraz przyjmowania skiadanych z ich inicjatywy ustnych i pisemnych o§wiadczen.

§ 10.

1. Ustalen faktow kontrolnych, kontrolujacy dokonuje jedynie na podstawie dowodow, do ktorych
zalicza sig: dokumenty, dowody rzeczowe, protokoty z ogledzin, dane ewidencji i sprawozdawczosci,
opinie specjalistow i bieghych, zdjecia, szkice, oswiadczenia i wyjasnienia ztozone na pismie, itp.

2. Dowody, o ktorych mowa w ust. 1, zalacza si¢ do protokotu kontroli, z tym ze dowody w postaci
odpisow, kserokopii i wyciggdw z dokumentow winny byé¢, przed wlaczeniem, potwierdzone
za zgodnosé z oryginatem.

3. Ustalenia biezacego stanu faktycznego kontrolujacy dokonuje w kontrolowanych dziedzinach
przez ogledziny, w obecnosci osoby odpowiedzialnej za kontrolowany odcinek lub dziat pracy,
a w razie jej nieobecnosci w obecnosci kierownika jednostki kontrolowanej lub upowaznionego przez
niego pracownika i osoby asystujacej.

4. W przypadku kontroli magazynéw i kasy kontrolujacy dokonuje kontroli obowiazkowo,
w obecnosci 0s6b materialnie odpowiedzialnych, a w razie ich nieobecnosci — w obecnosci komisji
powotanej przez kierownika kontrolowanej jednostki.

5. Pobranie dowoddw rzeczowych kontrolujacy dokumentuje pokwitowaniem.

§ 11.

1. W trakcie trwania kontroli do obowiazkéw pracownikow jednostki kontrolowanej nalezy:
1) uczestniczenie w niezbgdnym zakresie w czynnosciach kontrolnych (przy ogledzinach, kontroli
kasy, magazynu),
2) przygotowanie na zyczenie Kkontrolujacego niezbgdnych zestawien i obliczen opartych
na dokumentach, a takze kserokopii dokumentéw, dotyczacych przedmiotu kontroli.
3) udzielanie ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli,
4) uwierzytelnianie odpiséw i kserokopii dokumentow.
2. Kontrolowani pracownicy w sprawach bedacych przedmiotem kontroli, moga z wlasnej
inicjatywy ztozy¢ kontrolujacemu pisemne lub ustne oswiadczenia.
3. Ze zlozonych ustnie wyjasnief, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 kontrolujacy moze w razie
koniecznosci lub na wniosek sktadajacego wyjasdnienia sporzadzi¢ protokot.

§ 12.

1. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci nalezy je dokladnie opisaé i ustali¢ ich skutki,
w tym — w miare mozliwosci — skutki finansowe dla budzetu Gminy Pisz.

2. W sytuacji, gdy kontrolujacy stwierdzi w toku kontroli zaistnienie mozliwoéci wystapienia
powaznych szkod w mieniu, obowiazany jest do pisemnego zawiadomienia o istniejacym zagrozeniu
Burmistrza Pisza. Kopie zawiadomienia kontrolujacy zatacza do dokumentacji kontroli,



3. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 2, powinno zawiera¢ m. in. opis stwierdzonego stanu
oraz dokladny czas przekazania informacji kierownikowi jednostki kontrolowane;.

4. Kierownik jednostki kontrolowanej, ktéry zostat poinformowany o faktach, o ktérych mowa
w ust. 1, podejmuje natychmiast stosowne decyzje majace na celu przeciwdziatanie zagrozeniu.

5. W wypadku, gdy kierownik jednostki kontrolowanej nie podejmie dziatan, o ktérych mowa
w ust. 4, kontrolujacy zobowiazany jest do natychmiastowego pisemnego powiadomienia o tym stanie
rzeczy Burmistrza Pisza. Kopie zawiadomienia kontrolujacy zatacza do dokumentacji kontroli.
Postanowienia ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio, z tym ze zawiadomienie winno zawiera¢ dodatkowo
czas przekazania informacji kierownikowi jednostki.

§ 13.

W wypadku ujawnienia w toku kontroli czynu majacego cechy przestepstwa:
1) kontrolujacy:
— niezwlocznie zawiadamia o tym Burmistrza Pisza,
— zabezpiecza dokumenty i przedmioty stanowigce dowod przestgpstwa.
Kopig¢ zawiadomienia kontrolujacy zatacza do dokumentacji kontroli.
2) Burmistrz Pisza:
— niezwlocznie zawiadamia o tym organy powotane do $cigania przestgpstw, ustala jakie warunki
i okolicznosci umozliwily przestepstwo lub sprzyjaty jego popekieniu,
— bada, czy przestgpstwo wiaze si¢ z zaniedbaniem obowigzkéw kontroli zarzadczej przez osoby
powotane do wykonywania tych obowiazkow,

Sposéb dokumentowania czynnosci kontrolnych

§ 14.

1. Kontrolujacy zobowiazany jest sporzadzi¢ protokét z przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych. W protokole winien przedstawi¢ ustalenia kontrolne w sposéb rzetelny, zwigzty i
przejrzysty oraz zgodny ze stanem faktycznym.

2. Protokél, o ktérym mowa w ust. 1, jest podstawowym dowodem dokumentujacym wykonanie
kontroli i winien zawiera¢ wszystkie stwierdzone przez kontrolujacego fakty dotyczace
kontrolowanego przedmiotu, w tym nieprawidtowosci i uchybienia w dziataniu, ich przyczyny
i skutki, bedace podstawa do oceny kontrolowanej dziatalno$ci w badanym okresie oraz
informacje, m. in. o dokonaniu ogledzin, zabezpieczeniu dowodow, itp.

3. Protokdt kontroli wraz z zataczonymi dowodami stanowi dokumentacj¢ kontroli.

4. Protokdt kontroli nalezy sporzadzi¢ w dwoch egzemplarzach.

§ 15.

1. Po zakonczeniu kontroli kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie wskazanym w
protokole, zobowiazany jest do podpisania protokolu bez zastrzezen lub ztozenia kontrolujacemu
pisemnej odmowy podpisania protokolu z podaniem przyczyn odmowy; moze takze skorzystaC z
prawa zlozenia zastrzezen, dokonujac odpowiedniej adnotacji w protokole kontroli.

2. Whniesione zastrzezenia, winny byé udokumentowane i zataczone do protokotu kontroli.

3. Odmowa podpisania protokohu kontroli przez kierownika jednostki kontrolowanej nie stanowi
przeszkody do wszczecia postgpowania pokontrolnego.



4. Podpisany protokol wraz z dokumentacjg kontroli i dokumentami, o ktérych mowa w ust. 2

lub odmowa podpisania protokotu, o ktdrej] mowa w ust. 1, kontrolujacy niezwlocznie przekazuje
Burmistrzowi Pisza.

Tryb zglaszania i rozpatrywania zastrzezen
do ustalen zawartych w protokole kontroli

§ 16.

1. Kierownikowi jednostki kontrolowanej przyshiguje prawo zgloszenia kontrolujacemu, w
terminie okre§lonym w protokole, umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole
kontroli.

2. O ile zastrzezenia, o ktéorych mowa w ust. 1, zostaly zlozone kontrolujagcemu na pismie
przed podpisaniem protokotu kontroli, kontrolujacy obowiazany jest dokonac analizy tych zastrzezen:
1) w przypadku nieuwzglednienia w czgsci lub w calosci zastrzezen, przekazuje na pismie swoje

stanowisko kierownikowi jednostki kontrolowanej wraz z pouczeniem o jego prawie do zgloszenia

w terminie 7 dni umotywowanych zastrzezen do Burmistrza Pisza,

2) w przypadku uwzglednienia zastrzezenn winien ponownie przeanalizowaé ustalenia zawarte

w protokole i w miare potrzeby, podjaé¢ dodatkowe czynnosci kontrolne.

Zalecenia pokontrolne

§ 17.

1. Kontrolujacy na podstawie wynikow kontroli opracowuje projekt zalecen i wnioskow
pokontrolnych, ktory przedstawia Burmistrzowi Pisza.

2. Burmistrz Pisza, w oparciu o projekt, o ktérym mowa w ust. 1, podejmuje decyzje o wydaniu
zarzadzenia pokontrolnego. W tresci zarzadzenia formuluje konkretne zalecenia, zobowigzujace
do podjecia dziatan zmierzajacych do usunigcia nieprawidlowosci, Wyznacza ponadto termin
ich realizacji oraz termin do przysfania informacji o sposobie wykonania zalecen,

3. Zarzadzenie pokontrolne, o ktérym mowa w ust. 2, winno zawiera¢ zwigzly opis wynikow,
ze wskazaniem zrédet i przyczyn stwierdzonych w toku kontroli nieprawidlowosci i uchybien,
polecenia wdrozenia dziatan zmierzajacych do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowodci i uchybien
oraz wskazanie kierunkow dziatafi naprawczych.

4. W terminie do 30 dni od daty otrzymania zarzadzenia pokontrolnego, kierownik jednostki
kontrolowanej winien powiadomié¢ Burmistrza Pisza o realizacji poszczegdlnych zalecen zawartych w
zarzadzeniu, w tym o ich wykonaniu lub o stopniu realizacji polecen bedacych w toku realizacji.
W wypadku niezrealizowania polecen nalezy poda¢ konkretne powody, uniemozliwiajace ich
zrealizowanie.



Kontrola realizacji zalecen pokontrolnych

§ 18.

1. Wykonanie zalecen pokontrolnych winno by¢ egzekwowane i podlega¢ kontroli sprawdzajacej
dla ustalenia:
1) stopnia realizacji zalecen i wnioskéw pokontrolnych,
2) rzetelnosci odpowiedzi na polecenia pokontrolne,
3) zmiany zakwestionowanego, w trakcie poprzedniej kontroli, stanu faktycznego w kierunku stanu
pozadanego.
2. Ogodlne zasady i tryb przeprowadzania kontroli, okreslone w niniejszym zarzadzeniu, odnosza
sie rowniez do kontroli wymienionej w ust. 1.

Uproszczone postepowanie kontrolne w Urzedzie Miejskim w Piszu

§ 19.

1. Uproszczone postgpowanie kontrolne moze by¢ stosowane w razie potrzeby:

1) przeprowadzenia doraznych kontroli w celu sporzadzenia odpowiedniej informacji dla Burmistrza
Pisza.
2) zbadania okreslonych spraw, wynikajacych ze skarg i wnioskow oraz listow obywateli,
3) przeprowadzenia badafi dokumentéw i innych materialéw, w tym otrzymanych z jednostek
organizacyjnych Gminy Pisz,
2. Dla wszczecia czynnosci kontrolnych wymagane jest imienne lub ustne upowaznienie
Burmistrza Pisza lub osoby dziatajacej z jego upowaznienia.
3. Z uproszczonego postepowania kontrolnego sporzadza si¢ notatke. Do notatki zalacza sig
dowody zwigzane z jej trescia.
4. Notatke podpisuje kontrolujacy i przedkiada ja osobie kontrolowanej oraz Burmistrzowi Pisza.
5. Kontrolowany moze wnies$¢ pisemne zastrzezenia do tresci notatki w terminie 3 dni od dnia jej
otrzymania.

§ 20.

Jezeli wyniki uproszczonego postgpowania kontrolnego wskazuja na potrzebe pociggnigcia
okre$lonych o0séb do odpowiedzialnosei stuzbowej, materialnej lub karnej, nalezy zastosowac
pelny tryb przeprowadzania kontroli okreslony w § 6 - 17.



§21
Zobowigzuje si¢ osoby kierujace komorkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w Piszu
oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Pisz do zapoznania sie z trescig
niniejszego zarzadzenia, potwierdzonego podpisem opatrzonym data na imiennej liscie.

§22

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pierwszemu Zastepcy Burmistrza Pisza

§23

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 marca 2010 roku




