ZARZADZENIE NR 45/05
BURMISTRZA PISZA

z dnia 28 kwietnia 2005r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Piszu.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271,
Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116
poz. 1203, Nr 167 poz. 1759) oraz § 22 Statutu Gminy Pisz stanowiacego zalacznik Nr 1 do
Uchwatly Nr IV/35/02 Rady Miejskiej w Piszu z dnia 30 grudnia 2002 roku w sprawie Statutu
Gminy Pisz (Dz. Urz. Wojewodztwa Warminsko- Mazurskiego z 2003 roku Nr 11 poz. 214, Nr 34,
poz. 498, z 2004 r. Nr 107 poz.1342, Nr 175 poz. 2135, z 2005r. Nr 10 poz. 214) zarzadzam co
nastgpuje:
§1

W  Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Piszu stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia Nr 26/04 Burmistrza Gminy i Miasta Pisz z dnia 12 marca 2004 roku w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Pisz, zmienionym zarzadzeniem Nr
27/04 Burmistrza Gminy i Miasta Pisz z dnia 25 marca 2004 roku, zarzadzeniem Nr 39/04

Burmistrza Gminy i Miasta Pisz z dnia 21 kwietnia 2004 roku oraz zarzadzeniem Nr 92/04

Burmistrza Gminy i Miasta Pisz z dnia 12 lipca 2004 roku, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) Tytul ,Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy i Miasta w Piszu” otrzymuje brzmienie

»Regulamin Organizacyjny Urzgdu Miejskiego w Piszu”
2) § 1 otrzymuje brzmienie:

»§ 1

Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Piszu dalej zwany ,,Regulaminem” okresla
organizacj¢ 1 zasady funkcjonowania Urzgdu Miejskiego w Piszu, dalej zwanego ,,Urzgdem” a w

szczegolnosci:
1) organizacje Urzedu,
2) zasady funkcjonowania Urzgdu,

3) zakres dziatania wydzialow i samodzielnych stanowisk pracy.”



3) § 2 otrzymuje brzmienie:

"§ 2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Pisz

2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Radg Miejska w Piszu,

3) Jednostkach organizacyjnych Gminy Pisz - nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne

utworzone do realizacji zadan Gminy,

4) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Pisza,

5) Zastgpcy Burmistrza - nalezy przez to rozumie¢ Zastgpcg Burmistrza Pisza,
6) Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Pisz,

7) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Pisz,

8) Naczelnikach - nalezy przez to rozumie¢ Naczelnikéw wydziatéw oraz
kierownikow jednostek réwnorzednych, to jest: Kierownika Biura Rady Miejskiej, Kierownika

Urzedu Stanu Cywilnego,

9) Wydziatach - nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Urzgdu

o tej nazwie oraz Biuro Rady Miejskiej 1 Urzad Stanu Cywilnego.

10) samodzielnym stanowisku pracy - nalezy przez to rozumie¢ wewngtrzne, samodzielne komorki

organizacyjne Urzedu dzialajace poza wydziatami,

11) Jednostkach organizacyjnych Urzgdu - nalezy przez to rozumie¢ wydzialy i samodzielne

stanowiska pracy Urzedu.”
4) § 8 otrzymuje brzmienie:

»§ 8

Nadzor nad jednostkami organizacyjnymi Gminy oraz spotkami, jest sprawowany przez Burmistrza

przy pomocy wlasciwych Wydziatéw 1 pracownikéw samodzielnych stanowisk pracy.”

5) w § 11 w ust. 2 uchyla si¢ pkt 5

6) § 14 otrzymuje brzmienie:



»§ 14
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7) w § 21 po pkt 17 dodaje si¢ pkt 18 w brzmieniu:

,18) prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem Biuletynu Informacji Publicznej oraz nadzor nad

jego funkcjonowaniem w Urzgdzie oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy.”
8) w § 23 po pkt 29 dodaje si¢ pkt 30 w brzmieniu:

. 30) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja zadan administratora ochrony danych osobowych
w Urzedzie.”

9) w § 24 po pkt 53 dodaje si¢ pkt 54 - 59 w brzmieniu:

,»,J4) prowadzenie rejestru najemcoOw lokali i dzierzawcow nieruchomosci stanowiacych wia-
sno$¢ Gminy oraz aktualizacja ilo$ci powierzchni uzytkowe;j i ilo$ci udzialdéw Gminy w nieru-
chomosciach zwiazana ze sprzedaza lokali,

55) przygotowywanie i przekazywanie do Wydzialu Zagospodarowania Przestrzennego i
Gospodarki Nieruchomosciami wykazu lokali mieszkalnych 1 uzytkowych stanowiacych wta-
sno$¢ Gminy przeznaczonych do sprzedazy,

56) prowadzenie spraw zwiazanych z administrowaniem lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi
stanowiacymi wlasno$¢ Gminy potozonymi w budynkach wspolnot mieszkaniowych,

57) prowadzenie ewidencji czynszéw i zaliczek za media pozyskiwanych za wynajem i dzierza-
w¢ lokali mieszkalnych i uzytkowych stanowiacych wiasno$s¢ Gminy potozonych w budynkach
wspolnot mieszkaniowych,

58) rozliczanie czynszu 1 zaliczek za media pozyskiwanych za wynajem 1 dzierzawg lokali
mieszkalnych 1 uzytkowych stanowiacych wtasno$¢ Gminy potozonych w budynkach wspdlnot
mieszkaniowych oraz przekazywanie danych do Wydziatu Finansowego w celu uzgadnianie
sald,

59) prowadzenie spraw zwiazanych z windykacja naleznosci pozostajacych w zakresie dziatania
Wydziatu.”

10) § 25 otrzymuje brzmienie:

,»$ 25. Do zadan Wydziatu Finansowego nalezy:

1)zapewnienie pokrycia wydatkéw Gminy dochodami wlasnymi 1 zasilajacymi,

2)nadzor 1 kontrola w zakresie udzielonych pelnomocnictw nad dziatalnos$cia finansowa podlegtych
jednostek organizacyjnych Gminy,

3)opracowywanie sprawozdan z wykonania planu finansowego,

4)prowadzenie obstlugi ksiggowej,

S)wspotpraca z izba obrachunkowa, urzedami skarbowymi 1 bankami,



6)analiza wykonania budzetu oraz wnioskowanie w sprawach zmian w budzecie w celu
racjonalnego dysponowania srodkami,

T)prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja polityki podatkowej oraz z wymiarem, kontrola 1
poborem zobowigzan pieni¢znych,

8)prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem ulg 1 odroczen w podatkach i optatach lokalnych
oraz zwiazanych z umorzeniami i rozktadaniem na raty zaleglych zobowiazan podatkowych i
innych naleznos$ci w granicach uprawnien,

9)prowadzenie spraw z zakresu rachunkowos$ci budzetu oraz sprawozdawczos$ci z jego wykonania

10)prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja wydatkéw osobowych Urzgdu

11)prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zaswiadczen o nieposiadaniu zalegtosci

podatkowych i o stanie majatkowym,

12)prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad celowoscia wydatkowania srodkow z zakresu

zadan zleconych,

13)opracowywanie propozycji co do wysokosci podatkow 1 optat lokalnych,

14)opracowywanie analiz sytuacji finansowej Gminy.

15)prowadzenie spraw zwiazanych z obstuga finansowa programow wspoHinansowanych ze

srodkéw Unii Europejskiej,

16) prowadzenie spraw zwiazanych z windykacja nalezno$ci z zastrzezeniem § 24 pkt 59 i § 26 pkt

ol,

17) prowadzenie w zakresie dziatania wydziatu spraw zwiazanych z udzielaniem zamoéwien

publicznych 1 ich dokumentacji w my$l ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien

publicznych ( Dz. U. Nr 19 poz. 177 z p6zn. zm.)”

1) w§28:
a) w ust. 1 uchyla si¢ pkt 3 i pkt 9

b)w ust. 1 po pkt 9 dodaje si¢ pkt 10-15 w brzmieniu :

,»10) biezace informowanie Burmistrza, oraz wszystkich jednostek organizacyjnych Urzgdu o
mozliwosciach uzyskania dofinansowania réznych dzialan i przedsiewzigé¢ ze Srodkoéw
pomocowych Unii Europejskiej ,

11) koordynowanie dzialan zwiazanych ze zgloszonymi do dofinansowania ze srodkow
pomocowych Unii Europejskiej projektami Gminy i prowadzenie bazy danych o tych
projektach,

12) przygotowanie aplikacji dla wybranych przez Urzad projektow,

13) organizowanie szkolen przygotowujacych pracownikow do absorpcji srodkéw pomocowych z



Unii Europejskiej,

14) planowanie przygotowania niezbgdnych dokumentow strategicznych do prawidlowe;j
absorpcji srodkow pomocowych,

15) udzielanie zainteresowanym mieszkancom gminy Pisz informacji na temat mozliwos$ci

uzyskania wsparcia finansowego ze srodkéw pomocowych Unii Europejskie;j.”

¢) w ust. 2 uchyla si¢ pkt 9

12) uchyla si¢ § 30a

13) § 42 otrzymuje brzmienie
»§42

1.Z wnioskami o udzielenie upowaznien do wydawania decyzji administracyjnych w
indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej oraz do sktadania oswiadczen woli w
imieniu Gminy w zakresie zarzadu mieniem moga wystepowac:

1) Zastgpca Burmistrza, Sekretarz i Skarbnik,
2) Naczelnicy wydziatow,

3) Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy.
2. Whnioski, o ktorych mowa w ust. 1 sktadane sa w formie pisemnej w Wydziale Organizacyjnym.

3. Projekty upowaznien opracowuje Wydziat Organizacyjny.”

14) w § 45 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,, 1. Burmistrz, Zastepca Burmistrza, Sekretarz i Skarbnik przyjmuja interesantow w sprawach
petycji, skarg i wnioskéw w kazdy czwartek od 10.00 do 12.00.”

15) w § 59 w pkt. 1 dodaje si¢ nowy tiret w brzmieniu:

»-ustanawianie i odwotywanie pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych”

16) § 63 otrzymuje brzmienie:
»$ 63

1. Kontrola obejmuje czynnosci polegajace na sprawdzeniu kierunkdéw dziatania, doboru $rodkow i
wykonania zadan przez jednostki organizacyjne Urzgdu oraz jednostki organizacyjne Gminy.

2. Celem kontroli jest w szczego6lnosci:

1)zebranie i przedstawienie Burmistrzowi biezacej, obiektywnej informacji niezbgdnej do
doskonalenia dziatalno$ci Urzgdu oraz jednostek organizacyjnych Gminy,

2)badanie zgodnos$ci dziatania z obowiazujacymi przepisami prawa oraz ocena procesow
gospodarczych 1 innych rodzajow dziatalnos$ci stuzacych zaspokajaniu potrzeb mieszkancow
Gminy,



3)ujawnianie niesprawnej organizacji pracy, niegospodarnosci, marnotrawstwa mienia,

4) ustalanie przyczyn i1 skutkéw stwierdzonych nieprawidtowosci, jak rowniez, osob za nie
odpowiedzialnych oraz wskazywanie sposobow 1 srodkow umozliwiajacych usunigcie
stwierdzonych nieprawidtowosci 1 uchybien,

S)analizowanie stopnia wykonania zalecen pokontrolnych, przeprowadzanie rekontroli oraz
wykorzystywanie materiatow pokontrolnych dla doskonalenia dziatalnosci jednostek
kontrolowanych,

6)analizowanie i1 przedstawianie Burmistrzowi informacji o stopniu wykorzystania przez jednostki
organizacyjne Urzgdu oraz inne jednostki organizacyjne Gminy materiatdéw pokontrolnych innych
podmiotéw uprawnionych do kontroli.”

17) § 67 otrzymuje brzmienie:

»$ 67

Kontrolg zewnetrzna w jednostkach organizacyjnych Gminy sprawuja:

1)wydziaty wykonujace zadania w zakresie nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi Gminy,
2) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

3) Pracownik ds. Audytu Wewngtrznego,

4)zespoty powolywane doraznie - w zakresie ustalonym przez Burmistrza”

18) § 68 otrzymuje brzmienie:

»§ 68

Kontrole prowadzone sa w Urzedzie i jednostkach organizacyjnych Gminy jako:

1) kompleksowe - obejmujace oceng realizacji caloksztaltu zadan kontrolowanych
jednostek,

2)problemowe - obejmujace oceng realizacji wybranego zagadnienia lub grupy
zagadnien,

3)dorazne - obejmujace oceng catoksztattu lub wycinka dziatalnos$ci
kontrolowanych jednostek, w przypadku stwierdzenia zaniedban, uzasadniajacych natychmiastowa
ingerencje,

4)sprawdzajace - obejmujace oceng stopnia realizacji zalecen 1 wnioskow
wydanych w wyniku przeprowadzonych uprzednio kontroli.”

19) § 69 otrzymuje brzmienie:
»$ 69
1. Nadzor nad dziatalnos$cia kontrolng sprawuje Burmistrz.

2. Dziatalno$¢ kontrolna poza doraznymi i nadzwyczajnymi potrzebami wykonywana jest na
podstawie ogolnego rocznego planu kontroli dla jednostek organizacyjnych Urzedu oraz jednostek
organizacyjnych Gminy zatwierdzonego przez Burmistrza.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Pisz.

§3



Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 maja 2005 roku.



