ZARZADZENIE NR 232/2020
BURMISTRZA PISZA
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien w Urze¢dzie Miejskim w Piszu

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 r. poz. 713 z p6zn. zm.), zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ do stosowania w Urzgdzie Miejskim w Piszu regulamin udzielania zam6wien.

§ 2.

Regulamin udzielania zamoéwien w Urzedzie Miejskim w Piszu, stanowi zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Postgpowania w sprawie zamowien wszezgte 1 niezakonczone podpisaniem umowy do dnia
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, tocza si¢ wedtug dotychczasowych zasad.

§ 4.
Zamowienia wspétinansowane ze §rodkdéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu, o ktérym mowa w § 2, z zachowaniem pierwszenstwa
Wytycznych wynikajagcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb
udzielenia takich zamowien.

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Pisz.

§ 6.
Traci moc Zarzadzenie Nr 121/19 Burmistrza Pisza z dnia 31 lipca 2019 r. w sprawie zasad
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Piszu.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 232/2020
Burmistrza Pisza z dnia 31 grudnia 2020 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN W URZEDZIE MIEJSKIM W PISZU

Rozdzial I
PRZEPISY OGOLNE
§1.
Niniejszy Regulamin udzielania zaméwien w Urzedzie Miejskim w Piszu, zwany dalej
»Regulaminem", okresla procedury postepowania przy przygotowaniu i przeprowadzaniu
zamdwien w Urzedzie Miejskim w Piszu.

§ 2.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. poz. 2019 z p6zn. zm.);

2) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Pisz;

3) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Piszu;

4) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Pisza;

5) Zastgpey Burmistrza - nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce Burmistrza Pisza;

6) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Pisz;

7) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Pisza albo inng osobe
na rzecz ktérej Burmistrz Pisza delegowal na podstawie stosownego upowaznienia swoje
kompetencje jako Kierownika Zamawiajgcego;

8) Wydziale merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Urzedu o tej
nazwie oraz réwnorzedne, wewngetrzne, jednoosobowe lub wieloosobowe komoérki
organizacyjne Urzg¢du dziatajace poza wydziatami;

9) Naczelniku - nalezy przez to rozumie¢ naczelnika Wydzialu merytorycznego albo
kierownika réwnorzednej komorki organizacyjnej lub pracownikéw zajmujgcych
samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie;

10) ZP - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wydzialu Organizacyjnego Urzedu
odpowiedzialnego w ramach zakresu obowigzkéw za prowadzenie spraw zwigzanych
z udzielaniem zamoéwien publicznych i ich dokumentacji zgodnie z pzp;

11) pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong w Urzedzie na podstawie ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z pdzn. zm.), oraz
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r.
poz.1282);

12) planie rocznym - nalezy przez to rozumie¢ roczny ogdlny plan zamdéwiefi publicznych
Urzgdu zatwierdzony przez Burmistrza, uwzgledniajagcy wymagania planu postepowani
wynikajacy z art. 23 pzp.;

13) budzecie - nalezy przez to rozumie¢ budzet Gminy;

14) specyfikacji - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacj¢ warunkéw zamowienia, o ktérej mowa
W pZp;

15) ogloszeniu - nalezy przez to rozumie¢ ogloszenie o wszczeciu postepowania, zaproszenie
do skfadania ofert lub zaproszenie do negocjacji w rozumieniu przepiséw pzp;

16) protokole postepowania - nalezy przez to rozumie¢ protokét, o ktérym mowa w art. 71
pzp;

17) progach unijnych — nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 3 ust, 1 pzp;

18) wniosku o zakup - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zakup dostaw lub ustug albo
wykonanie robdt budowlanych, ktérych warto$é jest wigksza niz 6 000 zi netto, a nizsza niz
130 000 zt netto. Wzdr wniosku stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu;



19) wytyezne — nalezy przez to rozumieé¢ instrument prawny okreslajacy ujednolicone warunki
i procedury wdrazania funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci skierowane
do instytucji uczestniczacych w realizacji programéw operacyjnych oraz stosowane przez
te instytucje na podstawie wlasciwego porozumienia, kontraktu terytorialnego albo umowy
oraz przez beneficjentéw na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji
o dofinansowaniu projektu;

20) protokole z wyboru - nalezy przez to rozumieé¢ protokdt z wyboru wykonawcey zamowienia
o wartosci przekraczajacej kwote 85 000 zl netto, a nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi
netto. Wzor protokotu z wyboru stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu;

21) wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczgcie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego o wartosci zamdwienia réwnej lub przekraczajgcej 130 000 zi
netto. Wzo6r wniosku stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu;

22) zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio zaméwienie publiczne w rozumieniu
przepisOw pzp oraz zamoéwienie niepodlegajgce przepisom pzp udzielane przez Gming na
roboty budowlane, dostawy lub ustugi;

23) warto$ci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ szacunkowg warto$é zaméwienia ustalong
na podstawie pzp, z zastrzezeniem § 6 ust. 6;

24) CPV - nalezy przez to rozumie¢ Wspdlny Stownik Zamoéwien, o ktérym mowa
w Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajgcym
rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspdlnego
Slownika Zamoéwien (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady dotyczace procedur udzielania zamdéwien publicznych w zakresie
zmiany CPV (Dz. Urz. UE L 074 z dnia 15 marca 2008 r.);

25) zamé6wieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ zamdéwienie publiczne w rozumieniu
przepiséw pzp.

§3.

1. Za wiasciwe przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, zgodnie z przepisami pzp, odpowiadajg przed Burmistrzem za powierzone im
czynnosci odpowiednio cztonkowie komisji przetargowej, Naczelnicy w zakresie
nalozonych na nich zadan, ZP oraz pracownicy.

2. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, zobowigzane sa przygotowywal i przeprowadzaé
postgpowanie o udzielenie zamowienia w sposdb zapewniajacy catkowita bezstronnosé,
z zachowaniem zasad udzielania zaméwien publicznych, o ktérych mowa w ustawie pzp.

3. W trakcie przygotowania i prowadzenia postgpowan oraz realizacji zaméwien publicznych
bez wzgledu na wartos¢ zaméwienia osoby prowadzace postgpowanie oraz uczestniczace
w realizacji umowy po stronie Zamawiajacego sa zobowigzane przestrzegaé wymagania
wynikajace z przepisdw prawa, w szczegdlnosei obejmujgce ochrone danych osobowych!,
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji?, ustawy kodeks cywilny?.

4. Za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, osoby o ktérych mowa w ust. 1,
odpowiadajag na podstawie ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1440 z pézn. zm.).

§ 4.
Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamowien
(jezeli wynika to z ustawy pzp) ustalany jest na podstawie art. 3 ust. 2 pzp.

1 ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEISKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych
w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz, U. UE. L. z 2016 r. Nr 118, str. 1z péZn. zm.);

? USTAWA z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020 r. poz. 1913);

? USTAWA z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U, z 2020 r. poz. 1740 z pén. zm.).



11.

12.

Rozdzial’ 1I )
PLAN ZAMOWIEN

§5.
Udzielanie zaméwien nastgpuje zgodnie z planem rocznym oraz biezacymi potrzebami
Gminy w oparciu o0 wymagania wynikajace z art. 23 pzp.
Plan roczny postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych wynikajacy z art. 23 pzp
sporzadza i zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu ZP na podstawie plandéw zamowien sporzadzanych przez Naczelnikow
(rocznych wydzialowych planéw zamdéwien) nie poézniej niz 30 dni od dnia przyj¢cia planu
finansowego Urzgdu na dany rok budzetowy.
Naczelnicy w terminie 21 dni od przyjecia planu finansowego Urzedu na dany rok
budzetowy, opracowujg i przekazujg do ZP roczny wydziatlowy plan zaméwien, ktérego
wzdr stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.
W rocznych wydzialowych planach zamoéwien powinny zosta¢ uwzglednione réwniez
ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktérych warto$¢ nie przekracza 130 000 z netto,
a przekracza rownowarto$¢ kwoty 6 000 zt netto.
Plan roczny zamieszczony w Biuletynie Zamoéwien Publicznych musi spetni¢ wymagania
wynikajgce z art. 23 pzp i nie moze by¢ sprzeczny z planem rocznym publikowanym na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu. Plany postgpowan wymagaja aktualizacji
w oparciu o art, 23 ust 4 pzp.
W przypadku dokonania zmian w budzecie, roczne wydzialowe plany zaméwien nalezy
zmodyfikowaé w niezbednym zakresie niezwltocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 14 dni
od dnia uchwalenia zmiany w budzecie. Zmodyfikowane plany wydzialowe przekazuje sie
do ZP.
Za terminowe sporzadzenie rocznego planu postepowan o udzielenie zamoOwienia
publicznego wynikajgcego z art. 23 pzp i jego aktualizacje odpowiedzialny jest ZP,
a za terminowe sporzadzenie rocznych wydzialowych planéw zamoéwien i ich aktualizacje
odpowiedzialni sg Naczelnicy.
ZP na podstawie planu rocznego przygotowuje i kieruje do publikacji ogloszenia
o planowanych postgpowaniach o udzielenie zamdéwienia i ich aktualizacje (na podstawie
art. 23 pzp).
Plan roczny wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia przez Burmistrza.
Wydatkowanie srodkéw finansowych na realizacje zamoéwien publicznych nastepuje
w ramach planu rocznego.
Udzielanie zaméwien publicznych nieujetych w planie rocznym mozliwe jest
w przypadkach, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢, po potwierdzeniu dysponowania
srodkami finansowymi i akceptacji wlasciwego Naczelnika. W takim wypadku nalezy
jednak spelnié wymagania wynikajace z art. 23 pzp.
Udzielenie zamowienia poza planem postgpowan wymaga wskazania powodoéw, dla ktérych
zaméwienie nie zostato ujgte w planie, a jednoczesnie zachodzi konieczno$¢ jego realizacji.

Rozdzial 111
ZAMOWIENIA O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
KWOTY 130.000 ZE, NETTO
PRZEPISY WSPOLNE

§ 6.

Zamowienia, ktérych warto$¢ nie przekracza 130 000 z! netto powinny by¢ udzielane
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem nalezytej staranno$ci oraz uczciwej
konkurencji, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw
1 optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow oraz
W sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.



2. Realizacja zamoéwien, o ktdrych mowa w ust. 1, powinna uwzglednia¢ laczng wartos¢
zamOwien tego samego rodzaju, realizowanych przez Urzad.

3. Zamowienia, o ktéorych mowa w wust. 1, realizowane s3 przez Naczelnikow
odpowiedzialnych za realizacje budzetu w ramach posiadanych $rodkéw finansowych na
zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

4. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia Wydzial szacuje z nalezyta
staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalania:

1) czy istnieje obowigzek stosowania pzp;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym (budzecie).

5. Podstawg ustalenia warto$§ci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

6. Szacunkows warto$¢ zaméwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 7, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ushug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urz¢du
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego.

7. Szacunkowg warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

8. Zakazuje si¢ dzielenia zamoOwienia na cze$ci oraz zanizania warto$ci zamowienia w celu
uniknigcia stosowania przepiséw pzp lub niniejszego Regulaminu.

9. Zamowienia zwigzane z organizacja pracy Urzgdu, w szczegdlnosei zakupy materialow
cksploatacyjnych i wyposazenia, realizowane sa przez Wydziat Organizacyjny Urzedu.

Rozdzial IV
ZAMOWIENIA O WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 85.000 Zx. NETTO,
A NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130.000 ZL. NETTO

§7.
Zamowienia, ktorych wartos¢ przekracza kwote 85.000 zt netto, a nie przekracza kwoty
130.000 z1 netto udzielane sg na zasadach okreslonych w niniejszym rozdziale.

§ 8.

Pracownik po sporzadzeniu i podpisaniu wniosku o zakup przedktada go do akceptacji i podpisu

przez:

1) Naczelnika - celem potwierdzenia celowosci i zasadno$ci zam6wienia;

2) Skarbnika lub osoby upowaznionej do kontrasygnaty przez Skarbnika - celem potwierdzenia
posiadanych $rodkéw finansowych na realizacje zamdwienia;

3) ZP - celem zaopiniowania zaméwienia pod wzgledem stosowania przepiséw Regulaminu.

§9.

1. Po akceptacji wniosku o zakup Kierownik Zamawiajacego, na wniosek Naczelnika,
powotuje komisj¢ do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoOwienia. Wzor
powotania komisji stanowi zalgcznik nr 1 do protokotu z wyboru.

2. W skiad komisji, o ktérej mowa w ust. 1, wchodza co najmniej 3 osoby, z zastrzezeniem,
ze w sklad komisji wchodzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przygotowanie
i realizacje zamdwienia.



3.

Do zakresu zadan komisji nalezy:

1) przygotowanie zapytania ofertowego;

2) ustalenie wykazu wykonawcdw, do ktorych zostanie wystane zapytanie ofertowe, o ile
zapytanie takie nie zostalo zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu;

3) przyjmowanie i otwarcie ofert;

4) ocena ofert;

5) przygotowanie uzasadnienia wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania, jesli zajdzie taka konieczno$é.

§ 10.

Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego kierowanego

do potencjalnych wykonawcéw w formie pisemnej, postaci elektronicznej lub poprzez

zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu.

Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ co najmniej:

1) opis przedmiotu zamdéwienia;

2) termin wykonania zamowienia;

3) termin i miejsce skladania ofert (termin skladania ofert winien by¢é wyznaczony
z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty);

4) opis kryteriéw oceny oferty;

5) wzor umowy lub istotne postanowienia umowy, w szczeg6lnosci postanowienia
dotyczace warunk6w platnosci, kar umownych oraz gwarancji jakosci i rekojmi za
wady;

6) wykaz dokumentéw czy informacji, ktére muszg by¢ zawarte w ofercie skladanej przez
wykonawce.

Wz6r zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

§11.

Oferty mogg by¢ sktadane w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej.

§ 12.
Liczba wykonawcow, do ktoérych zostalo skierowane zapytanie ofertowe powinna byé nie
mniejsza niz 3.
W przypadku, gdy liczba potencjalnych wykonawcéw w danej branzy jest mniejsza niz 3,
lub gdy ztozono mniej niz 3 oferty, a zwrécono si¢ z zapytaniem do co najmniej
3 wykonawcodw mozliwe jest przeprowadzenie wyboru oferty przy mniejszej liczbie ofert.
Uzasadnienie tego trybu postgpowania znajduje swoje odzwierciedlenie w protokole
z wyboru.
Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢ jezeli zapytanie zostalo zamieszczone w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu.

§13.
Z dokonanego wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza si¢ protokét z wyboru, ktéry
podpisujg wszyscy cztonkowie komisji. Odmowa lub brak podpisu przez ktoregokolwiek
z czlonkéw komisji wraz z uzasadnieniem powinny mie¢ odzwierciedlenie w protokole
z wyboru.
Przewodniczacy komisji przedstawia protokél z wyboru celem zatwierdzenia wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania przez Kierownika
Zamawiajacego.
Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty (z uwzglednieniem nazw wykonawcéw i cen
zaproponowanych w ofertach) ujawnia si¢ po dokonaniu wyboru poprzez przekazanie
informacji wykonawcom bioracym udzial w postepowaniu a takze publikuje na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu, w przypadku zamieszczenia zapytania
ofertowego w tym publikatorze.



§ 14.

1. Po wyborze wykonawcy pracownik, o ktérym mowa w § 8, sporzadza umowe w 3 (trzech)
jednobrzmiacych  egzemplarzach, 2z przeznaczeniem dwoch egzemplarzy dla
Zamawiajacego, a jednego egzemplarza dla wykonawcy.

2. Projekt umowy Naczelnik przedklada do podpisu Kierownikowi Zamawiajgcego wraz

z wnioskiem o zakup oraz protokotem z wyboru.

Umowa winna zawiera¢ postanowienia, o ktorych mowa w § 10 ust. 2 pkt 5.

Umowe podpisuje Kierownik Zamawiajacego.

Umowa przed podpisaniem powinna by¢ zaakceptowana pod wzgledem formalno-prawnym

przez radcg prawnego lub adwokata §wiadczgcego ustugi prawne na rzecz Urzedu poprzez

parafe radcy prawnego lub adwokata $wiadczacego ustugi prawne na rzecz Urzedu na

WZOrze umowy.

6. Umowa kontrasygnowana jest przez Skarbnika lub osobe upowazniong do kontrasygnaty
przez Skarbnika.

7. Zarealizacje umowy odpowiedzialny jest Naczelnik.

S = D

Rozdzial V
ZAMOWIENIA NIEPRZEKRACZAJACE KWOTY 85. 000 Zx. NETTO

§ 15.

Zamowienia, ktérych wartosé przekracza kwote 6 000 zt netto, a nie przekracza kwoty 85 000 zi

netto, sa udzielane zgodnie z nast¢pujgcymi zasadami:

1) zakupu dokonuje si¢ zgodnie z zaakceptowanym wnioskiem o zakup. § 8 stosuje sie
odpowiednio;

2) po wyborze wykonawcy pracownik sporzadza umowe lub zlecenie w 3 (trzech)
jednobrzmigcych egzemplarzach z przeznaczeniem dwoch egzemplarzy dla Zamawiajacego,
a jednego egzemplarza dla wykonawcy;

3) do umoéw stosuje si¢ odpowiednio postanowienia § 14 ust. 1, 3-7. W przypadku zakupow
dotyczacych robét budowlanych wymagana jest umowa;

4) zlecenie winno zawiera¢ co najmniej:
a) opis przedmiotu zamowienia,
b) termin wykonania zamoéwienia,
¢) ceng i warunki platnosci,
d) postanowienia dotyczace kar umownych oraz gwarancji jakoscei i rekojmi za wady (jezeli

sg wskazane z uwagi na specyfike zamdowienia),

5) zlecenia podpisuje Kierownik Zamawiajacego;

6) zlecenie kontrasygnowane jest przez Skarbnika lub osobe upowazniong do kontrasygnaty
przez Skarbnika.

§ 16.
1. Zamowienia, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 6 000 z} netto udzielane s3 na podstawie
podjetej przez Naczelnika decyzji.
2. W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, nie zachodzi konieczno$é¢ sporzadzania
zlecania lub umowy.

§17.
Do zamo6wien, o ktérych mowa w § 15-16 mozna stosowaé procedure, o ktérej mowa w § 7-14.
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) Rozdzial VI
ZAMOWIENIA O WARTOSCI ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ
KWOTE 130 000 ZL. NETTO

§ 18.
Procedur¢ udzielenia zaméwienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 130 000 zi
netto rozpoczyna si¢ z inicjatywy Naczelnika przygotowujacego wniosek.
Whiosek winien zawiera¢ wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego i zgodnego
z przepisami przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego. W szczegoélnosci nalezy przed wszczgciem postepowania (jezeli ma
zastosowanie), uaktualni¢ plan postgpowant o udzielenie zamodwienia publicznego
wynikajacy z art. 23 pzp.
W odniesieniu do zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne Wydzial
merytoryczny zobowigzany jest poprzedzi¢é wszczecie postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego analizg potrzeb i wymagan, przeprowadzong zgodnie z art. 83 pzp,
ktéra nalezy dotaczy¢ do wniosku.
W przypadku robét budowlanych do wniosku nalezy dolaczy¢é kompletna dokumentacje
projektows, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét budowlanych, przedmiary
rob6t oraz kosztorysy inwestorskie, opracowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
w formie papierowej i w postaci elektronicznej.
W przypadku ustug i dostaw do wniosku nalezy dotaczy¢ wszelkie niezbedne dokumenty
stanowigce podstawe opisu przedmiotu zamdéwienia wraz z notatkg z szacowania wartosci
zamowienia, w formie papierowej i w postaci elektronicznej.
Za prawidiowe przygotowanie wniosku odpowiada Naczelnik Wydziatu merytorycznego.

§ 19.
ZP potwierdza zgodno$¢ wniosku z niniejszym Regulaminem.
Skarbnik lub osoba upowazniona do kontrasygnaty przez Skarbnika potwierdza na wniosku
zabezpieczenie $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zaméwienia.
Podpisany = wniosek Naczelnik przedktada Kierownikowi Zamawiajacego do
zaakceptowania.
Whiosek zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajacego jest podstawa do przygotowania
przez ZP dokumentacji przetargowe;j.
Naczelnik Wydzialu merytorycznego jest zobowigzany do przygotowania i przekazania
kompletnego wniosku do ZP przy uwzglednieniu odpowiedniego wyprzedzenia czasowego
umozliwiajacego zapewnienie wskazanego terminu realizacji zaméwienia.
Whniosek zostaje przekazany do ZP wraz z wszelkimi wymaganymi zatacznikami w formie
papierowej i w postaci elektronicznej.
Whniosek, ktory nie odpowiada wymogom okreslonym w § 18 ust. 2-5 oraz § 19 ust. 5-6
zwracany jest do Wydziatu bez realizacji.
W trakcie trwania procedury przetargowej Wydzial merytoryczny jest odpowiedzialny
za przekazanie do ZP szczeg6towych i wyczerpujacych odpowiedzi i wyjasnien dotyczacych
merytorycznej tresci specyfikacji.
ZP nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki niewlasciwego merytorycznego przygotowania
tresci specyfikacji.

§ 20.

Kierownik Zamawiajagcego powoluje komisje przetargows do przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego po zatwierdzeniu
wniosku.

Skiad komisji przetargowej okreslany jest kazdorazowo w drodze zarzadzenia Kierownika
Zamawiajacego, z zastrzezeniem, ze w sklad komisji przetargowej wchodzi ZP jako
sekretarz komisji przetargowej, chyba, Ze osoba, o ktérej mowa jest nieobecna w pracy lub
zachodzg przestanki z art. 56 pzp. W zarzadzeniu tym okreslany jest réwniez tryb pracy
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komisji przetargowej oraz zakres obowigzkow jej cztonkéw w celu zapewnienia sprawnosci
dziatania komisji przetargowej oraz indywidualizacji odpowiedzialnodci jej czlonkéw za
wykonywane czynnosci.

Kierownik Zamawiajacego moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od wymagan powolania
komisji przetargowej w oparciu o brak obowigzku jej powotania wynikajacego z pzp.

§ 21.
Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, za wyjatkiem zgodnego z pzp jego
uniewaznienia, koficzy si¢ zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego
z Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Tres¢ zawieranej umowy musi by¢ zgodna ze wzorem umowy stanowigcym zalgcznik
do specyfikacji, a w przypadku jego braku, powinna zawiera¢ istotne dla stron
postanowienia (ogolne warunki umowy) okreslone w specyfikacji.
Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.
Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowieri zawartej umowy w stosunku do tredci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy. Zmiany do umowy dopuszczone sa
w przypadku spetnienia wymagan wskazanych w pzp.
Za przygotowanie i podpisanie umowy w sprawie zaméwienia publicznego
odpowiedzialnos$¢ ponosi Naczelnik.
Umowy podpisuje Kierownik Zamawiajgcego.
Umowa przed podpisaniem powinna by¢ zaakceptowana pod wzgledem formalno-prawnym
przez radce prawnego lub adwokata §wiadczacego ushugi prawne na rzecz Urzedu poprzez
parafe radcy prawnego lub adwokata $wiadczacego ustugi prawne na rzecz Urzedu na
WZOrze umowy.
Umowy kontrasygnowane s3 przez Skarbnika lub osobg¢ upowazniong do kontrasygnaty
przez Skarbnika.
Umowy w sprawie zaméwienia publicznego sporzadzane sg w czterech egzemplarzach:
Jeden dla wykonawcy, jeden dla ZP, jeden dla Wydzialu odpowiedzialnego za okreslone
zadanie wynikajagce z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu, jeden dla Wydziatu
Finansowego Urze¢du Miejskiego w Piszu.
Obowigzki narzucone wymaganiami pzp od chwili zawarcia umowy do chwili wykonania
przedmiotu umowy oraz uplywu okresu gwarancji lub rekojmi sg realizowane przez
Naczelnika. Naczelnik ponosi odpowiedzialnos¢ za realizacje umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postgpowania, dotyczacej zakresu zadafi okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu.
Umowy sa jawne i podlegajg udostgpnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publiczne;j.
Do zmian umowy w sprawie zaméwienia publicznego stosuje si¢ pzp oraz odpowiednio
postanowienia ust. 5-91 11.
W przypadku koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy Wydzial merytoryczny jest
odpowiedzialny za uzgodnienia pod wzgledem formalno-prawnym tresci aneksu z ZP
i zawarcia aneksu z wykonawca.
Niezwlocznie po zawarciu aneksu Wydzial merytoryczny przekazuje do ZP wszelkie
informacje niezbgdne do zamieszczenia lub przekazania do publikacji ogloszenia o zmianie
umowy, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 455 ust. 1 pkt 3 i 4 pzp.
Wydzial merytoryczny sporzadza raport z realizacji zaméwienia, o ktérym mowa
w art. 446 ustawy, w przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w pzp.
W raporcie z realizacji zaméwienia Wydzial merytoryczny dokonuje oceny realizacji
umowy.
Wydzial merytoryczny sporzadza raport w terminie miesigca od dnia:
1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
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2) rozwigzania umowy w wyniku zlozenia os$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od nie;j.

W terminie 10 dni od wykonania umowy Wydzial merytoryczny przekazuje ZP informacje

niezbedne do sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy, zgodnie z art. 448 pzp.

ZP w terminie 30 dni od wykonania umowy zamieszcza ogloszenie o wykonaniu umowy

w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

§ 22.
Protokol postgpowania wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa w art. 71 pzp jest jawny.
Zalaczniki do protokotu postgpowania udostepnia sie wg zasad wskazanych w pzp.
Dokumenty, o ktdrych mowa w ust. 1, sg udostepniane na wniosek zainteresowanego,
spelniajacy wymagania pzp, aktow wykonawczych oraz tresci specyfikacji.
W przypadkach okreslonych w przepisach pzp czy aktach wykonawczych Kierownik
Zamawiajgcego wyznacza zainteresowanemu miejsce 1 termin, w ktérym bedzie on mogt sie
zapozna¢ z trescig zagdanych dokumentow.
W trakcie udostgpniania do wgladu ofert, w czasie trwania postepowania przetargowego,
wymagana jest obecno$¢ cztonka komisji przetargowej lub ZP.
W trakcie udostgpniania do wgladu protokotu postgpowania wraz z zatgcznikami wymagana
jest obecno$¢ ZP lub przewodniczacego komisji przetargowe;.
Za kompletnos¢ i nienaruszony stan udostgpnionych dokumentéw odpowiadajg osoby,
o ktérych mowa w ust. 51 6.
Fakt udostepnienia protokotu postgpowania wraz z zalgcznikami musi zosta¢ odnotowany
w formie notatki, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 6 do Regulaminu.
Nie ujawnia si¢ informacji, ktérych ujawnienie naruszatoby pzp czy inne regulacje prawne
obowigzujace zamawiajacego.

§ 23.
Protokoét postgpowania wraz ze wszystkimi zatgcznikami, specyfikacja, kopig umowy przez
okres 4 lat od dnia zakorficzenia postepowania, przechowuje ZP.
Po uptywie okresu, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentacja zostaje przekazana do archiwum
zaktadowego Urzedu.
Ww. wymagania odnoszg si¢ takze do dokumentéw elektronicznych.

Rozdzial VII
ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA REGULAMINU

§ 24.

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze podjaé decyzje
0 odstagpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem § 24 ust. 2 i 3.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub
upowazniong przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé
okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegélnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajagcych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zaméwien wspétfinansowanych
ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
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Rozdzial VIII
REJESTRY

§ 25.
Rejestr zamowien publicznych prowadzi ZP.
Rejestr zamowien publicznych powinien zawiera¢ co najmnie;j:
1) liczbg porzadkows;
2) datg wszczgcia procedury;
3) tryb postgpowania;
4) warto$¢ zamdwienia;
5) nazwe przedmiotu zamowienia;
6) numer CPV;,
7) sposob zakonczenia postepowania.

§ 26.
Rejestr zakupdw wspélny dla catego Urzedu prowadzi w wersji elektronicznej ZP.
Pracownik niezwlocznie przedktada kazdorazowo faktury i rachunki, ktore zostaty
zarejestrowane w ewidencji wptywu faktur prowadzonej przez Wydziat Organizacyjny
Urzedu do ZP celem zarejestrowania dowodu ksiegowego w rejestrze zakupow i opatrzenia
go odpowiednig pieczecig uwzgledniajaca zastosowanie lub niezastosowanie pzp.
W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w Rozdziale IV, do faktury lub rachunku nalezy
dotaczy¢:
1) kopi¢ wniosku o zakup;
2) kopig protokotu z wyboru oraz
3) kopi¢ umowy;
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika.
W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w Rozdziale V, do faktury lub rachunku nalezy
dolaczy¢:
1) kopig¢ wniosku o zakup (jezeli dotyczy) oraz
2) kopi¢ dokumentu potwierdzajacego udzielenie zamoéwienia (jezeli dotyczy)
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika.
ZP rejestruje dowody ksiggowe, o ktérych mowa w ust. 2, niezwlocznie, nie p6zniej jednak
niz w ciggu 3 dni od dnia ich przedlozenia.
ZP nie ponosi odpowiedzialnosci za nieterminowa ptatnoéé faktury lub rachunku
w przypadku zwloki w przekazaniu faktur lub rachunkéw do ZP.
Rejestr zakupdéw powinien zawiera¢ co najmniej:
1) liczbe porzadkows;
2) dat¢ wpisu dowodu ksiegowego;
3) nrumowy lub zlecenia;
4) rodzaj przedmiotu umowy;
5) CPV;
6) warto$¢ netto w zlotych;
7) warto$¢ brutto w ztotych.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien
w Urzgdzie Miejskim w Piszu

SYyZnatura SPrawy ....vvevesvisierierieeins

WNIOSEK O ZAKUP
DOSTAW / USLUG / ROBOT BUDOWLANYCH"

Opis przedmiotu zaméwienia: ..ot

p—

1) Pozycja w rocznym wydzialowym planie zamOwien: ............cevvivireiiirininninnininnnns,
2) KodCPV: .oovvviiiiiiiiiiiinns

3) lloSCiwsamssimiinensssnsmsmmmmmmns

4) Miejsce i data doStarczenia: sasyisssssvsrassoisssvsbssesssssssssssssssssils

2. Uzasadnienie celowoSci ZamoOwienias ............oovvvvriieniivireeineeinnins

3. Szacowana warto§¢ zaméwienia: ........................... 7t netto ustalona na podstawie!:

1) Osoba/osoby ustalajace wWarto$€ ZAMOWIETA: ......vuiviriinisirnrnersennenereresseeeeesneeson
2) Data oszacowania warto$Ci ZamOWIEIIA: .........uvvirirnineeiriieiiiei s eieseeaeeenenans

4. Zastosowanie ma procedura zapytania ofertowego: TAK/NIE"
5. Pracownik prowadzacy SPrawe: .............coiiiiiiiiiiiii e

6. Zrédlo finansowania (klasyfikacja budZetowa): ..............ccvvviniriiiniiiiniiiiiniienenines

...................................................................

(data i podpis Naczelnika Wydzialu dysponujacego
$rodkami finansowymi w budzecie)

.............................................................................

...............................................................................

(data i podpis Skarbnika Gminy lub osoby upowaznionej,
potwierdzajacy posiadane §rodki w budzecie na realizacj¢ zaméwienia)

' Niepotrzebne skreslié.
! Nalezy dotgczy¢ dokument z obliczenia wartoéci zaméwienia.



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamo6wien
w Urze¢dzie Miejskim w Piszu

.......................................

pieczgé¢ Wydzialu i sygnatura sprawy

PROTOKOL Z WYBORU WYKONAWCY ZAMOWIENIA O WARTOSCI
PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 85 000 ZL. NETTO, A NIEPRZEKRACZAJACEJ

KWOTY 130 000 ZX. NETTO
Komisja powotana do przeprowadzenia postgpowania w skladzie:
D) - przewodniczacy komisji;
2) . csssesinasasiesaisven - cztonek komisji;
K ) R - cztonek komisji;

. . . . e e . e e e e ek
WnlOSkUJe 0 udzwlenle Zam0WICnla/ uniewaznienic zamowienia .

1. Przedmiot ZamOWICNIA: yiivusnamssassssmg st sty s s i ris s b A A ssrs o e r e ms m
2. Wspolny Stownik Zamowien CPV: ... .. .ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiciiiciiiie et e e e e e e
3. Szacunkowa WartoSC€ ZAMOWIEIIA: ... .uuueririeensnirisseseresererenasssesersseereeseersenesesenn
4. Sposéb i data skladania ofert: ...........;cuensseasasveasisess sovsesvevviessvavs e
5. Poréwnanie ofert! (wykaz wykonawcow):
Numer Nazwa i adres Data 0 a oferty| Liczba Imzkarl)(/Srla Laczna liczba .
oferty wykonawcy zlozenia | o pkt. przyznanych Uwagl
oferty punktow
1
2
3
6. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru/uzasadnienie uniewaznienia zamoéwienia":

...............................................................................................................

(podpis Naczelnika Wydziatu
merytorycznego)
Zatwierdzam:

.................................................

(Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

* Niepotrzebne skreéli¢.

! Podstawowym kryterium wyboru wykonawcy jest cena. W przypadku kryterium ceny oferty porédwnywane s3 przy zastosowaniu
nastepujacego wzoru: X/Yx100, gdzie: X - cena oferty z najnizsza ceny, Y - cena oferty ocenianej. W przypadku zastosowania dodatkowych
kryteridw, kryterium ceny winno mie¢ znaczenie co najmniej 60 %. Liczba przyznanych punktéw na podstawie dodatkowych kryteriéw
przyznawana jest indywidualnie i powinna by¢ uzasadniona w pkt 6 protokotu



Zalgcznikami do niniejszego protokotu sq:
1) dokument powotujgcy komisje;
2) wykaz wykonawcéw, do ktdrych zostato wystane zapytanie ofertowe;
3) zapytania ofertowe wraz z potwierdzeniem ich wystania;
4) oferty ztozone w postgpowaniu;,
5) inne dokumenty (wskaza¢ jakie).



Zatacznik nr 1 do protokolu z wyboru

wykonawcey nr ....... e Zdniae.. ...
Sygnatura Sprawy cissssuscssmsdiiseissvas Pisz, dnia susissisasssmsasivisvinie
Powoluj¢ komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia na ....... e ;
w skladzie:
D) - przewodniczacy komisji;
2) e S S SN - czlonek komisji;
3) - cztonek komisji.

Zakres pracy komisji okre$la Regulamin udzielania zaméwien w Urzedzie Miejskim w Piszu
stanowiacy zalacznik do Zarzadzenia ........ Burmistrza Pisza z dnia ................. W sprawie

zasad udzielania zamo6wien w Urzedzie Miejskim w Piszu.

............................................

(podpis Kierownika Zamawiajacego)

Przyjatem/-am do wiadomosci:

1) et
(data i podpis)

7)) O,
(data i podpis)

) R T S

(data i podpis)



Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien
w Urzedzie Miejskim w Piszu

Piecze¢ Wydziatu
przygotowujacego wniosek

SYBNAtUra SPrawy: ....cccccveeviviieniieniienrensenns

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
o UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

b2+ [ 11 [

Whnoszg o rozpoczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

1. Rodzaj zamowienia:
Roboty budowlane [] Dostawy [] Ustugi [

2. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pozycja w rocznym wydziatowym planie ZamOWIBI: ............oviiiiriirierieeies i ee et e es e e ee s

3. Okres$lenie przedmiotu oraz wielkos$ci lub zakresu zaméwienia:

Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawg’, w sposob jednoznaczny
i wyczerpujacy, za pomocy dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslef, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzgdzenie oferty.

Nazwa i kod okreslony we Wspdinym Stowniku ZamoOwien: ................viiiieis oo,

Cechy techniczne: .

Cechy jakoémowe .

Normy, specyflkaCJe technlczne .

Réwnowazno$¢ normy, specyflkacu technlcznych

llosé¢: .
Opis: ............................................................................................................................
Wymagania zwigzane z realizacjg zamoéwienia, o ktorych mowa w art. 95 ustawy (dot. robét
BUAOWIANYCH T USIUG): .....cviiiiiiit ettt et e oo,
Czy wymaga sie odbycia wizji lokalnej przez wykonawce TAK/NIE*

Data i podpis osoby dokonujacej opisu przedmiotu ZAMOWIENIA: ..............covrverereeeeeeeeseeeseeeeeeens
4. Przewidywana wielko$¢ zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy:

5. Dopuszczalno$¢ skiadania ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 91 ustawy:
Czy przewiduje sie podziat zamowienia na czesci? TAK/NIE*

W przypadku odpowiedzi przeczgcej nalezy poda¢ powody niedokonania podziatu zamdwienia na
czesci (art, 91 ust. 2 ustawy) ... ....... o A T S R TS

W przypadku odpowiedzi twierdzace;j:
1) wykonawca moze zlozy¢ oferte na ......... (podac liczbe) czesci zamobwienia;
2) czy przewiduje sie ograniczenie liczby czesci zamoéwienia, ktérg mozna udzieli¢ jednemu
wykonawcy? TAK/NIE*




W przypadku odpowiedzi twierdzace;j:
maksymalnie ............... (poda¢ liczbe) czesci zamoéwienia moga zosta¢ udzielone temu samemu

wykonawcy.

6. Dopuszczalno$¢ skladania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 ustawy:

...............................................................................................................................................................

7. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia publicznego (art. 28-36 ustawy):
ustalonaw dniu ................ na podstawie

Stawka i'kwota POAAtKU VAT oo
Zrodio finansowania (klasyfikacja DUAZEtOWA): ................coiiieiee oo eeseeste e eseee oo
Data i podpis osoby okreslajgcej warto$€ zamOwiIBNIa: ...................uviiiviiiiiiiii et

8. Proponowany termin wszczecia postepowania:

9. Czas trwania zaméwienia lub termin wykonania:

Okres w miesigcach: ................ lub dniach? ............
lub
Data rozpoczecia: ........[ ........[J.......... lub zakohczenia: ......... .........loc.....

10. Miejsce realizacji zamowienia:

11. Tryb postepowania

........................................................................................ —zgodnie z art. ................ ustawy.
Powody zastosowania trybu innego niz podstawowy, przetarg nieograniczony lub ograniczony
(podac uzasadnienie faktyczne i prawne)?:

..............................................................................................................................................................

................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

! Jezeli wynika taki obowiazek z wymagar ustawy.

2 Art. 436. Umowa zawiera postanowienia okreslajgce w szczegdlnosci:

1) planowany termin zakoriczenia ustugi, dostawy lub robét budowlanych, oraz, w razie potrzeby, planowane
terminy wykonania poszczegdlnych czesci ustugi, dostawy lub roboty budowlanej, okreslone w dniach,
tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywna
przyczyng;

* Jezeli wynika taki obowigzek z wymagari ustawy.



Data i podpis osoby okreslajacej warunki udziatu w postepowaniu:

B T T T T P P T I

16. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ustawy:

B R e P

D T e R R R R E T L] B AT R RN RN R R RN E SRR R AR AR AR AR R AR R TR T T T R L L ]

R R R PP TR T L TS T T T T T T T T T R P ) srssnenan T

17. Kryteria oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

R T T T P R R T E R TR T TP D T e T R e T m

.................. R R I e

............ R B

18. Proponowany skiad komisji przetargowej:

) ) —— S R wiseenes. — przewodniczacy komisji

2) i A F s e gt e - zastepca przewodniczgcego komisji
) S—— - sekretarz komisji

4) ... - cztonek komisji

19. Istotne postanowienia, ktére powinny zostaé ujete we wzorze umowy:

e T P P SEasRsNsAtRRRARaRRS B s AR b RaERREaE T T T T LT R TR I R R LE .

Warunki ptatnosci:

Kary umowne:

Okres gwarancji i rekojmi:

20. Czy przewiduje sig istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy?

T T T TP E T R T T T SeasnnsssnsnsaEaRne L

.................... e

Dopuszczalne zmiany postanowieri umowy oraz okreslenie warunkéw tych zmian:

srarsssnssnssnan O T T PP T T T T PP T T T T N L LR L i I

B

21. Czy zaméwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze $rodkéw UE?

Projekt/program:

Czy przewiduje sig¢ mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli érodki
publiczne, ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczyé na sfinansowanie catosci lub czesci
zamowienia, nie zostaty mu przyznane? TAK/NIE*

R T R RN R L LT T I r T T sasasssnaarranarran ranean B R TR R R LR L T

22. Zataczniki do wniosku:




* Niepotrzebne skresli¢

(data i podpis Naczelnika Wydzlatu
przygotowu)acego wniosek)

(data | podpls pracownlka ds. zamdwien publicznych
potwlerdzajgcego zgodnos¢ wniosku z Regulaminem)

(data I podpis Skarbnika Gminy lub osoby upowainionej,

potwierdzajgcego posiadane $rodki w budzecie
na realizacje zaméwienia)

(data [ podpls Kierownlka Zamawiajqcego)
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien
w Urzedzie Miejskim w Piszu

Pisz, dnia ... ssansnamasnsimai
Sygnatura Sprawy: ..........ceeevvieennnn
(nazwa i adres Wykonawcy)
ZAPYTANIE OFERTOWE
Gmina Pisz zaprasza do ztozenia oferty na: ..........ocoevivviiirreinsneneinririenenenenennns
(nazwa przedmiotu zamdéwienia)

1. Opis przedmiotu ZamoOWienia: ................coovviiiiiiiiiiiiiieiiiiie e
2. Termin wyKkonania zamoOwienia: ................oeiiuiinirniiininiinrnierneeinseneneneneen
3. Kiryteria oceny oferty: .......uummmnavnssesesivmmnmertisasmmisse e s
4. Istotne postanowienia umowy / w zalgczeniu wzér umowy, ktéra zostanie podpisana

z wybranym Wykonawcg.

Warunki platnosci: ... .cewisssssimaiissis vk asssbssaysasssaing

Kary umowne: .....c.ieieiiiieii i e e

Gwarancja JakosSCi: ...vuiiviiiiiier et

Rekojmia za wady: wseisssaisviviusesanssvisivsivesssssiis sz
5. Oferte¢ nalezy zlozy¢/przesta¢ w formie pisemnej na adres .............cocoovuveevnvnennnnn.,

lub w postaci elektronicznej na adres wsuiissssessseusiaisseiisiisssissiEe e

w nieprzekraczalnym terminie do dnia ..................... do godziny .........coeoiiiiiiiiiinn,
6. Oferta powinna zawieraé¢ nastepujgce dokumenty i informacje: .................oc.vveen....
7. Szczegolowych informacji udziela: tel.: ................cooitiiiiiiiiiiiiiie e
8. Dodatkowe informacje:

W toku badania i oceny ofert Wydzial merytoryczny moze zgdaé¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert 1 wezwa¢ wykonawce do zlozenia stosownych wyjasnien
z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga
prowadzi¢ do jej zmiany.,
1) Komisja powotana do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia poprawia
w ofercie:
a) oczywiste omylki pisarskie;
b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek;



¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty;

- 0 czym niezwlocznie informuje Naczelnika Wydzialu. O dokonanej poprawie
w ofercie niezwlocznie informuje wykonawce.

2) Kierownik Zamawiajgcego odrzuca oferte jezeli:

a) zawierala braki uniemozliwiajagce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to
w szczegblnosci ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako
kryterium oceny ofert;

b) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegblnosci ze wzgledu na jej
niezgodnos$¢ z opisem przedmiotu zamowienia;

c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

d) wykonawca nie zlozyt stosownych wyjasnienn dotyczacych treSci zlozonej oferty,
w terminie wskazanym w wezwaniu;

e) wplyneta po terminie sktadania ofert.

3) Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien dotyczacych treSci zapytania
ofertowego pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynal do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

4) Jezeli wybrany wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta
moze zosta¢ wybrana sposréd ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

5) Kierownik Zamawiajacego uniewaznia postepowanie, jezeli:

a) nie wplyngla zadna oferta lub Zadna z ofert nie spetnia warunkéw postepowania;

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, ktéra Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

¢) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa;

d) zapytanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

Zataczniki:



Zalacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamo6wien
w Urzedzie Miejskim w Piszu

Sygnatura Sprawy: ....ssssesssssdiviessnenismasise
NOTATKA
sporzadzona w dniu ............... na okolicznos¢ udostgpnienia do wgladu ofert zlozonych
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publiCZNEZO NA ........vvviverviirieriinarieniianarannes

Udostepnienie dokumentacji z postgpowania dokonano w .....................
Lp. Imie i nazwisko Nazwa i adres firmy Zakr?;?g?:?g?ionej Wniofﬂi{ﬁ;‘:g:;ﬁ?;‘ ienie
1

2.

3.

4.

Imig i nazwisko czlonka Komisji Przetargowej uczestniczgcego w czynnosci udostepniania ofert/
innych dokumentow:

...............................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................

(podpis osoby dokonujacej wgladu) (podpis osoby odpowiedzialnej
za nienaruszony stan ofert)



Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119.1 str. 1
z p6zn. zm. ), zwanego dalej ,,RODO”, informujg, Ze:
1) Administratorem Danych Osobowych pozyskanych od wykonawcy, zwanych dalej
»danymi osobowymi wykonawcy”, jest Gmina Pisz z siedzibg przy ul. Gustawa
Gizewiusza 5, 12-200 Pisz, e-mail: pisz@home.pl, tel. 87 423 52 10;
2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzgdzie Miejskim w Piszu jest mozliwy
pod adresem e-mail: inspektor@pisz.home.pl;
3) dane osobowe wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art, 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia,
4) odbiorcami danych osobowych wykonawcy beda osoby lub podmioty uprawione na
podstawie przepisoéw prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;
5) dane osobowe wykonawcy beda przetwarzane do czasu osiggnigcia celu, w jakim je
pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa;
6) obowiazek podania przez wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych
wykonawcy jest wymogiem obligatoryjnym. W przypadku nie podania danych nie bedzie
mozliwy udzial wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, ktérego wartosé
nie przekracza kwoty 130.000 zI netto;
7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane
W spos6b zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
8) wykonawca posiada:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych dotyczacych
wykonawcy;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych
wykonawcy;
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych
wykonawcy narusza przepisy RODO;
9) wykonawcy nie przystuguje:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;
b) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania danych osobowych
wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



