
ZARZĄDZENIE Nr I j M i .  
BURMISTRZA PISZA 

z dnia

zmieniające zarządzenie w sprawie wyboru podstawowego systemu dokumentowania 
przebiegu załatwiania i rozstrzygania spraw w Urzędzie Miejskim w Piszu

Na podstawie § 1 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowiącej załącznik nr 1 do rozporządzenia 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 
jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 
archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67 z późn. zrn.), zarządza się, co następuje:

§ 1-

W Zarządzeniu Nr 10/11 Burmistrza Pisza z dnia 24 stycznia 2011 r. w sprawie wyboru 
podstawowego systemu dokumentowania przebiegu załatwiania i rozstrzygania spraw 
w Urzędzie Miejskim w Piszu, dokonuje się następujących zmian:

1) w § 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
„2. System, o którym mowa w ust. 1, to system wykonywania czynności 
kancelaryjnych, dokumentowania przebiegu załatwiania spraw oraz gromadzenia 
i tworzenia dokumentacji w postaci nieelektronicznej.”;

2) w § 1 dodaje się ust. 3 i 4 w następującym brzmieniu:
„3. Systemem wspomagającym obieg tradycyjny w zakresie wykonywania czynności 
kancelaryjnych jest system Elektronicznego Obiegu Dokumentów Edicta, zwany dalej 
„systemem Edicta”.
4. System Edicta działa równolegle do systemu obiegu dokumentacji prowadzonego 
w systemie tradycyjnym.

§ 2.

Szczegółowe zasady wykonywania czynności kancelaryjnych, dokumentowania przebiegu 
spraw oraz gromadzenia i tworzenia dokumentów elektronicznych w Urzędzie Miejskim 
w Piszu z wykorzystaniem systemu Edicta określa odrębne zarządzenie Burmistrza Pisza.

§ 3 .

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Pisz.

§ 4 .

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem . 3. . 2.02̂ .


