ZARZADZENIE Nr 196/2024
> Burmistrza Pisza
z dnia 23 sierpnia 2024 r.

\ e
o M
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia pn.: ,,Opracowanie kompletnej dokumentacji projektowej
dla zadania pn. ,,Mazurska Petla Rowerowa - etap IlI” w ramach zadania budzetowego
pn. ,;Mlazurska Petla Rowerowa”

I ih;l'l
Na podstawie art. 53 ust. 2 i artj|5{5 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - F*awo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

A'm Si. . ‘
Powoluje sie Komisje PrzetaifgoWag do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia pn.: ,,Opracowanie kompletnej dokumentacji projektowejjdla
zadania pn. ,Mazurska Petla Rowerowa - etap IlI” w ramach zadania budzetowego

pn. ,,Mazurska Petla Rowerowa”, w skladzie: ,

- ! | | ! !
| 1) Edyta Kryszajtys - przewodniczacy Komisji Przetargowej; °« > ’)i
2) Aleksandra Ptak - zastepca przewodniczgcego Komisji Przetargowej;
3) Malgorzata Kosakowska - sekretarz Komisji Przetargoweyj; (G
4) Joanna Banach - czionek Komisji Przetargowej. 1

SzczegOtowy zakres uprawnien i obowigzkéw czionkdéw Komisji Przetargowej okresla
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.
1
§3.
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji Przetargowej.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z ¢jniem 26 sierpnia 2024 .
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 196/2024
Burmistrza Pisza z dnia 23 sierpnia 2024 r.

Regularpin Pracy Komisji Przetargowej

I il §1. oo

1. Niniejszy regulamin okresla tiryb pracy Komisji Przetargowej, zwanej dalej ,Komisjg”,
powotane] przez Burmistrza Pisza, zwanego dalej ,Kierownikiem Zamawiajgcego”,
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zamowienia
pn.: ,,Opracowanie kompletnej dokumentacji projektowej dla zadania pn. ,,Mazurska
Petla Rowerowa - etap IlI” w ramach zadania budzetowego pn. ,Mazurska Petla
Rowerowa”. I [

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1605 z p6zn. zm.), zwanej dalej,,pzp”.

§ 2. 1
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powofania.
2. Komisja konczy prace po zaiwarciu umowy z wybranym wykonawca lub uniewaznieniu
postepowania. ' o
3. Komisja pracuje kolegialnie, i b1l
re- u [
U §3. u|
1. Czionkowie Komisji wykonuja swoje obowigzki zwigzane z udziatem w pracach Komisji
w ramach swoich obowigzkéw stuzbowych.
2. Obowigzkiem przetozonego pracownika powotanego do sktadu Komisji jest umozliwiehie
mu udzialu w pracach Komisji. ,
3. Czionkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, Kkieriijgc
sie wytgcznie przepisami prawa, wiedzg i dosSwiadczeniem.
4. Czionkowie Komisji majg priwo i obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach
Komisji.
5. Cztonkowie Komisji majg prawo] wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg
Komisji, w szczegdllnosci do ofert, protokotdéw, zatacznikdéw, wyjasnien ziozonych przez
wykonawcow, opinii biegtych.  ii.
6. Czlonkowie Komisji nie moga, bez zgody przewodniczagcego Komisji lub Kierownika
Zamawiajacego, ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji - w tym
w szczegolnosci informaciji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci
ztozonych ofert.
7. Czionkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania poufnosci prowadzonych prac. 1
8. Cztonkowie Komisji majg prsjwp do zgtaszania w kazdym czasie pisemnych zastr*ezen
co do pracy Komisji - do przewodniczagcego Komisji lub Kierownika Zamawiajgcego.
9. Kazdy czionek Komisji ponosi odpowiedzialnos¢ w zakresie, w jakim powierzono
mu wykonywanie zadan. ‘ N
i 'm b
L 84.
1 Kierownik Zamawiajgcego, cztonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosSci
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za falszywe zeznania, oswiadczania w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 pzp. I
2. OsSwiadczenie, o ktérym mowa w art. 56 ust. 3 pzp sktadane jest przez osoby,
o ktérych mowa w wust. 1, prjized rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
3. Odwotanie cztonka Komisji w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze nastgpi¢ wytacznie z przyczyn okreslonych w § 9 pkt 8.
4. W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktéorych mowa w art. 56 ust) 2 pzp, zlozenia oswiadczenia niezgodnego z ptawda,
Kierownik Zamawiajgcego niezwiocznie wytacza czionka Komisji z dalszego. udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.



i, infformowanie Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach wskazanych w art. 56
PZp; 1
1'2) wyznaczanie, w uzgodnieniu z sekretarzem, miejsc i termindw posiedzen Komisji,
3) prowadzenie posiedzen Komisji;
4) podziat obowigzkéw pomiedzy czionkéw Komisji oraz wyznaczanie zadan
wykonywanych indywidualnie przez czionkéw Komisji, majgc na celu zapewnienie
isprawnosci dziatania Komisji i indywidualizacje pdpowiedzialnosci cztonkéw Komis;ji
m za wykonane zadania; 1
5) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
Zamowienia publicznego;
6) biezgce informowanie Kierownika Zamawiajgcego 0 stanie postepowania
| 'o udzielenie zamOwienia publicznego; |
7) w przypadku nieobecnosci ktéregos z cztonkdédw Komisji wyznaczanie zastepstwa
spos$rod pozostatych cztonkéw Komisji; j1 |
8) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcegip o odwotanie czlonka Komisji
* w przypadku:
a) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cz’ronka Komisji na dwoch kolejnych
posiedzeniach,
b) naruszenia przez czionka Komisji jego obowuqzkow
i, c) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej udziat czionka Komisji
. w pracach Komisji. o i

§10. Il
1 W razie nieobecnosci przewodniczagcego wszystkie jegb prawa i obowigzki przejmuje
zastepca przewodniczacego.
2. Do zadan zastepcy przewodniczgcego nalezy ponadto:
1) zapoznanie cztonkéw Komisji z niniejszym regulaminem;
, 2) udostepnianie na potrzeby prac Komisji aktualnych przepiséw dotyczacych
~przedmiotu zamoOwienia oraz pzp wraz z aktami wykonawczymi.

Z §11.
1. pokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi sekretarz.

2. Sekretarz sporzgdza protokét postepowania, o ktérym pnowa w art. 71 pzp i przedktada
go'do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego. <
3. Do Zadan sekretarza nalezy ponadto:
I) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje; I
' 2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczady(n, posiedzen Komisji;
3) opracowywanie projektéw dokumentédw przygotowywanych przez Komisje,
w zakresie zleconym przez przewodniczacego; 1
4) obstuga techniczno-organizacyjna Komisji; i
" 5) umieszczanie dokumentow i oswiadczen, w tym informacji o kwocie, jakg zamierza
przeznaczy¢ Zamawiajgcy na sfinansowanie zamoéwienia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania, jezeli wynika to z przepiséw pzp;
» 6) niezwloczne udostepnianie po otwarciu ofért, na stronie internetowej
.1 prowadzonego postepowania informacji, o ktérych mcjwa w art. 222 ust. 5 pzp;
ji_7) przekazanie informacji o ztozonych ofertach w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert
do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych;
8) przekazanie wykonawcom informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty lub
zawiadomienie wykonawcdw o uniewaznieniu postepowania;
9) zamieszczanie oraz przekazywanie ogloszen zwigzanych z prowadzonym
-postepowaniem, zgodnie z pzp; "
;i 10) przyjmowanie wptywajgcych ofert oraz zabezpieczanie ich przechowywania,;
1) przechowywanie protokotu postepowania wraz z zatgcznikami oraz wszelkimi
innymi  dokumentami zwigzanymi z postepowaniem o udzielenie zamoOwienia

i (publicznego; J|



12) przekazanie niezbednych dokumentéw zaméwienia po podpisaniu umowy
Naczelnikowi Wydzialu InWestycji i Pozyskiwania Funduszy Urzedu Miejskiego
w Piszu. RN

§ 12.
Do zadanh cztonka Komisji nalezy:
1) prowadzenie korespondencji zwigzanej z prowadzonym postepowaniem,
w zakresie zleconym przez przewodniczgacego, w szczegolnosci przygotowanie
i przekazanie specyfikacji na wniosek wykonawcy;
2) udostepnianie dokurrlentéow zaméwienia wedtug zasad wskazanych w ustawie pzp

i rozwigzaniach organizacyjnych obowigzujgcych Zamawiajgcego.

| ; §13.
Do udzielania wyjasnien i informéwania o pracach Komisji wykonawcom oraz osobom

trzecim uprawnieni sg wytacznie przewodniczacy i sekretarz. [

i §14. i

1. Na pisemne polecenie Kierownika Zamawiajacego Komisja powtarza uniewaznii)na;
czynnos¢, podjetg z naruszeniem prawa. ,
2. Kierownik Zamawiajgcego w lkazdym czasie moze zgda¢ od Komisji wyjasnien
dotyczacych jej prac. . (
3. Jezeli Kierownik Zamawiajgcego odmoOwi zatwierdzenia propozycji Komisji i uniewazni
postepowanie o0 udzielenie zamowienia publicznego z przyczyn lezacych polstronie
Zamawiajgcego, przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w tej sgmej
sprawie powierza sie Komisji w zrpienionym skfadzie osobowym.
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