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(wzór) 

UMOWA nr Org............  

   zawarta w Piszu dnia ........................ 2024 r. 

pomiędzy: 

Gminą Pisz z siedzibą w Piszu przy ulicy Gustawa Gizewiusza 5, 12-200 Pisz, reprezentowaną 

przez: 

……………………………………………………….. 

z kontrasygnatą ………………………………………. 

zwaną dalej „Zamawiającym” 

z jednej strony, a: 

...........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................... 

reprezentowaną przez: 

.......................................................... 

.......................................................... 

zwaną dalej „Wykonawcą”, 

każda z osobna zwana „Stroną”, łącznie zaś „Stronami”. 

W wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego z dnia ……. 2024 r. nr Org……... 

przeprowadzonego zgodnie z § 10 ust. 1 w związku z § 17 Regulaminu udzielania zamówień  

w Urzędzie Miejskim w Piszu stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 232/2020 Burmistrza 

Pisza z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie zasad udzielania zamówień w Urzędzie Miejskim  

w Piszu, polegającego na dostawie materiałów biurowych dla Urzędu Miejskiego w Piszu  

i wyboru najkorzystniejszej oferty złożonej w dniu ………….…, Strony zawierają umowę  

nr Org ……..…, zwaną dalej „umową” o następującej treści: 

§ 1. 

1. Przedmiotem umowy jest dostawa na rzecz Zamawiającego towarów - materiałów biurowych 

zgodnie z ofertą złożoną w dniu ......................, zwanym dalej „przedmiotem umowy”. 

2. Podane w wykazie materiałów, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy ilości towaru, 

przewidziane do dostarczenia w okresie obowiązywania umowy mogą ulec zmniejszeniu  

w zależności od potrzeb Zamawiającego. W przypadku, gdy ilości towaru w poszczególnych 

pozycjach ulegną zmianie Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia z tego tytułu. 

3. Zamawiający przewiduje prawo opcji, w którym bezwarunkowo zakupi 60 % ilości każdej  

z pozycji z załącznika nr 2 do umowy. 

4. Wykonawca zapewnia, że towary będące przedmiotem dostawy w ramach umowy odpowiadają 

obowiązującym polskim normom jakościowym. 

5. W przypadku, gdy Zamawiający poniesie straty z tytułu niedotrzymania gwarancji jakościowej, 
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o której mowa w ust. 4, Wykonawca zapewnia ich pokrycie w całości. 

6. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego wad w dostarczonych materiałach lub ich 

niezgodności z ofertą, Wykonawca zobowiązuje się do nieodpłatnej wymiany kwestionowanych 

materiałów na wolne od wad, w terminie 3 dni roboczych od daty reklamacji zgłoszonej przez 

Zamawiającego na piśmie, telefonicznie lub e-mailem. 

§ 2. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia przedmiotu umowy na swój koszt i przy 

wykorzystaniu własnego transportu do siedziby Zamawiającego, zgodnie ze wskazaniami 

Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać przedmiot umowy od dnia 1 stycznia 2025 r. do dnia 

31 grudnia 2025 r. w ciągu 3 dni od złożenia zamówienia, o którym mowa w ust. 4. 

3. Dostawy towaru na zasadach określonych w umowie następować będą partiami, w ilościach  

i asortymencie wskazanych przez Zamawiającego w zależności od jego potrzeb. 

4. Wielkość i termin dostawy każdej partii towaru wynikać będą z jednostronnych dyspozycji 

Zamawiającego wyrażonych na piśmie, telefonicznie lub e-mailem.  

§ 3. 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy ustala się wynagrodzenie w wysokości: .............. zł (słownie: 

........................................) netto, z 23% podatkiem VAT w wysokości ............. zł (słownie: 

...........................), tj. ................. zł brutto (słownie: .....................................), zwanym dalej 

„wynagrodzeniem brutto”. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzania zmian w zakresie ilości 

poszczególnych pozycji w załączniku nr 2 do umowy w zależności od potrzeb Zamawiającego.  

W przypadku zmniejszenia ilości przedmiotu umowy Zamawiający zastrzega sobie prawo 

zmniejszenia wynagrodzenia, o którym mowa w ust 1. 

3. Zmiany w zakresie ilości zamówienia, o których mowa w ust. 2 oraz związane z tym zmiany 

wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, nie wymagają sporządzania aneksu do umowy. 

§ 4. 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do żądania od Wykonawcy zapłaty kar umownych za: 

1) opóźnienie w realizacji dostawy w wysokości 0,1 % wynagrodzenia brutto za każdy dzień 

zwłoki; 

2) odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które nie ponosi odpowiedzialności 

Zamawiający w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto; 

3) odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność 

Wykonawca w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto; 

4) niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, 
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bez względu na wysokość poniesionej szkody. 

2. Wykonawcy przysługuje prawo do żądania od Zamawiającego zapłaty kar umownych za 

odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego  

w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia należnej kary umownej z dowolnej należności 

Wykonawcy. Strony ustalają, że kara umowna staje się wymagalna z dniem jej naliczenia przez 

Zamawiającego i winna zostać uiszczona na jego rzecz w terminie 7 dni od jej naliczenia  

i poinformowania o tym Wykonawcy. Nieuiszczenie kary umownej w terminie skutkuje 

naliczeniem odsetek ustawowych za opóźnienie. 

4. Strony zastrzegają sobie prawo łączenia poszczególnych kar umownych, naliczanych  

z różnych tytułów i ich łącznego dochodzenia od drugiej strony. 

5. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w przypadku opóźnienia Wykonawcy  

w wykonaniu części zamówienia, o której mowa w § 2 ust. 4 przekraczającego 14 dni. Opóźnienie 

takie będzie potraktowane jako nienależyte wykonywanie umowy i wywoła skutek, o którym 

mowa w ust. 1 pkt 3 niniejszego paragrafu. 

6. Jeżeli Wykonawca przerwie wykonanie przedmiotu umowy z przyczyn leżących po jego 

stronie, traci wówczas prawo do wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 (pomniejszonego  

o wartość zrealizowanego zamówienia). 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do 

wysokości poniesionej szkody. 

§ 5. 

Strony ustalają następujące warunki płatności: 

1.  Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w terminie 14 dni od daty dostarczenia 

faktury, przelewem na konto Wykonawcy nr: .................................................... w Banku 

................................... 

2. Wykonawca potwierdza, że wskazany wyżej numer rachunku bankowego jest numerem 

właściwym dla dokonania rozliczeń na zasadach podzielonej płatności (split payment), zgodnie 

z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 361 z późn. zm.). 

3. Płatność następować będzie po zrealizowaniu każdorazowej dostawy zgodnie z zamówieniem 

Zamawiającego, o którym mowa w § 2 ust. 4. 

4. Zamawiający informuje, że Wykonawca może przesyłać ustrukturyzowane faktury 

elektroniczne, o których mowa w art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r.  

o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane 

lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 z późn. zm.),  
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tj. faktury spełniające wymagania umożliwiające przesyłanie za pośrednictwem systemu 

teleinformatycznego, zwanego dalej ,,platformą”, o których mowa w art. 2 pkt 32 ustawy   

z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

5. Zamawiający informuje, że posiada konto na platformie umożliwiające odbiór i przesyłanie 

ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów 

elektronicznych za swoim pośrednictwem, a także przy wykorzystaniu systemu 

teleinformatycznego obsługiwanego przez OpenPEPPOL, której funkcjonowanie zapewnia 

Minister Rozwoju i Technologii z siedzibą przy Placu Trzech Krzyży 3/5, 00-507 Warszawa. 

Platforma dostępna jest pod adresem: https://efaktura.gov.pl/uslugi-pef/. 

6. Globalny Numer Lokalizacyjny, który oznacza Zamawiającego w sensie formalno-prawnym – 

5907699060009. 

§ 6. 

1. Przedstawicielem Zamawiającego jest Małgorzata Kowalczyk tel. 87 4241210,  

e-mail: malgorzata.kowalczyk@pisz.home.pl. 

2. Przedstawicielem Wykonawcy jest ……………..tel. ......................, e-mail: …………………. 

§ 7. 

Zmiana osób wskazanych w  § 6 nie stanowi zmiany umowy i jest skuteczna dla drugiej Strony  

z chwilą jej pisemnego powiadomienia o tym fakcie. 

§ 8. 

Przekazanie wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę osobie trzeciej w całości lub części 

wymaga pisemnej zgody Zamawiającego. 

§ 9. 

Spory wynikające z realizacji umowy strony będą rozstrzygać ugodowo, a w innym przypadku 

będzie rozstrzygał sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

§ 10. 

Załącznikami do umowy stanowiącymi integralne jej części są: 

1) uwierzytelniona przez Zamawiającego kserokopia oferty Wykonawcy – Załącznik Nr 1; 

2) Wykaz materiałów biurowych – Załącznik Nr 2; 

3) Oświadczenie Wykonawcy – Załącznik Nr 3. 

§ 11. 

Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności,  

w formie aneksu do umowy z zastrzeżeniem § 3 ust. 3 i § 7. 

§ 12. 

W kwestiach nieunormowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego. 
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§ 13. 

Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach – jeden egzemplarz dla 

Wykonawcy, dwa dla Zamawiającego. 

§ 141. 

Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia PE i RE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 str. 1  

z późn. zm.) (RODO) informuję, iż: 

1. Administratorem Pana/i danych osobowych jest Gmina Pisz z siedzibą w 12-200 Pisz,  

ul. Gustawa Gizewiusza 5, e-mail: pisz@home.pl, tel. 87 423 52 10. 

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzędzie Miejskim w Piszu możliwy jest pod 

adresem email: inspektor@pisz.home.pl. 

3. Pana/i dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji umowy - na podstawie art. 6  

ust. 1 lit. b RODO – dane niezbędne do realizacji umowy. 

4. Odbiorcami Pana/i danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania 

danych osobowych. 

5. Pana/i dane osobowe przechowywane będą przez okres 5 lat. 

6. Ma Pan/i prawo do dostępu do swoich danych, sprostowania (poprawiania), ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych. 

7. Ma Pan/i prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO na adres Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa. 

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych może 

skutkować odmową zawarcia umowy. 

§ 15. 

Każda ze stron oświadcza, iż przeczytała osobiście umowę w pełni ją rozumie  

i akceptuje, na dowód czego składa poniżej własnoręcznie swoje podpisy i pieczęcie. 

 

 ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
1 Zapis zostanie umieszczony w przypadku Wykonawcy, który jest osobą fizyczną 


