ZARZADZENIE Nr .3/06
Burmistrza Pisza
z dnia (o SRV 24D

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych w Urze¢dzie
Miejskim w Piszu.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust.1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

W Regulaminie Udzielania Zamdwien Publicznych stanowigcym zataeznik do zarzadzenia nr
45/06 Burmistrza Pisza z dnia 7 czerwca 2006r. w sprawie zasad udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Piszu wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 2 pkt. 7 otrzymuje brzmienie:
,7) specjaliscie ds. zamowien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
zajmujacego samodzielne stanowisko pracy specjalisty ds. zaméwien publicznych w
Urzedzie Miejskim w Piszu.”

2y wi§4:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,» 2. Plan roczny sporzadza specjalista ds. zamdwien publicznych na podstawie planow
zamdwien publicznych przedstawionych przez poszczegdlnych Naczelnikow (plany
wydzialowe) w terminie 14 dni od uchwalenia budzetu.”

b) ust. 6 - 8 otrzymuja brzmienie:

6. W przypadku zmian w budzecie, plany wydzialowe zamoéwien publicznych nalezy
sporzadzi¢ niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w ciagu 7 dni od dnia dokonania
zmiany w budzecie, i w niezbgdnym zakresie zmodyfikowa¢. Zmodyfikowane plany
wydziatlowe przekazuje si¢ dla specjalisty ds. zaméwien publicznych.

7. Za sporzadzenie planow wydzialowych odpowiedzialni sa Naczelnicy, a za
sporzadzenie rocznego planu specjalista ds. zamoéwien publicznych.

8. Specjalista ds. zamowien publicznych na podstawie rocznego planu przygetowuje i
kieruje do publikacji ogloszenia, o ktérych mowa w art. 13 pzp.”

3) w§ 5 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Specjalista ds. zamowien publicznych sprawdza zgodnos$¢ wniosku z pzp.”

4) w§ 9 ust. 9 otrzymuje brzmienie:
9. Umowy sporzadza sie w pieciu egzemplarzach: dwa dla wykonawcy, jeden
egzemplarz dla Wydzialu Finansowego Urzgdu, jeden egzemplarz dla specjalisty ds.
zamOwien publicznych, jeden egzemplarz dla Naczelnika odpowiedzialnego za
okreslone zadanie wynikajace z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu.”



5) w§ 10 ust. 112 otrzymujg brzmienie:
1. Rejestr zamowien prowadzi specjalista ds. zamowien publicznych.
2. Naczelnik informuje specjalist¢ ds. zamowien publicznych o wszczeciu
postepowania, w celu umieszczenia go w rejestrze, o ktérym mowa w ust. 1.”

6) w§ 11 ust. 617 otrzymujq brzmienie:
6. W trakcie udost¢gpniania do wgladu protokolu wraz z zalgcznikami
wymagana jest obecnos¢ specjalisty ds. zamdwien publicznych.
7. Za kompletno$¢ 1 nienaruszalny stan udostgpnionych dokumentéw
odpowiada czionek komisji oraz specjalista ds. zamowienn publicznych, o
ktorych mowa wust. 51 6.”

7y w§ 12 ust. | otrzymuje brzmienie:
,»1. Protokdt wraz ze wszystkim zalacznikami (ofertami), specyfikacja oraz kopig
umowy przez okres 4 lat od zakonczenia postepowania przetargowego, przechowuje
specjalista ds. zamowien publicznych.”

8) § 13 otrzymuje brzmienie:

,»13. Specjalista ds. zamoéwien publicznych przygotowuje 1 przekazuje do Urzedu
Zamoéwienn Publicznych roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach
publicznych.”

9) w § 14 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
1. Za wlasciwe przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o zamowienie
publiczne, zgodnie z przepisami pzp odpowiadaja przed Burmistrzem za powierzone
im czynnosci odpowiednio czlonkowie komisji przetargowej, Naczelnicy w zakresie

natozonych na nich zadan, specjalista ds. zamowien publicznych oraz pracownicy.”

10). zatacznik nr 2 do regulaminu udzielania zamowien publicznych otrzymuje brzmienie
zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




/ \ Zatacznik nr 2

do regulaminu
udzielania zaméwien publicznych

Pieczatka wydzialu przygotowujacego wniosek
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WNIOSEK O ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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Whnosze 0 wszczecie postegpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:
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1. Rodzaj zaméwienia:
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3.  Opis i zakres przedmiotu zaméwienia:*

Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w spossb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie dokladnych i
zrozumiatych okreglen, uwzglgdniajac wszystkie wymagania i okolicznodei moggace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Nazwa i kod okre$lony we Wspdlnym Stowniku Zamdwien
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Data i podpis osoby dokonujacej opisu przedmiotu zaméwienia




( Warto$¢ szacunkowa zaméwienia publicznego zdnia ...................: \

uStalona Na POdSTAWIE™ ... . e e e .

Data i podpis osoby okreslajacej warto$¢ zamdéwienia
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. Proponowany tryb postepowania: .........ciiiiiiiiiiiiiiii e

Zgodnie z art. ..... ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19 poz
177 z pdézn. zm.)

Powody zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony
(poda¢ uzasadnienie faktyCzne | Prawne) ..........cccovvmnrinonrcinnr e e
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6. Proponowany termin wszczecia postepowania: ..o..eevvvvrirvinnnnes
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( Warunki ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia: \

Data i podpis osoby okreslajacej warunki udziatlu w postgpowaniu

. /

9. Przewidywana wiclko$§¢ zaméwienia nzupehiajgeego:........... teeeereentietraeenerentanrensarrenennsanes
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10.
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Do skladu komisji przetargowej proponuje powola¢:

R R R R R R R L L L LN L I T T PR P P T PP PP PP PP PP

SeerraamsanseNP AR ANs AR AR aR s AR PR s RsaRsansasaseRany

-

I
[y

[

Okres realizacji umowy w zakresie przedmiotu zaméwienia
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Istotne postanowienia, ktére powinny zostaé ujete we wzorze umowy:
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/ data i podpis Naczelnika Wydzialu przygotowujacego wniosek/

/data i podpis specjalisty ds. zamdéwiefi publicznych
sprawdzajgcego poprawno$¢ wniosku pod wzgledem zgodnodci z
Prawem zaméwiei publicznych /

/ data i podpis Skarbnika Gminy
potwierdzajacy posiadane $§rodki w  budZecie na realizacje
zaméwienia/

/data i podpis Burmistrza/



