ZARZADZENIE NR 102/2024

BURMISTRZAPISZA
z dnia 24 kwietnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywanin sie z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych w Gminie Pisz i jej jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z pdZn. zm.) oraz art. 861 § 1ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:
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1 Wprowadzam do stosowania w Gminie Pisz wewnetrzng procedure w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych, stanowigcg
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Obowigzek stosowania procedury dotyczy Urzedu Miejskiego w Piszu oraz jednostek organizacyjnych
Gminy Pisz, tj.:
a) Osrodka Profilaktyki i Terapii w Piszu,
b) Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Piszu,
c) Zespotu Ekonomicznej Obstugi Szkot i Przedszkoli w Piszu,
d) Szkoty Podstawowej Nr 1im. Mikotaja Kopernika w Piszu,
e) Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 1w Piszu,
f)  Szkoty Podstawowej im. Ks. Jerzego Popietuszki w Liskach,
g) Szkoty Podstawowej w Hejdyku,
h) Szkoty Podstawowej im. Maksymiliana Marii Kolbego w Kotle Duzym,
i) Szkoty Podstawowej w Jezach,
j)  Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka w Trzonkach,
k) Szkoty Podstawowej Nr 4 im. Jana Pawia Il w Piszu,
I) Miejsko-Gminnego O$rodka Sportu i Rekreacji w Piszu,
m) Piskiego Zaktadu Aktywnosci Zawodowej Wieza w Piszu.
§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi, Skarbnikowi, Dyrektorom jednostek organizacyjnych
Gminy Pisz oraz Naczelnikom Wydziatow.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

rad ca.f-l) rawny
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Zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 102/2024
Burmistrza Pisza

z dnia 24 kwietnia 2024 r.

Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych w Gminie Pisz i jej jednostkach organizacyjnych

§1
Postanowienia ogdlne

1 Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dalej: Procedura MDR) wraz
z zakacznikami ustala jednolite zasady stosowania wymogow okre$lonych w art. 86a - 860 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa przez pracownikow Urzedu Miejskiego w Piszu
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Pisz (zwanych dalej tgcznie: Pracownikami) ijest stosowana
celem przeciwdziatania niewywigzywania sie z obowigzku przekazywania Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej (zwanemu dalej: KAS) informacji o wystepujacych w dziatalnosci jednostki
samorzadu terytorialnego schematach podatkowych.

2. Procedura MDR reguluje obowigzujace Pracownikéw zasady w zakresie:

1)  okreslenia czynnosci lub dziatan podejmowanych w celu przeciwdziatania niewywigzywaniu
sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych,

2)  srodkow stosowanych w celu wiasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania informacji
0 schematach podatkowych,

3) okres$lenia zasad przechowywania dokumentéw oraz informaciji,

4)  okreSlenia zasad upowszechniania wsréd Pracownikéw wiedzy z zakresu schematéw
podatkowych,

5)  okreslenia zasad zgtaszania przez Pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych uzgodnien
mogacych spetniaé kryteria uznania ich za schemat podatkowy,

6) okreslenia zasad kontroli wewnetrznej przestrzegania zasad postepowania okreslonych
w Procedurze MDR.

3. Procedura MDR zostata sporzadzona w oparciu o:
1)  ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

2)  objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 r. Informacje o schematach
podatkowych (MDR).

4. Procedura wewnetrzna nie zastepuje regulacji rozdziatu lla ustawy Ordynacja podatkowa, ktorej
to przepisy nalezy stosowac.5

5. W ramach Procedury MDR powotany jest Zespdt zajmujacy sie weryfikacjg realizowanych przez
Pracownikéw czynnosci/dziatan/uzgodnien, zgtaszaniem MDR oraz kontrolg realizacji Procedury
MDR. W sktad Zespotu wchodza:

a. Zastepca Naczelnika Wydziatu Finansowego - przewodniczacy,



Skarbnik Gminy Pisz,

Sekretarz Gminy Pisz,

Naczelnik Wydziatu Zagospodarowania Przestrzennego i Nieruchomosci,
Radca prawny.

® oo o
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Identyfikacja schematu podatkowego

1. Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktdre spetniajeden z trzech warunkdéw:
1) spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada 0gblna ceche rozpoznawcza,
2) posiada szczeg6lng ceche rozpoznawczg, lub
3) posiada inng szczeg6lng ceche rozpoznawcza.

2. Poprzez uzgodnienie rozumie sig:
1) czynnos¢ lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci,
2) czynnos¢ planowang lub zespdt czynnosci planowanych, ktorych:

a) co najmniej jedna stronajest podatnikiem, lub

b) ktére majg lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego.
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Czynnosci lub dziatania podejmowane w celu przeciwdziatania niewywiazywaniu sie

z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

1. Procedura wewnetrzna podlega wdrozeniu w jednostkach wymienionych w 8 1 ust. 2 zarzadzenia.

2. Obowiazkiem zapoznania sie¢ z procedurg wewnetrzng objeci sg wszyscy radcowie prawni
i adwokaci, ktérzy wspotpracujg z Gming Pisz i jej jednostkami organizacyjnymi, i w ramach
podejmowanych przez nich czynnosci, moga wystepowa¢ w roli promotora schematow
podatkowych.

) §2
Srodki stosowane w celu wkasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

1 Szczegbtowe zasady kwalifikacji czynno$ci/dziatan/uzgodnien jako mogacych spetniaé kryteria
uznania ich za schemat podatkowy (w szczegolnosci zdefiniowanie kryterium gtéwnej korzysci,
0golnych oraz szczeg6lnych cech rozpoznawczych) zawarte sg w Instrukcji identyfikacji schematéw
podatkowych MDR (zwana dalej: Instrukcjg). Instrukcja stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej
Procedury MDR.

2. W przypadku stwierdzenia w ramach wstepnej weryfikacji, ze weryfikowana czynno$é/zdarzenie
/uzgodnienie spetnia/moze spetnia¢ w ocenie Pracownika warunki wskazane w § 2 ust. 1 niniejszej
Procedury MDR sporzadzany jest Protokdt weryfikacji MDR (zwany dalej: Protokotem). Protokot
stanowi zatgcznik nr 2 do Procedury MDR. Protokd6t przekazywany jest przez Pracownika do dalszej
weryfikacji przez Dyrektora Jednostki Organizacyjnej Gminy Pisz lub Naczelnika Wydziatu
wiasciwego dla Pracownika dokonujacego weryfikacji.



Dyrektor Jednostki Organizacyjnej Gminy Pisz lub Naczelnik Wydziatu po ocenie przekazanego
mu Protokotu podejmuje decyzje, czy zgtaszana przez Pracownika czynnos¢/zdarzenie/uzgodnienie
spetnia w jego ocenie warunki wskazane w § 2 ust. 1 Procedury MDR.
Pracownicy zatrudnieni na samodzielnym stanowisku dokonuja samodzielnej oceny,
czy weryfikowana czynnos$c/zdarzenie/uzgodnienie spetnia w jego ocenie warunki wskazane
w § 2 ust. 1Procedury MDR.
Dyrektor Jednostki Organizacyjnej Gminy Pisz lub Naczelnik Wydziatu /Pracownik zatrudniony na
samodzielnym stanowisku przekazuje Zespotowi MDR o$wiadczenie o wystgpieniu/niewystapieniu
schematu podatkowego w danym miesigcu, w terminie do dnia 10 nastepnego miesigca.
Wzdr odwiadczenia stanowi Zatgcznik nr 5 do Procedury MDR.
Wraz z o$wiadczeniem Zespotowi MDR przekazywane sg Protokoly za okres objety
o$wiadczeniem.
Zesp6t MDR na podstawie otrzymanego o$wiadczenia oraz Protokotéw moze dokona¢ dodatkowej
analizy zweryfikowanych uprzednio przez Dyrektora Jednostki Organizacyjnej Gminy Pisz
lub  Naczelnika Wydziatu/Pracownika zatrudnionego na samodzielnym  stanowisku
czynnosci/dziatari/uzgodnien. W ramach dokonywanej dodatkowej weryfikacji Zesp6t MDR moze
przeprowadza¢ rozmowy z Pracownikami, Dyrektorami/Naczelnikami oraz wymagac
przedstawienia wszelkich dokumentow jakie uzna za niezbedne do przeprowadzenia analizy.
Czynnos¢/dziatanie/uzgodnienie, ktére zgodnie z oS$wiadczeniem Dyrektora Jednostki
Organizacyjnej Gminy Pisz lub Naczelnika Wydziatu/Pracownika zatrudnionego na samodzielnym
stanowisku lub po dodatkowej weryfikacji Zespotu MDR zostang uznane za schemat podatkowy,
podlegajg zgtoszeniu do KAS, zgodnie z wytycznymi § 6 Procedury MDR.
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Wspdtpraca z zewnetrznymi doradcami

W przypadku wspotpracy Pracownikéw z zewnetrznymi doradcami (w szczegdlnosci z doradca
podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku lub innej instytucji finansowej),
w ramach ktérej omawiane/opiniowane/przedstawiane/analizowane/wdrazane sg uzgodnienia
mogace spetnia¢ warunki wskazane w § 2 ust. 1 Procedury MDR, wymagane jest kazdorazowe
wystapienie z wnioskiem o udzielenie informacji przez zewnetrznego doradce, czy realizowane
przez niego czynnosci nie sg schematem podatkowym. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 3
do Procedury MDR.

Otrzymana przez Pracownika odpowiedZ jest niezwiocznie przekazywana za posrednictwem
Dyrektora Jednostki Organizacyjnej Gminy Pisz lub Naczelnika Wydziatu/Pracownika
zatrudnionego na samodzielnym stanowisku do Zespotu MDR, ktory koordynuje dalsze dziatania
zgodnie z wytycznymi zawartymi w ustepach ponizej.

W przypadku nie otrzymania zadnej odpowiedzi od doradcy zewnetrznego w terminie 7 dni od dnia
wystapienia z wnioskiem, Pracownik o braku odpowiedzi informuje Zesp6t MDR, na zasadach
wskazanych w ust. 2 powyzej.

W przypadku otrzymania od doradcy zewnetrznego odpowiedzi twierdzacej na wniosek, o ktérym
mowa w §5ust. 1niniejszej Procedury MDR (stwierdzenie przez doradce, ze realizowane czynnosci
sg schematem podatkowym) niezawierajgcej numeru NSP schematu podatkowego, nalezy przesta¢
doradcy zewnetrznemu o$wiadczenie o zwolnieniu go z tajemnicy zawodowej oraz
z zobowigzaniem do przekazania numeru NSP schematu podatkowego. OdpowiedZ uzyskana
od doradcy zewnetrznego powinna zawiera¢ (1) informacje o numerze NSP schematu podatkowego
wraz z zalgczonym potwierdzeniem nadania numeru lub (II) pisemng informacje z danymi



dotyczacymi schematu podatkowego (w szczegdlnosci opis schematu), w przypadku, gdy schemat
podatkowy nie posiada jeszcze nadanego numeru NSP.

Oswiadczenie o zwolnieniu doradcy zewnetrznego z prawnie chronionej tajemnicy zawodowej
stanowi zatgcznik nr 4 do Procedury MDR. Os$wiadczenie musi by¢ podpisane przez osoby
umocowane do reprezentowania Gminy Pisz.

Otrzymana od doradcy zewnetrznego odpowiedZ na wniosek, o ktorym mowa w § 5 ust. 1niniejszej
Procedury MDR zwierajgca numer NSP schematu podatkowego lub pisemng informacje z danymi
dotyczacymi schematu podatkowego (w szczegdlnosci opis schematu), w przypadku, gdy schemat
podatkowy nie posiada jeszcze nadanego numeru NSP, podlega ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie
z wytycznymi § 8 Procedury MDR.

Otrzymana od doradcy zewnetrznego odpowiedz, na wniosek o ktérym mowa w 8§ 5 ust. 1 niniejszej
Procedury MDR stwierdzajaca, ze realizowane przez doradce czynnosci nie sg schematem
podatkowym, podlega ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi 8 8 niniejszej Procedury
MDR.

Nieotrzymanie od doradcy zewnetrznego odpowiedzi na wniosek, o ktérym mowa w § 5 ust. 1
Procedury MDR, wymaga dokonania samodzielnej weryfikacji, czy omawiane/opiniowane/
przedstawiane /analizowane/wdrazane przez doradce zewnetrznego uzgodnienia spetniajg warunki
wskazane w 8§ 2 ust. 1 niniejszej Procedury MDR, Weryfikacja dokonywana jest zgodnie
z wytycznymi zawartymi w 8§ 4 ust. 1Procedury MDR.

W przypadku stwierdzenia w wyniku weryfikacji dokonywanej zgodnie z § 5 ust. 8 Procedury
MDR, ze czynno$ci realizowane przez doradce zewnetrznego spetniajg warunki wskazane
w § 2 ust. 1Procedury MDR, nalezy dokonac ich zgtoszenia zgodnie z wytycznymi § 6 niniejszej
Procedury MDR.
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Zgtoszenia nowych schematoéw podatkowych do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej

1. W przypadku stwierdzenia wystgpienia schematu podatkowego, zgodnie z § 4 ust. 7 Procedury MDR

nalezy dokonac jego zgtoszenia do KAS.

2. Zgtoszenie schematu podatkowego do KAS dokonywane jest przez przewodniczgcego Zespotu MDR.
3. Zgtoszenie schematu podatkowego dokonywane jest w najpdzniej w terminie 30 dni:

a) od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
b) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,

c) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego,
- w zaleznosci, ktdre z powyzszych zdarzen nastapito wczesniej.

Poprzez udostepnienie nalezy rozumie¢, w szczegdlnosci:

a) oferowanie uzgodnienia bedgcego schematem podatkowym przez doradce zewnetrznego,

b) zawarcie umowy z doradcg zewnetrznym, ktérej przedmiotem jest przekazanie informacji
0 uzgodnieniu bedgcym schematem podatkowym,

c) zaptata wynagrodzenia doradcy zewnetrznemu z tytutu przekazania informacji o uzgodnieniu
bedacym schematem podatkowym,

d) przekazywanie przez doradce zewnetrznego w jakiejkolwiek formie, wtym droga elektroniczna,
telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu bedgcym schematem podatkowym,
w szczegoblnosci przez przedstawianie jego zatozen.



10.

11.

12.

13.

1

Poprzez przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego nalezy rozumie¢, w szczegdlnosci
podejmowanie wszelkich czynnosci faktycznych lub prawnych umozliwiajacych wykonanie lub
zmierzajacych do wykonania schematu podatkowego.

Zgtoszenie schematu podatkowego do KAS przeprowadza sie tylko i wylgcznie przy
wykorzystaniu narzedzia udostepnionego przez Ministerstwo Finansow - portal internetowy
pod adresem www: https://mdr.mf.gov.n1/#/ (zwany dalej: System zgtoszeniowy MDR).
Zgtoszenie nowego schematu podatkowego dokonywane jest na urzedowym formularzu MDR-1.
Formularz wybierany jest w Systemie zgtoszeniowym MDR.
SzczegGtowe zasady uzytkowania Systemu zgtoszeniowego MDR sg przedstawione
w Podreczniku Uzytkownika systemu MDR ,Informacje o schematach podatkowych”,
opublikowanym przez Ministerstwo Finanséw.
Po zgtoszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu zgtoszeniowego MDR nalezy
zapisaC w Rejestrze MDR prowadzonym przez Gming Pisz w pozycji ,,Numer identyfikacyjny
MDR” numer bedacy identyfikatorem dokumentu wygenerowany automatycznie przez System
zgtoszeniowy MDR, po prawidtowym przestaniu schematu podatkowego.
Po zgtoszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgtoszeniowego MDR
pobra¢ Urzedowe Po$wiadczenie Odbioru (zwane dalej: UPO). Date zarejestrowania zgtoszenia
schematu podatkowego w Systemie zgtoszeniowym MDR nalezy wpisa¢ w Rejestrze MDR,
za$ UPO zapisa¢ w Folderze zgtaszanego schematu.
Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajgcego zgtoszonemu schematowi podatkowemu
numer NSP nalezy uzupetni¢ w Rejestrze MDR Gminy Pisz odpowiednig pozycje we wpisie
dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.
W przypadku otrzymania postanowienia o odmowie nadania numeru NSP zgtoszonemu
schematowi podatkowemu nalezy uzupetni¢ w Rejestrze MDR Gminy Pisz odpowiednia pozycje
we wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.
W przypadku uniewaznienia z urzedu, w drodze postanowienia, numeru NSP nadanego
zgtoszonemu uprzednio schematowi podatkowemu, nalezy przekresli¢ w Rejestrze MDR
odpowiednig pozycje dotyczacg przedmiotowego schematu podatkowego wraz z adnotacjg
UNIEWAZNIONO oraz datg uniewaznienia.
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Zgtoszenia wykorzystywanych schematoéw podatkowych do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej

W przypadku dokonania jakichkolwiek czynnosci, ktére sg elementem schematu podatkowego
(tj. zastosowania schematu podatkowego) lub uzyskania wynikajacej z zastosowania schematu
podatkowego korzysci podatkowej dla Gminy Pisz, nalezy dokona¢ odpowiedniego zgtoszenia
za posrednictwem Systemu zgtoszeniowego MDR.

Zgtoszenie okolicznosci, o ktérej mowa w ust. 1 dokonywane jest na urzedowym formularzu
MDR-3. Formularz wybierany jest w Systemie zgtoszeniowym MDR. Zgtoszenia dokonuje
sie za okres rozliczeniowy (miesieczny/kwartalny/roczny) majacy zastosowanie w przypadku
podatku, ktérego dotyczy zastosowany schemat podatkowy. Formularz MDR-3 musi by¢ podpisany
elektronicznym podpisem kwalifikowanym przez osoby umocowane do reprezentowania Gminy
Pisz.

W zgtoszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR-3 nalezy poda¢ w szczego6lnosci
numer NSP zastosowanego schematu podatkowego oraz/lub wysoko$¢ korzysci podatkowej
wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata uzyskana.


https://mdr.mf.gov.p1/%23/

W przypadku nie posiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego, w szczegdlnosci
z uwagi na okolicznosci wskazane w 8§ 5 ust. 8 Procedury MDR, skfadane zgtoszenie MDR-3 bedzie
zawieraC réwniez dane dotyczace schematu podatkowego analogicznie do informacji
przekazywanych przy zgtaszaniu nowego schematu podatkowego (analogicznie do danych
przekazywanych w formularzu MDR-1).

W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego odbiegajg
od danych zawartych w otrzymanym od doradcy zewnetrznego potwierdzeniu nadania numeru NSP,
w sktadanym formularzu MDR-3 nalezy zmodyfikowac te dane w celu zapewnienia ich zgodnosci
ze stanem rzeczywistym.

Po zgtoszeniu zastosowania schematu podatkowego za dany okres rozliczeniowy za poSrednictwem
Systemu zgtoszeniowego MDR nalezy dokona¢ wpisu w Zestawieniu zgtoszonych stosowanych
w Gminie Pisz schematéw podatkowych (zwanym dalej: Zestawieniem MDR Gminy Pisz).
W pozycji ,,Numer identyfikacyjny MDR” nalezy wpisa¢ numer bedacy identyfikatorem dokumentu
wygenerowanym automatycznie przez System zgloszeniowy MDR po prawidtowym przestaniu
zgtoszenia zastosowania schematu podatkowego. Wzor Zestawienia MDR Gminy Pisz stanowi
zakgcznik nr 7 do Procedury MDR.

Po zgtoszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgtoszeniowego MDR
pobra¢ UPO. Date zarejestrowania zgtoszenia zastosowania schematu podatkowego w Gminie Pisz
w Systemie zgtoszeniowym MDR nalezy wpisaé w Zestawieniu MDR Gminy Pisz, za§ UPO zapisac
w Folderze zgtaszanego schematu.
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Ewidencjonowanie czynnosci/zdarzen/uzgodnicnh

Zweryfikowane przez Zesp&t MDR czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia, zgodnie z § 6 ust. 11-12
Procedury MDR oraz czynno$ci/zdarzenia/uzgodnienia zidentyfikowane jako schemat podatkowy
zgodnie z 8 5 ust. 6-7 Procedury MDR podlegaja ewidencji w Rejestrze zdarzen weryfikowanych
w zakresie obowigzku zgtoszenia schematu podatkowego MDR (zwanym dalej: Rejestr MDR).
Wzér Rejestru MDR stanowi zatgcznik nr 6 do Procedury MDR. Rejestr MDR prowadzi
przewodniczacy Zespotu MDR.

Wopisu do Rejestru MDR dokonuje przewodniczacy Zespotu MDR oraz dokonuje on wymaganych
uzupetnien wraz z przebiegiem poszczegdlnych etapéw procesu zgtaszania schematu podatkowego
poprzez System zgtoszeniowy MDR (dodanie identyfikatora, daty zarejestrowania zgtoszenia,
nadany numer NSP).

Whpis w Rejestrze MDR dokonywany jest na moment otrzymania przez Zesp6t MDR przekazanego
przez Dyrektora Jednostki Organizacyjnej Gminy Pisz lub Naczelnika Wydziatu/Pracownika
zatrudnionego na samodzielnym stanowisku - Protokotu, zgodnie z § 4 ust. 9 Procedury MDR
lub na moment otrzymania odpowiedzi od zewnetrznego doradcy, zgodnie z 8 5 ust. 1 Procedury
MDR.

Po otrzymaniu Protokotu przewodniczacy Zespotu MDR dokonuje wpisu w Rejestrze MDR
wskazujac jako ,,Date wprowadzenia do rejestru” date przeprowadzenia weryfikacji, nadaje ,,Numer
weryfikacji” zgodnie ze schematem ponizej oraz skifada podpis opatrzony pieczatkg stuzbowa.
»Numer weryfikacji" jest rowniez uzupetniany w odpowiednim polu Protokotu oraz wskazywany
w odpowiednim polu pieczatki.

Numer weryfikacji nadawany jest w jest w oparciu o nastepujacy schemat:
MDR _XX.XX.XXXX_Y
gdzie:



- X 0znaczajg date w formacie dzien/miesigc/rok,
- y oznacza kolejny numer wpisu z tego samego dnia.

5. Po otrzymaniu od Dyrektora Jednostki Organizacyjnej Gminy Pisz lub Naczelnika Wydziatu
/Pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku odpowiedzi przewodniczacy Zespotu
MDR dokonuje wpisu w Rejestrze MDR wskazujac jako ,,Date wprowadzenia do rejestru” date
otrzymania odpowiedzi, nadaje ,,Numer odpowiedzi” zgodnie ze schematem wskazanym
w 8§ 8 ust. 4 Procedury MDR oraz sktada podpis opatrzony pieczatkg stuzbowa. ,,Numer
odpowiedzi” jest réwniez fizycznie nanoszony na odpowiedz otrzymang od doradcy zewnetrznego.

6. W przypadku otrzymania informacji o braku odpowiedzi doradcy zewnetrznego na skierowane
od niego zapytanie, przewodniczacy Zespotu MDR po przeprowadzeniu weryfikacji, o ktérej mowa
w 8 5 ust. 8 Procedury MDR, dokonuje wpisu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi
8 8ust. 1-4 Procedury MDR.

7. Rejestr MDR przechowywany jest w wydzielonym, oznaczonym segregatorze/ folderze w systemie
informatycznym Gminy Pisz.

8. W Folderze przechowywane s3 wszystkie dokumenty zwigzane z weryfikacjg oraz zgtoszeniem
czynnosci/zdarzen/uzgodnien jako schemat podatkowy za posrednictwem Systemu zgtoszeniowego
MDR (w szczegblnosci Protokdt, UPO).

9. Obowigzek przechowywania dokumentow i informacji wymienionych w ust. 8 spoczywa na Gminie
Pisz przez okres 10 lat.

89
Kontrola wewnetrzna. Szkolenia

1. Zesp6t MDR sprawuje kontrole nad prawidlowym realizowaniem Procedury MDR,
w szczegdlnosci w zakresie weryfikacji przedstawianych przez Dyrektora Jednostki Organizacyjnej
Gminy Pisz lub Naczelnika Wydziatu/Pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku
czynnosci/zdarzen/uzgodniern mogacych stanowi¢ schemat podatkowy, weryfikacji Listy MDR
oraz w zakresie zgtaszania i ewidencji zidentyfikowanych schematéw podatkowych.

2. Kazdy Pracownik jest uprawniony do zgtaszania swoich uwag, wnioskdw, pomystoéw stuzacych
poprawie oraz usprawnieniu funkcjonowania Procedury MDR. Zgtoszenia powinny
by¢ dokonywane w formie papierowej do Zespotu MDR.

3. ZespOt MDR przeprowadza biezacg weryfikacje interpretacji prawa podatkowego, orzeczen sadow
administracyjnych oraz objasnieri wydawanych przez Ministerstwo Finanséw zakresie
identyfikowania schematow podatkowych oraz zwigzanych z nimi obowigzkami.

4. Kazdy Pracownik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z Procedura MDR wraz Zatgcznikami
oraz podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu stanowigcego zatacznik nr 8 do Procedury MDR.

5. Procedura MDR podlega weryfikacji i moze by¢ w dowolnym zakresie modyfikowana przez Zespot
MDR.

6. O kazdorazowej zmianie/aktualizacji Procedury MDR informowani sg wszyscy Pracownicy
poprzez wiadomo$¢ e-mail.

RADCA PRAWNY

afat Ortowski



Zakacznik nr 1 do Procedury MDR

Instrukcja identyfikacji schematoéw podatkowych (MDR)

W Instrukcji identyfikacji schematow podatkowych MDR przedstawione sg podstawowe informacje
dotyczace zasad weryfikacji realizowanych przez Gmine Pisz oraz jej jednostki organizacyjne (zwane dalej:
Podatnikiem) dziatan/czynnosci/uzgodnien pod katem uznania ich za schemat podatkowy podlegajacy

obowigzkowi raportowania zgodnie z Procedurg MDR.

Instrukcja MDR zostata przygotowana w oparciu o art. 86a— 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa oraz Objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 r.

Obowigzkowi raportowania podlegajg 3 rodzaje schematéw podatkowych:
1)  schemat podatkowy,
2)  schemat podatkowy standaryzowany,

3) schemat podatkowy transgraniczny.

WAZNE - W odniesieniu do dziatar/czynno$ci/uzgodnien realizowanych w ramach Podatnika zastosowanie
znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa - schemat podatkowy.

Ryzyko wystapienia pozostatych dwoch grup jest znikome z uwagi na specyfike dziatania Podatnika jako
jednostki samorzadu teiytorialnego. Nie mniej jednak na konhcu Instrukcji MDR wskazano kryteria
wyro6zniajgce pozostate dwie grupy schematow.

1 Schemat podatkowy - cechy wyro6zniajace

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore:
1)  speknia kryterium gtownej korzysci oraz posiada 0golng ceche rozpoznawcza,
2) posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg, lub

3) posiada inng szczegolng ceche rozpoznawcza.

Pojecie ,,uzgodnienie” jest zdefiniowane ustawowo (art. 86a § 1 pkt 16 ustawy Ordynacja podatkowa)
i oznacza czynnos$¢ lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynno$¢ planowang lub zesp6t
czynnosci planowanych, ktorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem, lub ktore "majg lub moga mie¢
wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego. Z kolei pojecie ,,czynno$¢” oznacza zarGwno
czynno$é faktyczng, czynnos$é prawna, jak i wszelkie inne czynno$ci dokonywane w ramach uzgodnienia.



Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza, ze uzgodnieniem moze by¢ kazde dziatanie
podatnika bez wzgledu na jego forme (np. podpisanie umowy, uchwalenie regulaminu, zmiana formy
opodatkowania, spotkanie robocze z doradcg podatkowym czy prowadzenie korespondencji itp.).
Okolicznoscig przesadzajaca, czy dziatanie podatnika zostanie uznane za schemat podatkowy jest jednak
nie samo wystapienie uzgodnienia, ale spetnienie przez takie uzgodnienie wskazanych powyzej kryteriow.
Tym samym dziatanie podatnika, ktore spetnia ustawowg definicje ,,uzgodnienia”, lecz nie bedzie spetniato/

posiadto ustawowych kryteriéw/cech, nie bedzie schematem podatkowym.

Raportowaniu podlega¢ bedzie tylko i wytacznie uzgodnienie, ktére:
1)  spehnia kryterium gtdwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza,
2) posiada szczeg6lng ceche rozpoznawcza, lub

3)  posiada inng szczeg6lng ceche rozpoznawcza.

Powyzsze oznacza, ze w przypadku uzgodnien z pkt 2 i 3 dla spetnienia kiyterium schematu podatkowego
nie jest wymagane, aby uzgodnienie spetniato kryterium gtownej korzysci. Wystarczy, ze bedzie posiadato

wskazang w Ordynacji podatkowej szczegblng (inng) ceche rozpoznawcza.

WAZNE - W odniesieniu do dziata/czynno$ci/uzgodnieri realizowanych w ramach Podatnika
zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa kryteriow - tj. schematem podatkowym bedzie
uzgodnienie, ktore cechuje sie facznym spetnieniem obu warunkdéw: spetnienie kryterium gtéwnej korzysci,
posiadanie ogolnej cechy rozpoznawczej.

Uzgodnienia, ktére posiadajg szczegblng ceche rozpoznawcza lub inng szczeg6lng ceche rozpoznawcza
w praktyce nie zdarzajg si¢ lub moga zdarzy¢ sie niezwykle rzadko w dziataniach jednostek samorzadu
terytorialnego.

2. Kryterium gtéwnej korzysci

Kryterium gtéwnej korzysci uwaza sie za spetnione, jezeli:

1)  gtébwnym lub jednym z gtéwnych celébw uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika Kkorzysci
podatkowej (Podatnik spodziewa sie osiggna¢ korzysé w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia), oraz

2)  mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejgcych okoliczno$ci oraz faktéw, ze podatnik dziatajacy rozsadnie
i kierujacy sie zgodnymi z prawem celami innymi niz osiagniecie korzysci podatkowej mogtby zasadnie
wybra¢ inny sposdb postepowania, z ktéorym nie wigzatoby sie uzyskanie korzysci podatkowej
rozsadnie oczekiwanej lub wynikajgcej z wykonania uzgodnienia.

Korzys¢ podatkowa, ktorg Podatnik spodziewa sie osiggna¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia moze by¢

m.in.:
a) niepowstanie zobowigzania podatkowego,
b)  odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,



C) obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego,

d) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,
e) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku,

f) zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku,
9) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym,

h) niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowigzku sporzadzenia i przekazywania
informacji podatkowych o schematach podatkowych.

UWAGA - Oczekiwana korzys$¢ podatkowa moze dotyczy¢ kazdego podatku (poza ctem), a zatem nalezy braé
pod uwage zaréwno podatki dochodowe (podatek dochodowy od 0s6b fizycznych - PIT, podatek dochodowy
od oséb prawnych - CIT), podatek od towardw i ustug - VAT, podatek od nieruchomosci i inne.

Powyzsze oznacza, ze szczegOlnej uwadze i analizie pod katem spetniania ustawowych przestanek
uznania za schemat podatkowy powinny by¢ poddane wszelkie dziatania/czynnosci/uzgodnienia, ktore sa;:
a) podejmowane w celu uzyskania korzysci podatkowej (np. pojawianie sie prawa do odliczenia/
zwiekszenie prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego),

b) analizowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej,

c) konsultowane pod katem uzyskania korzysci podatkoweyj, itp..

Przyktad - Gmina przekazata w nieodptatne uzyczenie sie¢ wodno-kanalizacyjng spotce komunalnej. Po kilku
latach stwierdzita, ze odptatna dzierzawa sieci wodno-kanalizacyjnej bedzie duzo korzystniejsza z podatkowego
punktu widzenia (w zakresie podatku VAT), poniewaz w takimprzypadku bedzie mozliwe odliczeniepodatku VAT
naliczonego od wydatkéw dokonanych w trakcie procesu budowy sieci wodno-kanalizacyjnej. Gmina zmienita
zatem umowe nieodptatnego uzyczenia na odptatng dzierzawe oraz w ramach mechanizmu tzw. korekty
wieloletniej dokonata korekty rozliczeniapodatku VAT oraz odliczyta cze$épodatku VAT naliczonego. Dziatanie
Gminy w tym przypadku byto podjete w celu uzyskania korzysci podatkowej, poniewaz taki byt gtowny cel jej
dziatania, tj. zmiany umowy regulujgcejprawo spotki komunalnej do korzystania z sieci wodno-kanalizacyjnej.

Jesli osiggniecie przez Podatnika korzysci podatkowej jest efektem ubocznym lub nieoczekiwanym skutkiem

dziatania/czynnos$ci/uzgodnienia, wowczas kryterium gtdwnej korzysci nie jest spetnione.

3. Ogoblne cechy rozpoznawcze

Stwierdzenie, ze analizowane uzgodnienie spetnia kryterium gtéwnej korzysci nie oznacza automatycznie,
ze bedzie ono schematem podatkowym. Poza spetnieniem tego kryterium uzgodnienie musi jeszcze posiada¢
0g0lIng ceche rozpoznawcza. Dopiero w takim przypadku uzgodnienie bedzie uznane za schemat podatkowy,

ktory podlega obowigzkowi raportowania.

Ogolna cecha rozpoznawcza to wtasciwo$¢ uzgodnienia polegajgca na tym, ze spetniony jest co najmniej

jeden z ponizszych warunk6w:



a) promotor lub Kkorzystajacy zobowigzali sie do zachowania poufnosci wobec o0séb trzecich,
w szczegdlnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu,

wjaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkoweyj;

b)  promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysoko$¢ jest uzalezniona
od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

Przyktad - w wyniku umowy zawartej z doradcg podatkowym zostat opracowany indywidualny
prewspotczynnik VAT dla poszczeg6lnych jednostek Gminy, w wyniku czego mozliwe jest zwiekszenie
warto$ci podatku VAT naliczonego do odliczenia. Za ustalenie i wdrozenie indywidualnego
prewspotczynnika doradca podatkowy otrzymat wynagrodzenie ustalone jako udziat % odzyskanego
podatku VAT przez Gming, w zwigzku z dokonanymi korektami z uwagi na zmiane prewspotczynnika.

W takim przypadku uzgodnienie posiada 0g6lng ceche rozpoznawcza, o ktorej mowa w pkt b).

d)

9)

promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci
podatkowej wynikajacej z uzgodnienia albo zobowigzat sie do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci,
w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano;

dokonywane w ramach uzgodnienia czynno$ci opierajg si¢ na znacznie ujednoliconej dokumentacji
albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja istotnych zmian w celu wdrozenia
schematu u wiecej niz jednego korzystajacego;

podejmowane sg celowe czynnos$ci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty, zaprzestania gtownej
dziatalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia zobowigzan
podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego panstwa

lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;

dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego Zrddta dochoddw (przychodéw)
lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie
lub wytgczenie z opodatkowania;

czynnosci prowadzg do okreznego obiegu Srodkow pienieznych poprzez zaangazowanie podmiotow
posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie sie
znoszg lub kompensujg badz prowadzg do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu

istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy.

Przyktad - Analogicznie do przykladu z siecig wodno-kanalizacyjng powyzej. Gmina postanawia
wydzierzawi¢ odptatnie sie¢ w celu uzyskania mozliwosci odliczenia podatku VAT naliczonego. Spétka nie
ma jednak Srodkéw na zaptacenie czynszu, w zwigzku z czym Gmina przekazuje odpowiednie S$rodki
spotce, ktére nastepnie wracajg do Gminy w postaci czynszu dzierzawnego. W takim przypadku istnieje

ryzyko uznania, ze uzgodnienie posiada og6lng ceche rozpoznawcza, o ktorej mowa w pkt. g).



Szczeg6lng uwage nalezy zwraca¢ w przypadku:

1. nastepujacych dziatan:
» dokonywania wyktadni przepiséw
» dokonywania podziatow, potaczen, przeksztatcen
» dokonywania wydzielenia majatku
» likwidacji
e wymiany udziatow

2. nastepujacych zdarzen/transakcji
» dywidendy, naleznosci licencyjne, odsetki
»  znaki towarowe, wiasno$¢ intelektualna, licencje
* czynnosci o charakterze bezptatnym
» wskaznik proporcji (tzw. prewspoétczynnik VAT)
e zmiany stawek podatku z wyzszej na nizszg
» zwolnienia podatkowe (np. w podatku od nieruchomosci)

Powyzsze przyktadowe dziatania/zdarzenia/transakcje nie sg automatycznie uznawane za schemat podatkowy,
jednak w przypadku wystapienia schematu podatkowego stanowig najczesciej jeden z jego elementow.

4, Wspétpraca z profesjonalnymi doradcami zewnetrznymi

Szczegblng uwage nalezy zachowaé w przypadku wspdétpracy z doradcami zewnetrznymi, w szczegolnosci
z doradcg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku lub innej instytucji finansowe;j.
Tego typu podmioty najczesciej beda petnity role promotoréw, bowiem zawodowo zajmujg sie tworzeniem,
oferowaniem oraz wdrazaniem rozwigzan prawno-podatkowych, ktére mogac spetnia¢ kryteria uznania ich
za schematy podatkowe (szczegdty w punkcie dotyczacym roli Podatnika w zakresie powstawania schematow
podatkowych).

WAZNE - W przypadku wsp6tpracy z doradcg zewnetrznym, ktory petni role promotora, obowigzek
okreslenia, czy dane uzgodnienie jest schematem podatkowym nalezy do tego doradcy. Doradca powinien
co do zasady poinformowa¢ o takim fakcie Podatnika i dokona¢ wszystkich obowigzkéw zwigzanych
z raportowaniem schematu podatkowego. Zasady wspOtpracy z doradcami zewnetrznymi uregulowane
sg w 85 Procedury MDR.

Podatnik w okresInych przypadkach bedzie jednak zobowigzany do zaraportowania schematu podatkowego,
a co za tym idzie, réwniez jego identyfikacji. Zweryfikowanie przez Podatnika czy dane uzgodnienie
z doradcg zewnetrznym speinia kryteria schematu podatkowego jest wymagane, gdy doradca nie poinformuje
o tym Podatnika.

W przypadku konieczno$ci dokonania takiej weryfikacji nalezy zwroci¢ uwage na czynnosci/dziatania/ustugi
Swiadczone przez tego typu podmioty, ktére co do zasady nie sg automatycznie uznawane za schemat
podatkowy, mimo ze sg wykonywane/$wiadczone przez doradce zewnetrznego. Sg to:



a) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji, informacji i zeznan

podatkowych,

b) przygotowywanie i pomoc W przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskbw o0 udzielanie

pozwolen/zezwolen,

c) przeglady dotyczace rozliczen podatkowych,
d) przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych,

e) opinie i komentarze podatkowe — w zakresie skutkéw podatkowych, w ktérych doradca informuje
klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z istniejacych interpretacji
podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez klienta transakcji lub zdarzen

gospodarczych (stany przeszie i zamknigte),

f) udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikow procedur podatkowych w celu

zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujacymi przepisami i praktyka podatkowa,

0) udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan podatkowych,

h) szkolenia dotyczace obowigzujacych przepisdbw prawa podatkowego Iub planowanych zmian

w przepisach prawa podatkowego (0 wytgcznie informacyjnym charakterze),
i) ustugi biezacego doradztwa podatkowego,

)] wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sadami

administracyjnymi, sgdami powszechnymi oraz przed SN,

k)  wsparcie lub przygotowywanie o$wiadczen dla celow podatkowych.

UWAGA - powyzszy katalog czynno$¢i/dziatar/ustug Swiadczonych przed doradcow zewnetrznych nie jest
katalogiem czynnosci bezwzglednie niebedacych schematem podatkowym. Kazdy z przypadkéw powinien
zosta¢ oceniony kazdorazowo indywidualnie, majgc na uwadze cel i charakter wykonywanych ustug.
W szczegblnosci nalezy uwazac na dziatania/ustugi doradcy majace twérczy charakter, zawierajace elementy
rekomendacji co do uksztattowania dziatan Podatnika lub poréwnania réznych wariantdw postepowania,
umozliwiajagce podjecie przez Podatnika decyzji jaki sposéb postepowania jest rekomendowany
z perspektywy podatkowej (pozwala na osiggniecie korzysci podatkowej).

: Szczegoblne cechy rozpoznawcze

Inne niz wskazane powyzej ogolne cechy rozpoznawcze (tj. szczegdlne oraz inne szczeg6lne cechy
rozpoznawcze) z uwagi na ich specyfike nie wystepuja lub ryzyko ich wystapieniajest znikome w odniesieniu
do dziatan podejmowanych przez Podatnika.



W przypadku uzgodnienia w stosunku do ktérego stwierdzono wystgpienie szczeg6lnej cechy rozpoznawczej
nalezy pamietac, ze nie jest wymagane aby réwniez wystapita korzy$¢ podatkowa dla uznania uzgodnienia
za schemat podatkowy.

Szczegoblna cecha rozpoznawcza wystepuje wowczas, gdy uzgodnienie spetnia m.in. jeden z ponizszych
warunkow:

a) obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychoddw transgraniczne ptatnosci pomiedzy

podmiotami powigzanymi oraz:
I. odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z panstw,

Il. odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium lub w kraju
stosujagcym szkodliwg konkurencje podatkowa, okreslonych na podstawie przepiséw o podatku

dochodowym od 0s6b fizycznych oraz przepiséw o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

b)  w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub WNIP dokonywane sg odpisy amortyzacyjne

w wiecej niz jednym panstwie,

C) ten sam dochdd lub majgtek korzysta z metod majgcych na celu unikanie podwojnego opodatkowania

w wiecej niz jednym panstwie,

d) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreSlone przez dwa panstwa
wynagrodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych rozni sie co najmniej 0 25%,

e)  wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosSci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent
rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie 0séb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych
osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, ktore:

I. nie prowadzg znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu oraz
wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

Il. sa zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg sie, sa kontrolowane lub zatozone w panstwie lub na
terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu
beneficjenta rzeczywistego aktywow bedacych w posiadaniu takich os6b prawnych oraz jednostek

organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych.

Inne szczeg6lne cechy rozpoznawcze

W przypadku innej szczegblnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku szczeg6lnej cechy
rozpoznawczej nie jest wymagane wystapienie kryterium korzysci podatkowej dla uznania danego
uzgodnienia za schemat podatkowy.



Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy uzgodnienie spetnia
€O najmniej jeden z ponizszych warunkow:

2)

b)

c)

d)

wptyw na cze$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu podatku
odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia u korzystajgcego,
jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie

roku kalendarzowego kwote 5 000 000 z,

ptatnik podatku dochodowego jest zobowigzany do pobrania podatku przekraczajacego w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5 000 000 zi, jezeli w odniesieniu do wptat naleznosci wynikajgcych
lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie majg zastosowania wiasciwe umowy
0 unikaniu podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

dochody (przychody) podatnika, niebedgcego polskim rezydentem podatkowym, wynikajgce
lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekraczajg facznie w trakcie roku
kalendarzowego kwote 25 000 000 zt,

roznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bytby nalezny w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajgcego siedziby, zarzadu ani miejsca zamieszkania na
terytorium RP, gdyby byt on podatnikiem, bedacym polskim rezydentem podatkowym, a podlegajacym
faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania
korzystajacego w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekracza tacznie w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5 000 000 zt.

7. Rola Podatnika w zakresie powstawania schematéw podatkowych

Podatnik moze wystgpi¢ w zakresie powstawania schematéw podatkowych w dwdch rolach:

e promotora,
» Korzystajgcego.

Promotor

Jak wskazano powyzej role promotora petnig przede wszystkim doradcy, tacy jak doradca podatkowy,

adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowej doradzajacej klientom. Wskazany

katalog podmiotow bedgcych promotorem nie jest jednak zamkniety i promotorem moze by¢ réwniez

Podatnik. Zgodnie z Ordynacjg podatkowg dla uzyskania statusu promotora nalezy by¢ podmiotem ktory:

a)
b)

c)
d)

opracowuje uzgodnienie,
oferuje uzgodnienie,

udostepnia opracowane uzgodnienie,

wdraza opracowane uzgodnienie,



e) zarzadza wdrozeniem uzgodnienia.

Przypadki, w ktérych Podatnik mogtby wystapi¢ w roli promotora sg bardzo sporadyczne. Podatnik nie jest
bowiem podmiotem, ktorego dziatalno$¢ podlega o opracowywaniu i oferowaniu uzgodnien, ktére moga by¢
schematem podatkowym, w szczegdlnosci za wynagrodzeniem, ktorego wysoko$¢ zalezy uzyskanych
korzysci.

Przypadkiem kiedy Podatnik mogtby zosta¢ uznany za promotorajest sytuacja, w ktérej Podatnik opracowuje
rozwigzanie spetniajace kryterium uznania go a schemat podatkowy oraz udostepnia je / wdraza u innego
podatnika, np. w swojej spétce komunalnej (spotka komunalna, w takim przypadku wystepuje w roli
korzystajgcego).

Korzystajacy

Korzystajagcym jest podmiot:

a) ktéremu udostepniane jest uzgodnienie,

b) u ktérego uzgodnienie jest wdrazane,

c) ktoryjest przygotowywany do wdrozenia uzgodnienia,

d) ktory dokonat czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

Korzystajagcym jest zgodnie z powyzszym odbiorca uzgodnienia oferowanego/udostepnianego
przez promotora lub podmiot, ktéry dokonat czynnosci stuzacej wdrozeniu uzgodnienia (w tym przypadku
nie musi wystgpi¢ promotor — Podatnik sam wdraza uzgodnienie spetniajgce kryterium schematu
podatkowego). Podatnik co do zasady bedzie petnit role korzystajacego.

W zaleznosci od petnionej roli (promotor lub korzystajacy) w ramach danego uzgodnienia rézne sg obowigzKi
zwigzane z raportowaniem uzgodnienia bedgcego schematem podatkowym. Zasady dotyczace raportowania
sg przedstawione w Procedurze MDR.

8. Schemat podatkowy standaryzowany oraz transgraniczny

Jak wskazano na wstepie Instrukcji poza schematem podatkowym, ustawa wyrdznia jeszcze schematy
podatkowe standaryzowane oraz transgraniczne. Oba rodzaje tego typu schematdéw podatkowych albo
nie wstapig w przypadku Podatnika albo ryzyko ich wystgpieniajest znikome.

Schemat podatkowy standaryzowany

Zgodnie z Ordynacjg podatkowg schemat standaryzowany to schemat mozliwy do wdrozenia
lub udostepnienia u wiecej niz jednego korzystajacego, bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen,
w szczegblnosci w zakresie rodzaju podejmowanych lub planowanych czynnosci. Dodatkowo schemat
podatkowy standaryzowany musi spetniac kryteria schematu podatkowego, tj. musi réwniez:

1) spetniac kiyterium gtéwnej korzysci oraz posiada¢ 0og6lng ceche rozpoznawcza
2) posiadac szczegdlng ceche rozpoznawczg albo
3) posiadac inng szczeg6lng ceche rozpoznawcza.



Z uwagi na specyfike tego rodzaju schematu prawdopodobienstwo jego wystgpienia w przypadku
Podatnika jest znikome.

Schemat podatkowy transgraniczny

Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktore spetnia:

1) kryterium transgraniczne i kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ktérgkolwiek z ogolnych cech
rozpoznawczych lub,

2)  kryterium transgraniczne oraz posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Kryterium transgraniczne uwaza sie za spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wiecej niz jednego parnstwa

cztonkowskiego UE lub panstwa cztonkowskiego UE i panstwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden

z ponizszych warunkow:

1)  nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium tego
samego panstwa,

2)  co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium
wiecej niz jednego panstwa,

3) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium danego panstwa
za pos$rednictwem zagranicznego zakladu w tym panistwie, a uzgodnienie stanowi cze$¢ albo cato$¢
dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zakfadu,

4)  co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium innego panstwa, nie majac
miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie posiadajac zagranicznego
zakfadu na terytorium tego panstwa.

Analogicznie do schematu standaryzowanego prawdopodobienstwo wystgpienia schematu
transgranicznego w przypadku Podatnika jest znikome.

RAWNY



Zatacznik nr 2 do Procedury MDR

Protokot wstepnej weryfikacji MDR

Numer weryfikacji MDR:

Wypetnia Pracownik

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki organizacyjnej JST/Wydziatu/
Stanowiska
Imie i nazwisko osoby sporzadzajacej Protokot

Opis weryfikowanego dziatania/czynnosci/uzgodnienia

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowane dziatanie/czynno$¢/uzgodnienie moze by¢
uznane za schemat podatkowy

Podpis Pracownika



Wypetnia Dyrektor Jednostki organizacyjnej/Naczelnik Wydziatu/Pracownik na samodzielnym stanowisku

Data weryfikacji

Czy weryfikowane dziatanie/czynno$c¢/uzgodnienie

jest uznane za schemat podatkowy?
J P y Tak Nie

Wskazanie ustawowych kryteridw, jakie spetnia weryfikowane dziatalnie/czynno$é/uzgodnienie

Kryterium gtdéwnej korzysci podatkowej

Niepowstanie zobowigzania podatkowego Tak Nie
Odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego Tak Nie
Obnizenie wysokos$ci zobowigzania podatkowego Tak Nie
Powstanie lub zawyzenie straty podatkowej Tak Nie
Powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku Tak Nie
Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku Tak Nie
Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym Tak Nie
Niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowigzku

sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych o schematach Tak Nie
podatkowych

Jakiego(ich) rodzaju(éw) podatku(éw) dotyczy dziatanie/czynno$¢/uzgodnienie?

Kryterium ogolnej cechy rozpoznawczej

Promotor lub korzystajacy zobowigzali sie do zachowania poufnosci wobec 0séb
trzeCich, w szczegblnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub
organéw podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie
korzysci podatkoweyj,

Tak Nie

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysokos¢ jest
uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia. Tak Nie



Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od
uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia albo zobowigzat sie
do zwrotu "nagrodzenia lubjego czesci, w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie
powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano.

Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosSci opierajg sie na znacznie
ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicona forme, ktére
nie wymagajg istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego
korzystajacego.

Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego zrédia
dochoddéw (przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest
faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wytgczenie z opodatkowania;

Czynnosci prowadzg do okreznego obiegu $rodkéw pienieznych poprzez
zaangazowanie podmiotéw posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji
gospodarczych lub dziatan, ktore wzajemnie sie znosza lub kompensuja badz
prowadzg do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego
przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy.

Tak Nie

Tak Nie
Tak Nie
Tak Nie

UWAGA - Protokdt zawiera podstawowe ustawowe cechy/kryteria schematéw podatkowych, ktére moga

wystagpi¢ w dziatalnosci Podatnika.

W przypadku wystgpienia innych ustawowych kryteridw niz wskazane powyzej (kryteria przedstawione
w Instrukcji MDR) nalezy wskazac jakie inne kryteria sg spetnione przez weryfikowane dziatanie/czynnosc/

uzgodnienie.

Inne ustawowe Kkryteria (szczegdlne cechy
rozpoznawcze, inne szczegélne cechy
rozpoznawcze itp.)

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpis wraz z pieczatka stuzbowg



Wypetnia Zespdl MDR

Dala dodatkowej weryfikacji

Cztonkowie Zespotu MDR dokonujgcy dodatkowej
weryfikacji

Czy weryfikowane dziatanie/czynnosc/
uzgodnienie jest uznane za schemat podatkowy? Tak

Dodatkowe uwagi/komentarze

Nie

Podpisy cztonkéw Zespotu MDR
dokonujacych weryfikacji



Zatagcznik nr 3 do Procedury MDR

dane podmiotu wnioskujgcego wraz z adresem

Whniosek o udzielenie informacji

Z uwagi na przepisy art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 z pézn. zm.) wprowadzajgce obowigzek raportowania do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej uzgodnien spetniajacych kryteria uznania ich za tzw. schematy podatkowe,
zwracam si¢ z wnioskiem o udzielnie informacji, czy czynnosci podejmowane przez Panstwa w ramach:

wskazac podejmowane przez doradce zewnetrznego dziatania/projekt/ustuge itp.

stanowig schemat podatkowy w rozumieniu wskazanych przepisow.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej na powyzsze zapytanie, prosze rowniez o udzielenie informacji,
czy sg Panstwo podmiotem majgcym w ramach wykonywanych czynno$ci obowigzek zachowania prawnie
chronionej tajemnicy zawodowe;j.

Odpowiedzi na powyzsze zapytania prosze udzieli¢ w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania w formie

pisemnej na adres wnioskujgcego.

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny...........ccocvvvieieiiiiiieiecee s e
Lo I T U110 1 2SR
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Podpis wnioskujgcego



Zatgcznik nr 4 do Procedury MDR

dane podmiotu wnioskujgcego wraz z adresem

Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

W odpowiedzi Na piSMO Z dNia......ccoceeieiiierieese e (data otrzymania odpowiedzi od doradcy
zewnetrznego na zapytanie z zatgcznika nr 3 do Procedury MDR) oraz w oparciu o art. 86b § 4 ustawy
z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 z p6zn. zm.)
zwalniam Panstwa z zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w odniesieniu do realizowanych
w ramach

wskazac podejmowane przez doradce zewnetrznego dziatania/projekt/ustuge itp.

na rzecz Gminy Pisz/jednostek organizacyjnych Gminy Pisz czynno$ci bedacych schematem podatkowym

W rozumieniu przepiséw art. 86a -860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Jednocze$nie zwracam sie z prosbg o niezwtoczne przestanie na adres podmiotu wnioskujgcego nadanego
przez Krajowg Administracje Skarbowg numeru NSP dla przedmiotowego schematu podatkowego,
zalgczajac potwierdzenie nadania NSP.

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny ..o
18 o T 0 = T 1T R SS
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Podpis wnioskujacego



Zakgcznik nr 5 do Procedury MDR

Wz6r o$wiadczenia o wystgpieniu /niewystapieniu schematow podatkowych

Oswiadczenie

OSwiadczam, 7€ W MIESIGCU ...evrvririririeierieieriee sttt roku, w jednostce organizacyjnej
Gminy Pisz/Wydziale/w ramach sprawowanego samodzielnego stanowiska wystgpity/nie wystapity*
czynnosci/dziatania/uzgodnienia spetniajace definicje schematu podatkowego.

Wraz z o$wiadczeniem przekazuje w zataczeniu protokot(-y) z przeprowadzonej(-ych) weryfikacji.

data

Podpis wraz z pieczatka stuzbowg

“niewtasciwe skreslié



Zakacznik nr 6 do Procedury MDR
Rejestr zdarzen weryfikowanych w zakresie obowigzku zgtoszenia schematu podatkowego MDR

Numer schematu

Weryfikacja Doradca zewnetrzny Zgtoszenie podatkowego (NSP)
Data Numer Wynik N Wynik Podpis osoby rDa'lta(L:'a Data nadania Numer Podpis osoby
Lp.  wprowadzenia y umer yn wprowadzajacej przyject NSP/ NSP/

weryfikacji weryfikacji ~ odpowiedzi odpowiedzi zgtoszenia kontrolujacej

do rejestru (UPO)

/ weryfikujacej Odmowy Odmowa

Wynik weryfikacji / odpowiedzi: wpisz TAK — jesli czynnosc/dziatanie/uzgodnienie jest schematem podatkowym, wpisz NIE — jesli nie jest schematem
podatkowym, wpisz BRAK — jesli brak jest odpowiedzi od zewnetrznego doradcy



Zatgcznik nr 7 do Procedury MDR

Zestawienie zgtoszonych stosowanych w Gminie Pisz schematéw podatkowych

Wartosé uzyskanej NUmer Data przyjecia Podpis zgtaszajacego

. .. u .

L.p. Numer NSP Numer VK;B/:; kacji ng(]:fjlsiiizzigkres korzysci identyfikacyjny zgloszenia czlonka Zespolu MDR
i podatkowej MDR (UPO)



Zakgcznik nr 8 do Procedury MDR

imie, nazwisko, stanowisko

Oswiadczenie

Oswiadczam, iz zapoznatam/em sie z Wewnetrzng procedurg zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
sie z obowiagzku przekazywania informacji o schematach podatkowych w Gminie Pisz i jej jednostkach

organizacyjnych, oraz zobowigzuje sie do jej przestrzegania.

data

czytelny podpis pracownika



