ZARZADZENIE NrJ4/07
Burmistrza Pisza nt
z dnia A.2. 20408, 400

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych w Urz¢dzie
Miejskim w Piszu.

Na podstawie art. 18 ust. 1 i 2 oraz art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163 z pézn. zm.) zarzadzam,
CO nastepuje:

§1.

W Regulaminie Udzielania Zaméwien Publicznych stanowiacym zatacznik do zarzadzenia
Nr 43/07 Burmistrza Pisza z dnia 10 kwietnia 2007r. w sprawie zasad udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Piszu zmienionym zarzadzeniem Nr 60/07 Burmistrza
Pisza z dnia 17 maja 2007r.oraz zarzadzeniem Nr 79/07 Burmistrza Pisza z dnia 29 czerwca
2007r. wprowadza sig¢ nastgpujace zmiany:

1) w§2 pkt15 otrzymuje brzmienie:
,,15) wniosku o zakup — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zakup dostaw, ustug czy
wykonanie rob6t budowlanych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartoéci kwoty 14 000 euro. Wzor wniosku o zakup stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.”

2) w § 2 po pkt. 19 dodaje sig pkt 20 w brzmieniu:
,20) u. o f. p. — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z pozn. zm.).”

3) w§ T
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,,1. Zaméwienia nieprzekraczajace rownowartosci kwoty 14 000 euro winny by¢
udzielane z zachowaniem zapisow art. 35 ust. 3u. o f. p.”

b} ust. 4 otrzymuje brzmienie:
,4. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 rozpoczyna si¢ poprzez sporzadzenie 1
podpisanie wniosku o zakup przez pracownika a nastgpnie przedlozenie wniosku
o zakup do podpisu przez: Naczelnika, Skarbnika lub Zastgpcg Naczelnika
Wydzialu Finansowego Urzgdu celem potwierdzenia posiadanych Srodkéw
finansowych w budzecie oraz specjalistg¢ ds. zamodwien publicznych celem
zaopiniowania zamoéwienia pod wzglgdem stosowania przepiséw pzp.”

4) § 8 otrzymuje brzmienie:

»§ 8. 1. Zamdwienia o wartodci przekraczajacej rownowarto§¢ kwoty 1500 euro a nie

przekraczajacej rownowarto$ci kwoty 14000 euro udzielane sa zgodnie z ponizszymi

zasadami:

1) pracownik sporzadza wniosek o zakup w sposob okreslony w § 7 ust. 4
niniejszego regulaminu;

2) zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego
kierowanego do wykonawcoéw w formie pisemnej, ustnej, telefonicznej lub
elektronicznej z podaniem terminu sktadania ofert.
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3) oferty moga by¢ skladane w formie pisemnej, ustnej, telefonicznej lub
elektroniczne;j

4) z zapytania ofertowego dokonanego w formie ustnej lub telefonicznej sporzadza
si¢ notatke;

5) liczba ofert winna by¢ nie mniejsza niz 3, z zastrzezeniem pkt. 6.

6) w przypadku, gdy liczba potencjalnych wykonawcOw w danej branzy jest mniejsza
niz 3, mozliwe jest przeprowadzenie wyboru oferty przy mniejszej liczbie ofert.
Uzasadnienie tego trybu postepowania znajduje swoje odzwierciedlenie w notatce
z wyboru.

7) pracownik zobowiazany jest rozpatrzy¢é wszystkie oferty zgloszone w
wymaganym terminie, rowniez te, ktore zostaty zlozone przez wykonawcow, do
ktérych nie zostato skierowane zapytanie ofertowe.

8) z dokonanego wyboru ofert sporzadza si¢ notatke z wyboru, ktéra podpisuje
pracownik oraz Naczelnik,

9) po wyborze wykonawcy pracownik sporzadza umowe w czterech egzemplarzach -
po dwa dla kazdej ze stron lub zlecenie w dwoch egzemplarzach.,

10) projekt umowy lub zlecenia Naczelnik przedktada do podpisu Burmistrzowi lub
Zastepcy Burmistrza wraz z wnioskiem o zakup oraz notatka z wyboru

11) do uméw zastosowanie maja zapisy § 12 ust. 6-8 1 10.

12) zlecenia, o ktorych mowa w pkt. 9 podpisuje Burmistrz lub Zastepca Burmistrza

13) zlecenia kontrasygnowane sg przez Skarbnika

2. Zamdwienia, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci
kwoty 1500 euro dokonywane sg na podstawie podjetej przez Naczelnika decyzji
z uwzglednieniem wniosku o zakup, o ktérym mowa w § 2 pkt. 15 niniejszego
regulaminu.”

5) zatacznik nr 2 do regulaminu udzielania zamowien publicznych otrzymuje brzmienie
zgodnie z zalacznikiem do ninigjszego zarzadzenia.
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Zalacznik nr 2 do regulaminu
udzielania zaméwien publicznych

....................................... “ee

Sygnatura

WNIOSEK O ZAKUP
na dokonanie wydatku budzetowego w trybie art. 35 ust. 3u. o f. p.

Wnosz¢ o dokonanie zakupu dostawy/ ustugi/ roboty budowlanej':

................... R R R T R R R N I I I R R R R IR I I

CPV
Szacunkowa warto$¢ zaméwienia: .................. Zhnetto (..oovviii z1 brutto),
................... euro netto

Uzasadnienie wniosku:

1. wydatek jest celowy- zgodny z przeznaczeniem, umozliwia wykonanie zaplanowanych
zadan.

2. wydatek jest oszczedny — uzasadnianie koniecznosci ponoszenia wydatku — minimalny
koszt w stosunku do efektow (whasna kalkulacja, otrzymane propozycje od dostawcow,
dokonane rozeznunia na rynku').

3. zgodny z prawem, uchwala organéw gminy, zgodny z ustalonymi srodkami w budzecie (

zrodlo finansowania — klasyfikacja budzetowa): ...
Sporzadzit i dokonat kontroli wst¢pnej: Po dokonanej kontroli wstepnej
Whiosek o zakup oceniam pozytywnie:
/data i podpis pracownika wlasciwego rzeczowo/ /data i podpis Naczelnika/
Potwierdzam posiadane §rodki w budzecie Zatwierdzil

na realizacj¢ zaméwienia

.......................... data i podpis Burmistrza ( lub Zastepcy Burmistrza)
/ data i podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej/

Sprawdzil pod wzgledem stosowania
ustawy Prawe zamowiert publicznych

/ data i podpis specjalisty ds. zaméwien publicznych /

! Niepotrzebne skreslié
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