Zarzgdzenie Nr 44/{;’01
Burmistrza Gminy i Miasta Pisz
z dnia 17 listopada 2003r..

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego na zakup materiatow biurowych do UGIM Pisz.

Na podstawie art. 20 a ust. 1 ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zam6wieniach publicznych
(Dz.U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664 z pézn. zm.), § 1, § 2 ust. 1 i § 4, Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 4 czerwca 2002 r. w sprawie szczegolowych zasad powolywania cztonkow

komisji przetargowej oraz trybu jej pracy (Dz. U. Nr 82, poz. 743) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego na zakup materialow biurowych w skladzie:
1. Tomasz Olszewski - Przewodniczacy

2. Jarostaw Turski - Z-ca przewodniczacego

3. Monika Styputkowska - Sekretarz

§2

Regulamin pracy Komisji Przetargowej, o ktérej mowa w § 1 stanowi zalgcznik do

niniejszego zarzadzenia.
§3
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 403
Burmistrza Gminy i Miasta Pisz
z dnia 17 listopada 2003 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej
§ 1.

. Do zadan Komisji Przetargowej, zwanej dalej ,Komisja” w zakresie przygotowania
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego nalezy w  szczegdlnosci
przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Burmistrza Gminy i Miasta Pisz,
zwanego dalej ,,Burmistrzem”
1) propozycji wyboru trybu udzielenia zamdéwienia wraz z uzasadnieniem,
2) ogloszenia wlasciwego dla danego trybu postgpowania,
3) projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego nalezy w szczego6lnosci:
1) udostepnianie  specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zainteresowanym
dostawcom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych jej tresci,
2) otwarcie ofert,
3) ocena spelnienia warunkéw stawianych dostawcom oraz wnioskowanie do Burmistrza
0 wykluczenie dostawcow w przypadkach okreslonych ustawa,
4) wnioskowanie do Burmistrza o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,
5) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
6) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wystapienie o
uniewaznienie postepowania.
§2
. Komisja po ustaleniu przedmiotu zaméwienia nadaje mu nazwg lub zwiezle go okresla.
. Komisja ustala warto$¢ zamowienia przy pomocy dostgpnych cennikow, oszacowania lub
badania rynku.
§3
. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ Komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi

przez oferentéw w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkéw, cztonkowie



Komisji skladaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosei uniemozliwiajacych im wystgpowanie w imieniu zamawiajacego lub tez
wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zam6wienie publiczne.
. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w ust. 1, nie zlozenia przez niego o$wiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza czlonka Komisji z
dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Wobec
przewodniczacego Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Burmistrz.
§4
. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy:
. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) odebranie o$wiadczen czlonkéw Komisji, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 oraz
poinformowanie Burmistrza o okoliczno$ciach wskazanych w § 3 ust. 2,
2) wyznaczenie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
3) podzial pomigdzy czionkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
5) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenia zamdwienia.
. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia prowadzi sekretarz Komisji.
§5
. Decyzje Komisji powinny zapada¢ jednomys$lnie.
- Jesli uzgodnienie stanowiska nie jest mozliwe, Przewodniczacy Komisji zarzadza
glosowanie jawne, w ktérym kazdy z czlonkéw ma jeden glos. W przypadku, gdy w
glosowaniu nie mozna rozstrzygna¢ danej sprawy z powodu réwnej ilosci glosow ,,za” i
»przeciw” glos rozstrzygajacy ma przewodniczacy Komisji.
§6
. W okresie dzielacym dzien ogloszenia o postgpowaniu od dnia sktadania ofert, Monika
Stypulkowska - sekretarz Komisji przyjmuje wplywajace oferty i zabezpiecza ich
przechowywanie.
- Komisja przeprowadza jawne otwarcie ofert podajac obecnym nazwy firm bedacych
oferentami, ich adres, a takze informacje dotyczace ceny ich ofert, terminu wykonania

zamOwienia, okresu gwarancji oraz warunkow platnosci zawartych w ofertach.



. Komisja po otwarciu ofert, w trybie niejawnym, dokonuje oceny otrzymanych ofert
stosujac wylacznie warunki i kryteria zawarte w dokumentach, o ktérych mowa w § 1 ust.
1 pkt21i3iust. 2 pkt 1.
. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez cztonkéw Komisji, z zastrzezeniem ust. 7.
. Kazdy z cztonkow Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.
. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzac zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku zamiast uzasadnienia, o ktorym mowa w ust. 5 sporzadza
si¢ pisemne uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty.
. W przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 27b ust. 1 ustawy, Komisja
wyste¢puje do Burmistrza o uniewaznienie postepowania.

§7
. Na polecenie Burmistrza Komisja powtarza uniewazniong czynno$¢ podjeta z naruszeniem
prawa.

. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Burmistrz zatwierdzajac propozycje Komisji.



